
 

 

 
ประกาศโรงพยาบาลฟากท่า 

เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖3 
        ------------------------------------------------------ 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้อจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ(Government Website Standard)  เพื่อให้บริการตามภารกิจและอำนวย
ความสะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็น
ปัจจุบัน นั้น   

โรงพยาบาลฟากท่า จึงกำหนดแนวทางการเผแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
โรงพยาบาลฟากท่า ดังต่อไปนี้ 

๑. ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
๑.๑  ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา  วิสัยทัศน์ พันธกิจ  

โครงสร้างของหน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร อำนาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์  แผนปฏิบัติราชการ  แผนงาน  
โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปี  คำรับรอง  รายงานผลการปฏิบัติราชการ  รายละเอียด
ช่องทางการติดต่อส่ือสาร  หมายเลยโทรศัพท์  หมายเลขโทรสาร  แผนท่ีต้ังของหน่วยงาน ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 

๑.๒  กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน โดยแสดงท่ีมาของ 
ข้อมูลอย่างชัดเจน 

๑.๓  คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบส่ือมัลติมีเดีย บทความ   
ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างอิงถึงแหล่งท่ีมา และวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชน์ในการขอนำ
ข้อมูลไปใช้ต่อ(ถ้ามี) 

๑.๔  รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เช่น หน่วยงานในสังกัด  หน่วยงานสังกัด 
เดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆท่ีน่าสนใจ 

๑.๕  ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗  มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
ของทางราชการกำหนดตามมาตร ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐของสำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 

๑.๖  คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน         
โดยแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของ
การปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และ
สามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานของหน่วยงาน 

๑.๗  คู่มือสำหรับประชาชน ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง 
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆแก่ประชาชน พร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่างชัดเจน  

 

๑.๘  ข่าวประชาสัมพันธ์  ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม  เรื่องแจ้งเตือนรวมถึง 
ข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน  ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

๑.๙  ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจ 



หน่วยงานท่ีจัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ในลักษณะส่ือสารสองทาง      
(ถ้ามี)  

๑.๑๐  แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์  แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ 
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ดำเนินการดังนี้ 
  ๒.๑  หัวหน้าหน่วยงาน  แต่งต้ังหรือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายหรือคณะทำงานหรือ
เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
  ๒.๒  การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูก ต้องและครบถ้วน ระบุ
แหล่งท่ีมาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร  วันท่ีเผยแพร่  ประเภท(นามสกุล)ไฟล์ 
ขนาดไฟล์โดยมีลำดับการปฏิบัติอย่างน้อยดังนี้ 
   ๒ .๒ .๑  เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะนำขึ้นเผยแพร่บน
เว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มงานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขออนุญาต
เผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาคสำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้ใช้ทางวาจาได้ 
   ๒.๒.๒  กรณีอนุญาต  หัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
ซึ่งได้รับสิทธิ์เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง 
และประสานงานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
   ๒.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าท่ีประสานแจ้ง
กลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมช้ีแจงเหตุผลเช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของ
หน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์อนุญาต 
 ๓.  กลไกการตรวจสอบ  กำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  ๓.๑  หน่วยงานต้องกำหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ 
อย่างน้อย ๒ คน เพื่อทำงานทดแทนกันได้ 
  ๓.๒  เจ้าหน้าท่ีเว็บไซต์ มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการที
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นำรายการนั้นลงจาก
เว็บไซต์ 
 
  ๓.๓  เจ้าหน้าท่ีเว็บไซต์ มีหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสาร
ตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์(องค์การมหาชน) 
และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา๙ และข้อมูล
ข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทาราชการกำหนด 
  ๓.๔  เจ้าหน้าท่ีเว็บไซต์ มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาด้วยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลด
โอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  
 

  ๓.๕  ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ 
การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่อง ท้ังการฝึกอบรม การ
แลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน  
 



  ท้ังนี้ให้หน่วยงานนำประกาศโรงพยาบาลฟากท่า เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๑ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 
 

                                       ประกาศ ณ วันท่ี   25  กันยายน   ๒๕๖3  
 
 
                                                                       (นางสาวพรสวรรค์ มีชิน) 
                                                                   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลฟากท่า 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


