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	ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวน	 หน่วย	 มี/ไม่มี

	 16.	 Whitfield	ointment	5	gm		 50	 ตลับ

	 17.	 กรรไกร		 3	 อัน

	 18.	 ยางรัดแขน	 5	 เส้น

3.	 รายการเวชภัณฑส�าหรับการปฐมพยาบาลเบื้องต้น

	ล�าดับ	 รายการเวชภัณฑส�าหรับการปฐมพยาบาลเบื้องต้น	 จ�านวน	 หน่วย	 มี/ไม่มี

	 1.	 Adrenaline	1:	1,000		 5	 Amps	

	 2.	 NaHCO3	(50	cc.)		 2	 Amps	

	 3.	 10	%	Calcium	gluconate	(10	cc.)		 2	 Amps	

	 4.	 Dexamethasone		 5	 Amps	

	 5.	 Diazepam	(10	mg)		 5	 Amps	

	 6.	 50%	Glucose	(	50	cc.)		 3	 ขวด	

	 7.	 Morphine,	pethidine	อย่างละ		 2	 Amps	

	 8.	 Atropine	 5	 Amps	

	 9.	 Cordarone		 5	 Amps	

	 10.	 Buscopan	 5	 Amps	

	 11.	 Isodril	(5	mg)	sublingual		 20	 Tabs	

	 12.	 ASA	(gr	5)		 10	 Tabs	

	 13.	 Nitroderm	 10	 แผ่น	

	 14.	 Isomack	spray	(กรณี	Ischemic	Heart	Disease)	 1	 ขวด	

	 15.	 Immodium	 20	 Caps	

	 16.	 5%	D/	NSS	1,000	cc	 2	 ขวด	

	 17.	 NSS	1,000	cc		 2	 ขวด	

	 18.	 RLS,	1,000	cc		 2	 ขวด	

	 19.	 5%	D/	W,	500	cc	 1	 ขวด	

	 20.	 2%	Xylocaine	gel		 1	 หลอด	

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-PS-01		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

ส่วนแผนงาน
(Planning	Section	
;	PS)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

1.	 วัตถุประสงค

	 เพื่อให้การวางแผนปฏิบัติการตอบโต้สาธารณภัยด้านการแพทย์และการสาธารณสุขเป็น

ไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ

2.	 ขอบเขตของงาน

	 2.1		 หัวหน้าส่วนแผนงาน	 (Planning	 Section	 Chief)	 มีหน้าที่รวบรวม,	 วิเคราะห์,	

เผยแพร่	 ข้อมูลและข่าวสาร	 บริหารจัดการกระบวนการวางแผน	 จัดท�าแผนปฏิบัติการของ

สถานการณ์	(Incident	Action	Plan)	บริหารจัดการผู้เชี่ยวชาญ	ทางเทคนิค	

	 2.2		 หน่วยข้อมูลทรัพยากรและบริหารก�าลังคน	(Resources	&	Human	Unit)	มีหน้าที่

ด�าเนนิการลงทะเบยีน	รบัรายงานตวั	และสนบัสนนุการจดัหาก�าลงัคนและบรหิารจดัการกลุม่

อาสาสมัครให้เหมาะสมกบัเหตุการณ	์ติดตามสถานภาพของทรัพยากรทัง้หมดในสถานการณ์	

เตรียมแผนปฏิบัติการในสถานการณ์ให้เป็นลายลักษณ์อักษร	

	 2.3		 หน่วยประเมินสถานการณ์	(Situation	Unit)	มีหน้าที่รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูล

ข่าวสารตามสถานการณ์ปจจบุนัน�าเสนอสภาพสถานการณ์	และสรปุสถานการณ์	จดัท�าแผนที่

หลัก	และแผนที่ย่อย	

	 2.4		 หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	 (Documentation	Unit)	 มีหน้าที่จัดบริการส�าเนา

เอกสาร	รวมถงึแผนปฏบิตักิาร	ในสถานการณ์	ตดิตาม	บนัทกึ	จดัเกบ็เอกสารทัง้หมดทีเ่กีย่วข้อง

กับสถานการณ์	จัดประชุมและสรุปรายงานการประชุม

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(ชื่อ	IC)

(ชื่อหัวหน้าส่วนปฏิบัติการ)
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3.	 ผู้รับผิดชอบ

	 หัวหน้าส่วนแผนงาน	 หัวหน้างานยุทธศาสตร์

	 หน่วยข้อมูลทรัพยากรและ	 ผู้รับผิดชอบงานยุทธศาสตร์
	 บริหารก�าลังคน	

	 หน่วยประเมินสถานการณ์	 ผู้รับผิดชอบงานยุทธศาสตร์

	 หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	 ผู้รับผิดชอบงานยุทธศาสตร์

	 บทบาทตามโครงสร้าง	ICS	 ผู้รับผิดชอบ	(ตัวอย่าง)

หมายเหตุ	:	การก�าหนดชื่อของผู้รับผิดชอบให้ปรับตามโครงสร้างของแต่ละหน่วยงาน

4.	 เครื่องมือ	อุปกรณ	

	 4.1		 อุปกรณ์ส�านักงาน	อุปกรณ์สื่อสาร	แผนที่	คอมพิวเตอร์	กล้องถ่ายรูป	ฯลฯ

	 4.2		 ICS	Form	/	SOP	ของแต่ละส่วน	/	IAP

	 4.3		 ข้อมูลทรัพยากรบุคคล	วัสดุ	ครุภัณฑ์ทางการแพทย์	ยาและเวชภัณฑ์ไม่ใช่ยา	ฯลฯ	

ที่จ�าเป็นในการตอบโต้สถานการณ์ของทุกส่วน	

	 4.4		 ข้อมูลพื้นฐานของพื้นที่ประสบภัย	รวมถึงข้อมูลสถานการณ์

5.	 ผังการปฏิบัติงาน

รับแจ้งเหตุการณสาธารณภัยจากเครือข่าย

หน่วยสถานการณหาข้อมูลเพิ่มเติมและประเมินระดับความรุนแรง

หัวหน้าส่วนแผนงานรายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ

วิเคราะหสถานการณและวางแผนปฏิบัติการ

ผู้บัญชาการสั่งเปดศูนยฯ

หน่วยจัดท�าแผนและเอกสารจัดเตรียมข้อมูลสถานการณและวาระการประชุม

หัวหน้าส่วนแผนงานควบคุมก�ากับและรายงานผลการด�าเนินการต่อ	IC	

จัดท�าแผนการถอนก�าลังและประชุมถอดบทเรียนเมื่อเหตุการณสงบ

ติดตาม

สถานการณ

อย่างต่อเนื่อง

และรายงาน

	 แจกจ่าย	SOP	และแผนปฏิบัติการตอบโต้ภาวะฉุกเฉินแก่ผู้เข้าประชุม

	 จัดการประชุม	War	Roomและสนับสนุนข้อมูลต่างๆ	ตามวาระ

	 จดบันทึก/สรุปการประชุมเสนอผู้บัญชาการเหตุการณ

ความรุนแรงตั้งแต่
ระดับ	2	ขึ้นไป

ทันที

ไม่เกิน	5	–	10	นาที

No

YES ไม่เกิน	5	–	10	นาที

ไม่เกิน	5	–	10	นาที

ทุก	30	–	60	นาที	จนปกติ

ทันทีที่ได้รับค�าสั่ง
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*	 ตัวอย่างผังการปฏิบัติงานของส่วนแผนของทีมระดับจังหวัด	 กรณีของทีมระดับเขต

	 จะสั่ง	เปดศูนย์เมื่อระดับความรุนแรงระดับ	3	ขึ้นไป
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	 ล�าดับและขั้นตอนการปฏิบัติงาน	 ระยะเวลา	 ผู้รับผิดชอบ	 อุปกรณ์/เอกสาร
	 	 	 	 ที่เกี่ยวข้อง

	 1.	รับแจ้งเหตุการณ์จากเครือข่าย	 ไม่เกิน	5-10	นาที	 หน่วยสถานการณ์	 -	FM-PS-05	:
		 		 	 	 	 แบบรับแจ้งและ
	 		 	 	 	 รายงานข่าว
	 2.	หาข้อมูลเพิ่มเติมและประเมินระดับความรุนแรง	 ไม่เกิน	5-10	นาที	 หน่วยสถานการณ์	 -	WI-CS-01	:	
	 		 	 	 	 แผนการจัดการ
	 		 	 	 	 ตามระดับฯ
	 3.	รายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์	 ไม่เกิน	5-10	นาที	 หัวหน้าส่วนแผนงาน	 -	FM-PS-05	:	
	 		 	 	 	 แบบรับแจ้งและ
	 		 	 	 	 รายงานข่าว
	 4.	วิเคราะห์สถานการณ์และวางแผนปฏิบัติการ	 ทุก30-60	นาที	 หน่วยสถานการณ์	 -	FM-PS-05
	 		 	 	 -	 	ICS	201	
	 		 	 	 	 (เปดศูนย์ฯ)
	 5.	จัดเตรียมข้อมูลสถานการณ์และวาระการประชุม	 	 หน่วยจัดท�าแผนและ	 -	แผนตอบโต้
	 		 	 เอกสาร	 	 ภาวะฉุกเฉิน
	 		 	 	 	 ตามสาธารณภัย
	 6.	แจกจ่ายSOP	และแผนปฏิบัติการตอบโต้ภาวะ	 	 หน่วยจัดท�าแผนและ	 -	FM-PS-04
	 	ฉุกเฉินแก่ผู้เข้าประชุม		 	 เอกสาร	 -	 ICS	208
	 	จัดการประชุม	War	Room	และสนับสนุน	 	 	 -	SOP	ส่วนต่างๆ
	 	ข้อมูลต่างๆ	ตามวาระ	 	 	 -	 IAP
	 	จดบันทึก/สรุปการประชุมเสนอผู้บัญชาการ	 	 	 -	 ICS	201
	 	เหตุการณ์	 	 	 -	 ICS	214/	ICS
	 		 	 	 	 215	 	
	 7.	ควบคุมก�ากับและรายงานผลการด�าเนินการ	 	 หัวหน้าส่วนแผนงาน
	 	ต่อ	IC	 	 	
	 8.	จัดท�าแผนการถอนก�าลังและประชุม	 	 ส่วนแผนงาน	 -	FM-PS-06	:	
	 	ถอดบทเรียนเมื่อเหตุการณ์สงบ	 		 	 	 แบบสรปุรายงาน
	 		 	 	 	 ประจ�าวัน
	 		 	 	 -	แผนการ
	 		 	 	 	 ถอนก�าลัง
	 9.	จัดท�ารายงานประจ�าวันส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง	 ตามสถานการณ์	 จนท.หน่วยวางแผน
	 	ผ่าน	ICลงนาม	
	10.	จัดท�าสรุปรายงานเหตุการณ์ทั้งหมดส่ง	 ตามสถานการณ์	 หน่วยสถานการณ์	 -	FM-PS-06	:	
	 	หน่วยงานที่เกี่ยวข้องผ่าน	ICลงนาม	 	 	 	 แบบสรุปรายงาน
	 		 	 	 	 ประจ�าวัน

6.	 รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน 7.	เอกสารและแบบฟอรมที่เกี่ยวข้อง

	 7.1	FM-PS-01	 :	 แบบตรวจสอบกิจกรรม	(Check	List)	ของหัวหน้าส่วนวางแผน

	 7.2	FM-PS-02	 :	 แบบตรวจสอบกจิกรรม	(Check	List)	ของเจ้าหน้าทีห่น่วยสถานการณ์

	 7.3	FM-PS-03	 :	 แบบตรวจสอบกิจกรรม	(Check	List)	ของเจ้าหน้าที่หน่วยวางแผน

	 7.4	FM-PS-04	 :	 แบบตรวจสอบข้อมูล	(Check	List)	ของศูนย์ปฏิบัติการตอบโต้

	 	 	 	 	 	 สาธารณภัยด้านการแพทย์ฯ

	 7.5	FM-PS-05	 :	 แบบรับแจ้งและรายงานข่าวสาธารณภัยด้านการแพทย์และ

	 	 	 	 	 	 การสาธารณสุข

	 7.6	FM-PS-06	 :	 แบบสรุปรายงานสาธารณภัยด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

	 	 	 	 	 	 ประจ�าวัน

	 7.7	ICS	201	 :	 การสรุปเหตุการณ์

	 7.8	ICS	208	 :	 ตารางก�าหนดการประชุมWar	Room	สาธารณภัยด้านการแพทย์

	 	 	 	 	 	 และการสาธารณสุข

	 7.9	ICS	214	 :	 บันทึกการปฏิบัติงาน

	 7.10	ICS	215	 :	 แบบบันทึกการใช้ทรัพยากร

	 7.11	WI-CS-01	:	 แผนการจัดการสาธารณภัยด้านการแพทย์และสาธารณสุข
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-PS-01		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หัวหน้าส่วนแผนงาน
(Planning	Section	
Chief	;	PSC)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หัวหน้าส่วนแผนงาน	 (Planning	 Section	 Chief)	 มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการ

รวบรวม	 ประเมิน	 แจกจ่ายและใช้ข้อมูลส�าหรับประเมินสถานการณ์เหตุฉุกเฉินและสถานะ

ของทรัพยากร	ตลอดจนจัดท�าและน�าเสนอแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 รับรายงานตัว	(Check-In)	เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานตามระบบบัญชาการเหตุการณ์	

	 2.	 มอบหมายบคุลากรทีอ่ยู	่ณ	ทีเ่กดิเหต	ุให้ไปสงักดัต�าแหน่งต่างๆ	ตามระบบบญัชาการ

	 	 เหตุการณ์	(ICS)	ตามที่เห็นสมควร

	 3.	 รวบรวมและประมวลข่าวสารเกี่ยวกับเหตุฉุกเฉิน

	 4.	 ก�ากับดูแลการจัดท�าแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 5.	 เตรยีมข้อมูลใหศู้นย์บญัชาการ	ณ	ที่เกดิเหต	ุ(ICP)	และหัวหน้าส่วนปฏบิัตกิาร	(OSC)	

	 	 เพื่อใช้ในการเตรียมแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 6.	 ร่วมประชุมวางแผนกับทีมที่ปฏิบัติงานในศูนย์บัญชาการฯ	เป็นระยะๆ

	 7.	 จัดท�ารายการข้อมูลที่ต้องการและแผนการรายงานข้อมูลส�าหรับส่วนต่างๆ	ในระบบ

	 	 บัญชาการ	ณ	ที่เกิดเหตุ	(ICS)	ส�าหรับการเตรียมแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 8.	 ประเมินความจ�าเป็นในการเรียกใช้ทรัพยากรที่มีความเชี่ยวชาญเป็นพิเศษ	 เพื่อใช้

	 	 สนับสนุนการตอบโต้เหตุฉุกเฉิน

	 9.	 ให้ข้อมูลผังองค์กรของส่วนแผนงานแก่หน่วยทรัพยากร	 รวมทั้งชื่อและต�าแหน่งที่

	 	 บุคลากรได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน

	 10.	พิจารณามอบหมายงานให้แก่ผู้เชี่ยวชาญทางเทคนิคตามความจ�าเป็น

	 11.	รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับกลยุทธ์ทางเลือก

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(ชื่อ	IC)

(ชื่อหัวหน้าส่วนปฏิบัติการ)

	 12.	จัดตั้งและยกเลิกหน่วยปฏิบัติการพิเศษ	(Strike	Teams)	หรือหน่วยเฉพาะกิจ	(Task	

	 	 forces)	ตามความจ�าเป็น

	 13.	คาดการณ์สถานการณ์เป็นระยะ

	 14.	ประมวลผลและจัดแสดงรายงานสรุปสถานการณ์

	 15.	จัดท�ารายงานสรุปของสถานการณ์แก่ผู้ร้องขอ	 ตามความเหมาะสมและแจ้งให้ส่วน

	 	 ปฏิบัติ	(General	Staff)	รับทราบเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสถานการณ์ส�าคัญ

	 16.	ประสานแผนจราจร	ณ	ทีเ่กดิเหต	ุ(จากทมีสนบัสนนุภาคพืน้ดนิ)	แผนการเดนิเรอื	(จาก

	 	 ทีมสนับสนุนทางเรือ)	และแผนสนับสนุนอื่นๆ	ให้อยู่ในแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 17.	ชี้แจงให้หน่วยต่างๆ	ในส่วนแผนงานทราบเกี่ยวกับการรายงานข้อมูลเหตุฉุกเฉิน

	 18.	เสนอแนะการลดและยุติการใช้ทรัพยากรแก่ส่วนบัญชาการ	ณ	ที่เกิดเหตุ	(IC/UC)

	 19.	จัดท�าบันทึกการปฏิบัติงาน

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	Incident	Commander

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:		 1.	 หน่วยประเมินสถานการณ์

	 	 	 	 	 	 2.	 หน่วยข้อมูลทรัพยากรและบริหารก�าลังคน

	 	 	 	 	 	 3.	 หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

หน่วยข้อมลูทรพัยากรและบรหิาร	 1.	รวบรวมข้อมลูสถานะทรพัยากร	(ชนดิ,	ปรมิาณ,	แหล่งทีม่า,	

ก�าลงัคน	 	 แนวทางการร้องขอ)	ทีจ่�าเป็น	ทัง้ทีม่อียูภ่ายในหน่วยงานและ

		 	 ภายนอกหน่วยงานให้เป็นปจจบุนั

		 2.	ประเมนิคาดการณ์ปรมิาณการใช้ทรพัยากรต่างๆ	ในจงัหวดั

		 3.	เตรยีมแผนส�ารองในการจดัหาทรพัยากรในกรณฉีกุเฉนิ

		 4.	รบัผดิชอบการรายงานตวัและระดมพล

		 5.	ประสานงานอาสามสมคัร

หน่วยประเมนิสถานการณ์	 1.	รวบรวมข้อมลูสถานการณ์และผลการด�าเนนิงานจากพืน้ที่

		 	 ทีป่ระสบภยั

		 2.	เฝาระวงัและประเมนิความเสีย่งต่อการเกดิภยัต่างๆในพืน้ที่

		 3.	ประเมนิ	คาดการณ์	สถานการณ์ต่างๆ	ทีม่ผีลต่อการปฏบิตักิาร

	 หน่วย	 หน้าที่
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4.	 วิธีการปฏิบัติ

	 4.1		 ตาม	WI-PS-01	:	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)	เตรียมความพร้อม

และตอบโต้สาธารณภัยด้านการแพทย์และการสาธารณสุขของส่วนแผนงาน	

	 4.2		 ตาม	 FM-PS-01	 :	 แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	 (Checklist)	 ของหัวหน้าส่วน

แผนงาน

5.	 การรายงาน	

	 หน่วย	 หน้าที่

หน่วยจดัท�าแผนและเอกสาร	 1.	จดัเตรยีม,	เกบ็รกัษาและแจกจ่าย	แบบบนัทกึ,	แบบรายงาน,	SOP,

		 	 IAP	ต่างๆ

		 2.	จดัประชมุwar	room

		 3.	จดัท�าแผนเผชญิเหต	ุ(IAP)	และแจกจ่ายให้เจ้าหน้าทีท่ีเ่กีย่วข้อง

		 4.	รวบรวมและจดัท�ารายงานต่างๆ

		 5.	รายงานสรปุเหตกุารณ์ประจ�าวนั

		 6.	จดัเกบ็เอกสารตามหมวดหมู่

ผู้รับรายงาน	 ผู้บัญชาการเหตุการณ์	รวมถึงเตรียมข้อมูลส�าหรับเจ้าหน้าที่
		 ประชาสัมพันธ์,	หัวหน้าส่วนปฏิบัติการ,	หัวหน้าส่วนสนับสนุน	
		 และหัวหน้าส่วนการเงิน

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 แผนเผชิญเหตุ	ข้อมูลสถานการณ์	แผนที่	ข้อมูลสถานะทรัพยากร	

วิธีการรายงาน	 ในการประชุม	แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	วิทยุ	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	201,	214	

ความถี่ในการรายงาน	 ตามรอบของการจัดประชุม	และตามที่หน่วยงานร้องขอ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน	

		 ท�าเนียบรายชื่อหน่วยงาน	หรือทีมที่ต้องติดต่อ	โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	

ตามที่ก�าหนดไว้ใน	Common	Responsibilities	(ใช้แบบฟอร์ม	ICS	205)	

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 7.1	 ก�าหนดทรพัยากรทีต้่องการทีส่นบัสนนุในการปฏบิตังิานของทมี	(บคุลากร	อปุกรณ์	

ยานพาหนะ)

	 7.2	 ก�าหนดแนวทางการร้องขอสนับสนุน	เช่น	ทีม	อุปกรณ์	เวชภัณฑ์	ยานพาหนะ

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 8.1	 เป็นส่วนที่ต้องจัดเตรียมข้อมูลที่จ�าเป็นส�าหรับ

	 	 -	 ท�าความเข้าใจในสถานการณ์ปจจุบัน

	 	 -	 การคาดการณ์สถานการณ์ที่จ�าเป็น

	 	 -	 การเตรียมทางเลือกในการแก้ปญหาส�าหรับเหตุฉุกเฉิน
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ระยะปฏิบัติการและประเมินผล

	 	 ตรวจบันทึกการประชุมและท�าระบบติดตามและดูแลทรัพยากร	ตาม	ICS	201,	และ	

	 	 ICS	215

	 	 ประสานการท�าแผนติดต่อสื่อสาร	และแผนด้านการแพทย์	ร่วมกับส่วนสนับสนุน

	 	 ประสานและท�าแผนคมนาคมร่วม	กับส่วนปฏิบัติการและส่วนสนับสนุน

	 	 ประสานแผนด้านความปลอดภัยร่วมกับเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย

	 	 ประสานส่วนปฏิบัติการเพื่อน�าข้อมูลมาสรุปสถานการณ์ให้ผู้บัญชาการเหตุการณ์

	 	 รวบรวมรายงานการพยากรณ์อากาศ

	 	 ระบุทรัพยากรพิเศษที่จ�าเป็นต้องใช้ร่วมกับส่วนปฏิบัติการและผู้บัญชาการแล้ว

	 	 ประสานส่วนสนับสนุน

	 	 เตรยีมแผนถอนก�าลงัและประเมนิตดิตามการด�าเนนิการตามแผนถอนก�าลงั	(ICS	221)

	 	 บันทึกกิจกรรมในแบบบันทึก	ตามแบบ	ICS	214

	 	 เชิญคณะท�างานทุกส่วน	ประชุมถอดบทเรียนฯ	หลังปดศูนย์	ICS	ภายใน	1	สัปดาห์	

	 	 (หน่วยจัดท�าแผน)

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	แต่บางข้อต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

ระยะแจ้งเหตุ	ประเมินสถานการณ	และเตรียมความพร้อมรับสถานการณ

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รายงานตัวแก่ผู้บัญชาการเหตุการณ์	ณ	สถานที่ที่ก�าหนด	เพื่อรับมอบหมายงาน	

	 	 ติดเครื่องหมายสัญลักษณ์เพื่อแสดงตน

	 	 รับแจ้งข่าวจากหน่วยประเมินสถานการณ์	(FM-PS-05)

	 	 ร่วมประเมินสถานการณ์กับหน่วยประเมินสถานการณ์และรายงานให้ผู้บัญชาการ

	 	 เหตุการณ์ทราบในเบื้องต้น

	 	 ตรวจสอบการประเมนิสถานะทรพัยากรของหน่วยจดัท�าแผนฯ	และหน่วยทรพัยากรฯ	

	 	 (ICS	215)

	 	 สัง่การให้หน่วยจดัท�าแผนส�ารวจข้อมลู	และวสัดอุปุกรณ์ทีต้่องใช้ตามแบบ	FM-PS-04

	 	 สั่งการให้หน่วยจัดท�าแผนฯประสานการเปดศูนย์กับส่วนสนับสนุน

	 	 ร่วมประชุมย่อยกับผู้บัญชาการเหตุการณ์	 และหัวหน้าส่วนปฏิบัติการก่อนประชุม	

	 	 War	Room	 	

	 	 ตรวจสอบกิจกรรมตาม	Check	List	ของหน่วยต่างๆ	ในสายการบังคับบัญชา

	 	 ตรวจสอบการท�าและส่งรายงานเบือ้งต้นให้ผูบ้รหิารระดบัเขต	และกระทรวงตามแบบ	

	 	 FM-PS-06	

FM-PS-01	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

PSC 5 of 6 PSC 6 of 6



174
คู่มือระบบบัญชาการเหตุการณ์ทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข

ส�าหรับการจัดการในภาวะสาธารณภัย/ภัยพิบัติ 175สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-PS-01		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยข้อมูลทรัพยากร
และบริหารก�าลังคน
(Resources	&	Human	
Management	Unit)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยข้อมูลทรัพยากรและบริหารก�าลังคน	(Resources	&	Human	Management	

Unit)	เป็นสมาชิกของส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC)	มีหน้าที่รับผิดชอบ

เกีย่วกบัการ	ลงทะเบยีน	รบัรายงานตวั	(Check	In)	รวบรวม	ประเมนิ	ตดิตามสถานภาพสถานะ

ของทรัพยากร	เตรียมแผนปฏิบัติการในสถานการณ์ให้เป็นลายลักษณ์อักษร

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 รวบรวมข้อมูลสถานะทรัพยากร	 (ชนิด,	 ปริมาณ,แหล่งที่มา,	 แนวทางการร้องขอ)	

ที่จ�าเป็น	ทั้งที่มีอยู่ภายในหน่วยงานและภายนอกหน่วยงานให้เป็นปจจุบัน

	 2.	 ประเมินคาดการณ์ปริมาณการใช้ทรัพยากรต่างๆ	ในจังหวัด

	 3.	 เตรียมแผนส�ารองในการจัดหาทรัพยากรในกรณีฉุกเฉิน

	 4.	 รับผิดชอบการลงทะเบียน	รับรายงานตัว	(Check	In)	และระดมพล

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC	)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	ตามที่หัวหน้าส่วนแผนงานมอบหมาย	

4.	วิธีการปฏิบัติ

	 4.1		 ตามแนวทางการปฏิบัติงานและล�าดับขั้นตอนการปฏิบัติงานแนบท้าย	

	 4.2		 ตาม	FM-PS-03	:	แบบตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)	ของหน่วยทรัพยากรและ

บริหารก�าลังคน

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนงาน)

(ส่วนแผนงาน)

	 ล�าดับและขั้นตอนการปฏิบัติงาน	 ผู้รับผิดชอบ		 ระยะเวลา	 อุปกรณ์/เอกสาร
	 	 	 	 ที่เกี่ยวข้อง

6.	 รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	 1.	ตรวจสอบเตรียมความพร้อมด้านทรัพยากร	 หน่วยข้อมูลทรัพยากร	 ทุกสัปดาห์แรก	 FM-PS-02
	 	รายการตามแบบฟอร์ม	FM-PS-02	ร่วมกับ	 และบริหารก�าลังคน	 ของเดือน
	 	ส่วนสนับสนุนและส่วนปฏิบัติการ	 	 	

	 2.	ประเมินความต้องการความช่วยเหลือในพื้นที่	 หน่วยข้อมูล	 ภายใน	10	นาที	 ICS	201,	215
	 	ประสบภัยด้านทรัพยากร	คนและสิ่งของ		 ทรัพยากรฯ
	 	ร่วมกับฝายปฏิบัติการ		 	

	 3.	ประสานแผนการตดิต่อสือ่สาร	แผนการคมนาคม		 หน่วยข้อมูล	 ภายใน	10	นาที	 ICS	205
	 	แผนด้านการแพทย์ร่วมกับส่วนสนับสนุน	 ทรัพยากรฯ
	 	และส่วนสนับสนุน	

	 4.	สรุปรวบรวมข้อมูลทรัพยากรและแผน	 หน่วยข้อมูลทรัพยากร	 ภายใน	15	นาที	 ICS	201,215
	 	ความต้องการสนับสนุนเสนอในที่ประชุมฯ	 และบริหารก�าลังคน	

	 5.	ตัดสินใจร่วมกับส่วนสนับสนุนเพื่อส่งทรัพยากร	 หน่วยข้อมูลทรัพยากร	 ภายใน	30	นาที	 ICS	201,	215
	 	ให้พื้นที่เกิดเหตุ	 และบริหารก�าลังคน	

	 6.	จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อเตรียมพร้อมลงพื้นที่	 หน่วยข้อมูลทรัพยากร	 ตามสถานการณ์
	 	ในกรณีผู้บัญชาการณ์ลงตรวจสอบพื้นที่	 และบริหารก�าลังคน	 	

	 7.	ขอรับการสนับสนุนด้านทรัพยากร	เจ้าหน้าที่	 หน่วยข้อมูลทรัพยากร	 ตามสถานการณ์
	 	หรือผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านเมื่อจ�าเป็น	จาก	 และบริหารก�าลังคน
	 	หน่วยงานอื่นๆ	ภาครัฐ/เอกชน	ในจังหวัดและ
	 	ต่างจังหวัด	 	 	

	 8.	ประเมินสถานการณ์เพื่อการสนับสนุนก�าลังคน	 หน่วยข้อมูล
	 		 ทรัพยากรฯ		 	 ICS	201,	215

	 9.	ร่วมประเมินสถานการณ์กับหน่วยปฏิบัติการ	 หน่วยข้อมูลทรัพยากร	 ตามสถานการณ์	 ICS	201,	210,
	 	เพื่อวาง	แผนสนับสนุนทรัพยากร	ทีมแพทย์		 และบริหารก�าลังคน	 	 215
	 	ผู้เชี่ยวชาญทีมต่างๆ		 	 	

	10.	รับลงทะเบียนรายงานตัว	(Check	In)		 หน่วยข้อมูล	 ภายใน	15	นาที	 ICS	211
	 		 ทรัพยากรฯ	 	

	 -	ลงบันทึกการเข้าปฏิบัติงานของทุกหน่วย		 	 	

	 -	ส่งมอบข้อมูลพื้นที่ปฏิบัติงานให้ทีมสนับสนุน	 	 	 ICS	210,	215
	 	พร้อมแบบบันทึกกิจกรรม		 	 	

	 -	จัดท�าแบบสรุปการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
	 	ของบุคลากรในศูนย์	ICS	 	 	

	11.	สรุปผลการด�าเนินงาน	ร่วมจัดการประชุม	 ส่วนแผนงานทุกคน	 ภายใน	7	วัน
	 	ถอดบทเรียนฯ	หลังปดศูนย์	 	
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5.	 การรายงาน	

ผู้รับรายงาน	 หัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC	)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลสถานะทรัพยากร	แผนส�ารองในการจัดหาทรัพยากร	

วิธีการรายงาน	 ในการประชุม	แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	วิทยุ	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	201,	210,	211,	214,	215,	221	FM-PS-02,	03

ความถี่ในการรายงาน	 ตามรอบของการจัดประชุม	และตามที่หน่วยงานร้องขอ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ประสานงานผ่านช่องทางของวิทยุสื่อสาร	โทรศัพท์เคลื่อนที่	โทรสาร	อินเตอร์เน็ต	โดยมี

การก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	เข้าใจตรงกัน	(ตาม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 ประเมินสถานการณ์ในพื้นที่ปฎิบัติงานอย่างต่อเนื่อง	 เพื่อเป็นข้อมูลในการสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานของทีม	(บุคลากร	อุปกรณ์	ยานพาหนะ)

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 เป็นส่วนที่ต้องจัดเตรียมข้อมูลที่จ�าเป็นส�าหรับ

	 -	 ความเข้าใจในสถานการณ์ปจจุบัน

	 -	 คาดการณ์สถานการณ์ที่จ�าเป็น

	 -	 เตรียมทางเลือกในการแก้ปญหาส�าหรับเหตุฉุกเฉิน

FM-PS-02	:	แบบฟอรมตรวจสอบข้อมูลและรายงาน	(Checklist)	

ของศูนยปฏิบัติการตอบโต้ภาวะฉุกเฉินด้านการแพทย

และสาธารณสุขของส่วนวางแผน	

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 จ�านวนขั้นต�่า	 สภาพดี	 ช�ารุด

	 1.	 แผนที่แสดงพิกัด		 1	ชุด

	 2.	 ผัง	ICS	ของ	จังหวัด	 1	ชุด

	 3.	 ผัง	ICS	ของ	ส�านักงานสาธารณสุข	 1	ชุด
	 	 จังหวัด	

	 4.	 ผัง	ICS	ของทุกอ�าเภอในจังหวัด	 ทุกอ�าเภอ

	 5.	 ขั้นตอนบัญชาการ	 1	ชุด

	 6.	 SOP	ของส่วน/หน่วยย่อยต่างๆ	 5	ส่วน

	 7.	 ชื่อ-ที่อยู่-โทรศัพท์	ของเครือข่าย	 1	ชุด

	 8.	 คลื่นความถี่	รหัสวิทยุ	เครือข่าย	 1	ชุด

	 9.	 ข้อมูล	รถrefer	,	รถ	Mobile		 1	ชุด

	 10.	 ข้อมูล	FR	,	BLS	,	ALS	 1	ชุด

	 11.	 ข้อมูล	ทีม	MERT	,	Mini-MERT	 1	ชุด

	 12.	 ข้อมูล	ทีมจิตเวช	 1	ชุด

	 13.	 ข้อมูลทีม	SRRT	/ทีมสิ่งแวดล้อม	 1	ชุด

	 14.	 ข้อมูลผู้เชี่ยวชาญด้านการแพทย์และ	 1	ชุด
	 	 การสาธารณสุข	
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สรุปผลการประเมิน	 พร้อม	 ไม่พร้อม

ค�าแนะน�า	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 จ�านวนขั้นต�่า	 สภาพดี	 ช�ารุด

	 15.	 ข้อมูลผู้เชี่ยวชาญด้านสาธารณภัยต่างๆ	 1	ชุด

	 16.	 ข้อมูลยา-เวชภัณฑ์	 1	ชุด

	 17.	 ข้อมูลเครื่องปนไฟ-อุปกรณ์	ไฟฟา	 1	ชุด

	 18.	 แบบรับแจ้งเหตุการณ์	 1	ชุด

	 19.	 แบบฟอร์มต่างๆ	ทั้งหมด	 1	ชุด

	 20.	 อื่นๆ	ระบุ	ข้อมูลจ�านวนเตียงว่าง	 1	ชุด

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	แต่บางข้อต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

ระยะแจ้งเหตุและประเมินสถานการณ

  ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รายงานตัวแก่ผู้บัญชาการเหตุการณ์	ณ	สถานที่ที่ก�าหนด	เพื่อรับมอบหมายงาน	

	 	 ติดเครื่องหมายสัญลักษณ์	หรืออื่นๆ	ตามที่ก�าหนด	เพื่อแสดงตน	

	 	 ร่วมประเมินสถานการณ์กับผู้เกี่ยวข้องในส่วนแผนงาน

	 	 ร่วมประเมนิสถานะภาพทรพัยากร	จาก	SOP	ของ	ส่วนสนบัสนนุ	และส่วนปฏบิตักิาร	

	 	 ประสานส่วนสนับสนุน	(หน่วยสนับสนุนสถานที่)	ส�ารวจวัสดุอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในศูนย์

	 	 ตรวจสอบและเตรียมความพร้อมข้อมูลในศูนย์ปฏิบัติการฯ	

	 	 ประสานการเปดศูนย์ปฏิบัติการฯ	กับส่วนสนับสนุน

	 	 ร่วมประชุมประเมินสถานการณ์และวางแผนเบื้องต้นกับ	IC,	หัวหน้าส่วนวางแผน

ระยะการเตรียมความพร้อมรับสถานการณ

	 	 เตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อประเมินสถานการณ์ในพื้นที่กรณีผู ้บัญชาการเหตุการณ์ลง

	 	 ตรวจสอบพื้นที่เกิดเหตุ

	 	 ขอสนับสนุนเจ้าหน้าที่หรือผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน	เมื่อมีความจ�าเป็น

	 	 ร่วมกับหน่วยประเมินสถานการณ์	 ในการรวบรวมและแสดงสถานการณ์	 ข้อมูล

	 	 สารสนเทศที่ส�าคัญ	 แผนที่	 ความถูกต้องของข้อมูล	 แผนผัง	 พิกัดเส้นทางคมนาคม	

	 	 ให้คณะกรรมการตามโครงสร้าง	ICS	ทราบ

FM-PS-03	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหน่วยข้อมูลทรัพยากรและบริหารก�าลังคน	

(Resources	&	Human	Unit)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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	 	 สรุปและรวบรวมข้อมูลทรัพยากรข้อจ�ากัดและขีดความสามารถของหน่วยงานต่างๆ

	 	 เสนอในที่ประชุมวางแผน

	 	 ประชุมกับตัวแทนหน่วยงานต่าง	ๆ	เพื่อตัดสินใจ

	 	 o	ที่พักและความปลอดภัยของเจ้าหน้าที่

	 	 o	วิธีการประสานการปฏิบัติของหน่วยช่วยเหลือต่าง	ๆ

	 	 ประเมินสถานะทรัพยากรและคาดการความต้องการร่วมกับส่วนปฏิบัติการ

ระยะปฏิบัติการและประเมินผล

	 	 ร่วมกบัหน่วยประเมนิสถานการณ์	ในการประสานแผนการตดิต่อสือ่สาร	และแผนด้าน

	 	 การแพทย์ร่วมกับส่วนสนับสนุนเพื่อจัดวางแผนปฏิบัติการ	 และเพื่อบันทึกข้อมูล	

	 	 (ICS	201)

	 	 ร่วมกับหน่วยประเมินสถานการณ์ในการประสานแผนการคมนาคมร่วมกับหน่วย

	 	 ปฏบิตัแิละส่วนสนบัสนนุเพือ่วางแผนปฏบิตักิารและเพือ่บนัทกึข้อมลูในแบบ	ICS	215

	 	 ประเมินสถานะทรัพยากรและคาดการความต้องการร่วมกับส่วนปฏิบัติการ

	 	 ตัดสินใจร่วมกับส่วนสนับสนุนในการใช้ทรัพยากร	เช่น	ยานพาหนะ	อุปกรณ์ทดแทน

	 	 ประเมินสถานะทรัพยากรและคาดการความต้องการร่วมกับส่วนปฏิบัติการ

	 	 ตัดสินใจร่วมกับส่วนสนับสนุนในการใช้ทรัพยากร	เช่น	ยานพาหนะ	อุปกรณ์ทดแทน

	 	 ประเมินทรัพยากรคงคลังและเวลาในการขนย้าย	(ICS	210)

	 	 ตัดสินใจร่วมกับส่วนสนับสนุนในการใช้ทรัพยากร	เช่น	ยานพาหนะ	อุปกรณ์ทดแทน

	 	 ตัดสินใจร่วมกับส่วนต่างๆ	เพื่อระบุเวลายุติการท�างาน

	 	 ทบทวนบันทึกข้อมูลทรัพยากรเพื่อประเมินกิจกรรมการถอนก�าลัง

	 	 o	ตรวจดูระบบติดตามทรัพยากร

	 	 o	ตรวจดูทะเบียนผู้เข้าปฏิบัติงาน

	 	 o	ตรวจดูรายการทรัพยากรส�าคัญ	ๆ	

	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อระบายความ

	 	 กังวลใจของผู้ปฏิบัติ	(Debrief)

	 	 บันทึกกิจกรรมของหน่วยทรัพยากรฯ	ทั้งหมด	(ICS	210,	ICS	215	)

	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-PS-01		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยประเมิน
สถานการณ์
(Situation	Unit)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยประเมินสถานการณ	 (Situation	 Unit)	 มีหน้าที่รวบรวมข้อมูลสถานการณ์

และผลการด�าเนินงานจากพื้นที่ที่ประสบภัย	 เฝาระวังและประเมินความเสี่ยงต่อการเกิดภัย

ต่างๆ	 ในพื้นที่	 ประเมินคาดการณ์	 สถานการณ์ต่างๆ	ที่มีผลต่อการปฏิบัติการ	 เตรียมข้อมูล

จัดท�าแผนที่ของสถานการณ์ในปจจุบันและอนาคตและจัดเตรียมรายงานให้แก่หัวหน้าส่วน

วางแผน	(PSC)

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยประเมินสถานการณ์	มีดังนี้

	 1.	 รับฟงการบรรยายสรุปและข้อสั่งการพิเศษจากหัวหน้าส่วนแผนงาน	(PSC)

	 2.	 เข้าร่วมการประชุมวางแผนตามที่ได้รับมอบหมาย

	 3.	 จัดเตรียมและจัดแสดงสถานะของเหตุการณ์เป็นระยะ

	 4.	 รวบรวมข้อมูลเหตุการณ์เป็นระยะ	และให้ทันต่อเหตุการณ์

	 5.	 เตรยีมการคาดการณ์เป็นระยะ	ตามทีจ่ะมกีารร้องขอจาก	หวัหน้าส่วนแผนงาน	(PSC)

	 6.	 จัดท�า	 จัดแสดง	 และแจกจ่ายข้อมูลทรัพยากร	 รวมทั้งข้อมูลของสถานการณ์	 ตาม

	 	 ที่ต้องการในศูนย์ข่าวสารร่วม	(Joint	Information	Center)

	 7.	 จัดท�ารายงานสรุปสถานการณ์	ให้กับผู้ร้องขอ	ตามความเหมาะสม

	 8.	 ให้บริการรูปภาพและแผนที่ที่เกี่ยวข้อง	

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC	)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	ตามที่หัวหน้าส่วนแผนงานมอบหมาย		

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนงาน)

(ส่วนแผนงาน)
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4.	 วิธีการปฏิบัติ

		 4.1		 ตามขั้นตอนการปฏิบัติงานและผังการปฏิบัติงาน	

	 4.2		 ตาม	 FM-PS-04	 :	 แบบตรวจสอบกิจกรรม	 (Checklist)	 ของหน่วยประเมิน

	 	 	 สถานการณ์

5.	 การรายงาน	

ผู้รับรายงาน	 หัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC	)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลสถานการณ์ตาม	METHANE	ข้อมูลสารสนเทศที่ส�าคัญ	
		 แผนที่	แผนผังบริเวณที่เกิดเหตุ	พิกัด	สถานที่ปฏิบัติงาน	เส้นทาง
		 คมนาคม

วิธีการรายงาน	 ในการประชุม	แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	วิทยุ	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	201,	209,	213,	214,	FM-PS-05,	FM-PS-06	

ความถี่ในการรายงาน	 ตามรอบของการจัดประชุม	และตามที่หน่วยงานร้องขอ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ประสานงานผ่านช่องทางของวิทยุสื่อสาร	 โทรศัพท์เคลื่อนที่	 โทรสาร	 อินเตอร์เน็ต	

โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	เข้าใจตรงกัน	(ตาม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 ประเมินสถานการณ์ในพื้นที่ปฎิบัติงานอย่างต่อเนื่อง	 เพื่อเป็นข้อมูลในการสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานของทีม	(บุคลากร	อุปกรณ์	ยานพาหนะ)

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

		 เป็นส่วนที่ต้องจัดเตรียมข้อมูลที่จ�าเป็นส�าหรับ

	 -	 ความเข้าใจในสถานการณ์ปจจุบัน

	 -	 คาดการณ์สถานการณ์ที่จ�าเป็น

	 -	 เตรียมทางเลือกในการแก้ปญหาส�าหรับเหตุฉุกเฉิน

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	แต่บางข้อต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

ระยะแจ้งเหตุและประเมินสถานการณ

  ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รายงานตัวแก่ผู้บัญชาการเหตุการณ์	ณ	สถานที่ที่ก�าหนด	เพื่อรับมอบหมายงาน	

	 	 ติดเครื่องหมายสัญลักษณ์	หรืออื่นๆตามที่ก�าหนด	เพื่อแสดงตน

	 	 รับแจ้งข่าวจากพื้นที่เกิดเหตุและหาข้อมูลเพิ่มเติม	ตามแบบ	FM-PS-05

	 	 แจ้งหัวหน้าส่วนแผนงาน	เพื่อร่วมประเมินสถานการณ์	ระดับความรุนแรง

	 	 ติดตามสถานการณ์อย่างต่อเนื่องและรายงานหัวหน้าส่วนแผนงาน

	 	 ร่วมประชมุประเมนิสถานการณ์และวางแผนเบือ้งต้นกบัส่วนแผนงานและผูบ้ญัชาการ

	 	 เหตุการณ์	

	 	 ทบทวนเหตุการณ์ตามแบบ	ICS	201

ระยะการเตรียมความพร้อมรับสถานการณ

	 	 รับแจ้งการประกาศใช้แผนปฏิบัติการฯ	ตามระดับความรุนแรงจากส่วนบัญชาการ

	 	 รวบรวมข้อมูลเพื่อน�าเสนอในการประชุม	War	 Room	 ได้แก่	 สถานการณ์	 ข้อมูล

	 	 สารสนเทศที่ส�าคัญ	

	 	 แผนที่	แผนผังบริเวณที่เกิดเหตุ	พิกัด	สถานที่ปฏิบัติงาน	เส้นทางคมนาคม	และทีมที่

	 	 ออกปฏิบัติการช่วยเหลือในพื้นที่เกิดเหตุ

	 	 จดัท�ารายงานเบือ้งต้นเพือ่ส่งให้ผูบ้รหิารระดบัเขต	และกระทรวง	ตามแบบ	FM-PF-06	

	 	 ทุกวัน

FM-PS-04	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)	

ของ	หน่วยประเมินสถานการณ	(Situation	Unit)	

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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ระยะปฏิบัติการและประเมินผล

	 	 ติดตามสถานการณ์อย่างต่อเนื่องและบันทึกในแบบฟอร์ม	ICS	201

	 	 จัดเตรียมภาพ	 โดยให้ใช้กล้องดิจิตอลในการบันทึก	 รวบรวมภาพถ่ายทุกครั้งเมื่อ

	 	 เสรจ็สิน้ภารกจิ	ทีจ่�าเป็นต้องใช้ในการปฏบิตังิาน	การวางแผนการประชาสมัพนัธ์	และ

	 	 จัดเตรียมแผนที่ของพื้นที่ปฏิบัติการ

	 	 เตรยีมการประเมนิสถานการณ์	การคาดการณ์	วเิคราะห์เพือ่ให้	ผูบ้ญัชาการเหตกุารณ์

	 	 และส่วนปฏิบัติการ

	 	 ติดตามสถานภาพของทรัพยากรที่ใช้ในการปฏิบัติการทั้งหมด

	 	 เตรียมสรุปสถานการณ์	Incident	Status	Summary	(ICS	209)	และรายงานความ

	 	 ก้าวหน้าการปฏิบัติงานตามค�าสั่งของผู้บัญชาการเหตุการณ์ทุกครั้ง

	 	 เตรียมการคาดการเหตุการณ์เป็นช่วงเวลา	 แจ้งผู้บัญชาการเหตุการณ์และเจ้าหน้าที่

	 	 อื่นๆ	กรณีสถานการณ์เปลี่ยนแปลงที่ไม่คาดคิด

	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อระบายความ

	 	 กังวลใจของผู้ปฏิบัติ	(Debrief)

	 	 บันทึกกิจกรรมของฝายทั้งหมด	(ICS	Form	214)

	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	

FM-PS-05	:	แบบฟอรมรับแจ้งข่าวและรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย

ด้านการแพทยและสาธารณสุข	(ตามแนวทางของ	METHANE)

วันที่รับรายงาน	 เดือน	 พ.ศ.		 เวลา	 น.

ชื่อ-สกุล	ผู้รายงาน	 	 ชื่อ-สกุล	ผู้รับรายงาน	

	ล�าดับ	 หัวข้อ	 รายละเอียด	(กรณีไม่ทราบให้ระบุ	“ไม่ทราบ”)

	 1.	 Major	incident	 (	)	เป็น		 (	)	ไม่เป็น
	 	 (เป็นสาธารณภัยหรือไม่)	 ช่วงเวลาเกิดวันที่............เดือน..................พ.ศ.................
	 	 	 เวลา...............น.
	 2.	 Exact	location	 ………………………………………………………………………………	
	 	 (สถานที่เกิดเหตุ)	 ………………………………………………………………………………
	 3.	 Type	of	incident		 1.	สึนามิ		 2.	น�้าท่วม		 3.	ดินโคลนถล่ม
	 	 (ประเภทสาธารณภัย)	 4.	แผ่นดินไหว		 5.	โรคระบาดในมนุษย์		6.	ไฟปา		
	 	 7.	คมนาคมขนส่ง		 8.	ภัยหนาว		 9.	การก่อวินาศกรรมและสงคราม	
	 	 	 10.	สารเคมีและวัตถุอันตราย		 11.	โรคระบาด
	 	 	 ในพืชและสัตว์		 12.	อื่นๆ	ระบุ.......................................
	 4.	 Hazard		 ………………………………………………………………………………
	 	 (สิ่งคุกคาม,ความเสี่ยงที่จะเกิด	 ………………………………………………………………………………
	 	 อุบัติเหตุซ�้า)	 ………………………………………………………………………………
	 5.	 Access	 โดยพาหนะ.......................................................................
	 	 (ข้อมูลการเข้าถึงจุดเกิดเหตุ)	 ช่องทางที่สะดวกและปลอดภัย	.......................................
	 6.	 No.of	casualty	 บาดเจ็บ……….	คน	เสียชีวิต……….	คน	สูญหาย……….	คน	
	 	 ความรุนแรง	 อพยพไปยังที่ปลอดภัยบ…...….….	คน	...….…….	ครัวเรือน
	 	 	 ระดับความรุนแรง		 ระดับ	1		 ระดับ	2
	 	 	 	 	 	ระดับ	3		 ระดับ	4
	 7.	 Emergency	service		 1.	ทีมกู้ภัย	………………………………..........................………
	 	 มีหน่วยงานอะไรมาที่เกิดเหตุ	 2.	ทีมกู้ชีพ	………………………………………........………………
	 	 แล้ว,	ต้องการความช่วยเหลือ	 3.	ทีมอื่น	ๆ	(ระบุ)	……………………………....................……
	 	 อะไรบ้าง	 4.	สิ่งที่ต้องการสนับสนุน	................................................
	 	 	 	....................................................................................

หมายเหตุ	ให้ผู้รับแจ้ง	รายงานต่อให้หัวหน้าส่วนแผน	ทันที
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FM-PS-04	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)	

ของ	หน่วยประเมินสถานการณ	(Situation	Unit)	

ชื่อเหตุการณ์	 	 สถานที่เกิดเหตุ	

ข้อมูล	ณ	วันที่	 เดือน	 พ.ศ.	 เวลา	 น.

1.	 สถานการณทั่วไป

	 1.1		 พื้นที่และประชาชนที่ได้รับความเสียหาย	(จ�านวน)	
2.	 การด�าเนินการช่วยเหลือประชาชน	

	 2.1		 การให้บริการรักษาพยาบาล

	 	 	 2	.1.1	 การให้บริการในโรงพยาบาล

	 	 2.1.2	 การออกหน่วยแพทย์เคลื่อนที่

	 1.3		 แหล่งอื่นๆ	ที่ได้รับความเสียหาย

	 1.2		 สถานบริการที่ได้รับความเสียหาย

	 1.4		 บุคลากรสาธารณสุขที่ได้รับผลกระทบ	(จ�านวนคน)

	 อ�าเภอ	(รายชื่อ)	 ต�าบล	 หมู่บ้าน	 ครอบครัว	 	 วัน/เดือน/ป	 จ�านวนผู้เข้ารับการ	 จ�านวนผู้รับการ	 จ�านวนผู้รับไว้รักษา	 จ�านวนผู้ได้รับ
	 	 รักษาในโรงพยาบาล	 บริการแล้วกลับบ้าน	 ในโรงพยาบาล	 การส่งต่อ
	 	 (คน)	 	(คน)	 (คน)		 (คน)

ประชาชน

	 เจ็บ	 ตาย	 หาย

	 สถานบริการสาธารณสุข	 ประมาณความเสียหาย	 รายละเอียด
	 ที่ได้รับความเสียหาย	 (บาท)	

	 หมู่บ้าน	 สิ่งที่เสียหาย	 รายละเอียด

	 บาดเจ็บ	 เสียชีวิต	 	 ปฏิบัติงานไม่ได้	 บ้านและครอบครัว
	 (จ�านวน)	 (จ�านวน)		 	 (จ�านวน)	 ได้รับผลกระทบ	
	 	 	 	 	 (จ�านวน)

	 วัน/เดือน/ป	 จ�านวนหน่วยแพทย	 จ�านวนครั้ง	 จ�านวน	 บริการสุขศึกษา
	 	 เคลื่อนที่ที่พร้อม	 ที่ให้บริการ	 ผู้รับบริการ	(ราย)	 	(ราย)	
	 	 ให้บริการ	(หน่วย)
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	 	 	 2.1.3	 การเยี่ยมบ้าน

	 วัน/เดือน/ป	 ผู้เยี่ยมบ้าน	 	 สถานที่เยี่ยม/ปฏิบัติงาน	 จ�านวนผู้รับบริการ
	 	 	 	 	 (ราย)

	 	 	 2.1.4	 การบริการสุขาภิบาลและปองกันโรค

	 	 	 2.1.5	 บริการอื่นๆ	

	 	 	 2.1.6	 การขอรับการสนับสนุนจากส่วนกลาง

	 วัน/เดือน/ป	 สถานที่ปฏิบัติงาน	 ลักษณะบริการและปริมาณผลงาน

 2.2		 งบประมาณ

	 	 	 2.2.1	 งบประมาณที่ใช้ไป

	 	 	 2.2.2	 งบประมาณที่ต้องการสนับสนุน

	 ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวนเงิน	 หมายเหตุ

	 ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวนเงิน	 หมายเหตุ

	 ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวนเงิน	 หมายเหตุ

ชื่อ-สกุล	..........................	ผู้รายงาน

	(..............................................)	

ต�าแหน่ง	.............................................

ลงชื่อ	..........................	ผู้อนุมัติให้รายงาน

	(..............................................)	

ต�าแหน่ง	.............................................

หมายเหตุ	ส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-PS-01		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยจัดท�าแผนและ
เอกสาร	
(Documentation	
Unit)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	(Documentation	Unit)	เป็นสมาชิกของส่วนแผนงาน	

มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดเตรียม	 เก็บรักษา	 แจกจ่าย	 แผนเผชิญเหตุ	 แบบบันทึก	

รายงาน	

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 จัดเตรียม,	เก็บรักษาและแจกจ่าย	แบบบันทึก,	แบบรายงาน,	SOP,	IAP	ต่างๆ

	 2.	 จัดเตรียมการประชุมของ	IMT	(ทีมบริหารสถานการณ์)

	 3.	 จัดท�าแผนปฏิบัติการ	(IAP)	และแจกจ่ายให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง

	 4.	 รวบรวมและจัดท�ารายงานต่างๆ

	 5.	 ร่วมจัดท�ารายงานสรุปเหตุการณ์ประจ�าวัน

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC	)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	ตามที่หัวหน้าส่วนแผนงานมอบหมาย		

4.		วิธีการปฏิบัติ

		 4.1		 ตามแนวทางการปฏิบัติงานและล�าดับขั้นตอนการปฏิบัติงานแนบท้าย	

	 4.2		 ตาม	 FM-PS-07	 :	 แบบตรวจสอบกิจกรรม	 (Checklist)	 ของหน่วยจัดท�าแผน

และเอกสาร

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนงาน)

(ส่วนแผนงาน)

ตัวอย่าง	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานหน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	(Documentation	Unit)

มีค�าสั่งตั้งศูนย	ICS

เปด	WAR	ROOM

แจ้งเจ้าหน้าที่ทุกส่วนตาม
ระดับโครงสร้างเข้ารายงานตัว

เปดตู้เก็บเอกสาร	(อยู่ในตู้เหล็ก	ห้อง	EMS)
น�าแผนเผชิญเหตุแจกที่ประชุม	

เตรียมส�าเนาแบบบันทึก	(ICS)
และแบบรายงานในการปฏิบัติงาน

รับและจัดหมวดหมู่รายงานเอกสารของเจ้า
หน้าที่ฝายต่างๆ	และตรวจสอบความถูกต้อง

บันทึกกิจกรรมตาม	From	214
รวบรวมสรุปบันทึกกิจกรรมของทุกส่วน

ท�าวาระและจดรายงานการประชุม

ส่งมอบเอกสารให้หัวหน้าฝายแผนงาน

เหตุการณสงบปดศูนยเก็บเอกสารเข้าที่	

2	นาที

10	นาที

1	นาที
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5.	 การรายงาน	

ผู้รับรายงาน	 หัวหน้าส่วนแผนงาน	(Planning	Section	Chief	:	PSC	)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลการจัดประชุม	war	room	แผนเผชิญเหตุ

วิธีการรายงาน	 ส�าหรับการประชุม	แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	วิทยุ	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	214,	ICS	221,	IAP	FM-PS-07

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ประสานงานผ่านช่องทางของวิทยุสื่อสาร	 โทรศัพท์เคลื่อนที่	 โทรสาร	 อินเตอร์เน็ต	

โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	เข้าใจตรงกัน	(ตาม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 ก�าหนดทรัพยากรที่ต้องการสนับสนุนในการปฏิบัติงานของทีม	 รวมถึงแผนในการจัดหา

ทรัพยากรนั้นๆ

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 เป็นส่วนที่ต้องจัดเตรียมข้อมูลที่จ�าเป็นส�าหรับ	การจัดประชุม	war	room	

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	แต่บางข้อต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)	

		 	 รายงานตัวกับส่วนบัญชาการ	ณ	สถานที่ที่ก�าหนดเพื่อรับมอบหมายงาน

	 	 รับฟงการสรุปจากหัวหน้าส่วนวางแผน

		 	 ร่วมประเมินสถานการณ์กับผู้เกี่ยวข้องในส่วนวางแผน

	 	 จัดก�าลังเจ้าหน้าที่ในหน่วยรวมทั้งเจ้าหน้าที่ในการผลัดเปลี่ยนเวร

	 	 จัดท�า	Incident	Action	Plan

	 	 จัดท�าเตรียมแผนส�ารองกรณีฉุกเฉิน	

	 	 •	 ร่วมประเมินละคาดการณ์สถานการณ์และสถานะของทรัพยากรกับหน่วยข้อมูล

	 	 	 ทรัพยากร

	 	 •	 จัดท�าและเสนอแผนส�ารอง	เมื่อมีความจ�าเป็นต้องใช้

	 	 •	 บันทึกแผนส�ารองเสนอหัวหน้าส่วนวางแผนเพื่อรวมไว้ในเอกสาร	IAP

	 	 บันทึกกิจกรรมในแบบบันทึก	ICS	214

	 	 เตรียมพื้นที่ปฏิบัติงานด้านการจัดท�าและจัดเก็บเอกสาร	:	

	 	 •	 เตรียมระบบและเจ้าหน้าที่รองรับการท�าส�าเนาเอกสารในการปฏิบัติภารกิจ

	 	 	 ขนาดใหญ่

	 	 เตรียมระบบการจัดหมวดหมู่เอกสาร

	 	 ช่วยท�าส�าเนาเอกสารเมื่อมีการร้องขอ

		 	 ประมาณการและท�าส�าเนาแผนเผชิญเหตุ	(IAP)	แจกจ่ายให้พอเพียง

FM-PS-07	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	(Documentation	Unit)	

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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		 	 เตรียมส�าเนาแบบบันทึกและรายงานในการปฏิบัติงาน

	 	 รับมอบและจัดหมวดหมู่รายงาน	/เอกสารของเจ้าหน้าที่ส่วน	หน่วย	หรือทีมต่างๆ	

	 	 ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของเอกสารก่อนจัดเก็บ

	 	 จัดระบบรักษาความปลอดภัยของเอกสารปกปด

	 	 บันทึกกิจกรรมในแบบบันทึก	ICS	214

	 	 รับฟงการสรุปจากหัวหน้าส่วนวางแผน

	 	 •	 วางเปาหมายการถอนก�าลัง	 การเรียงล�าดับความส�าคัญ	 และปญหา	 อุปสรรค

	 	 	 ของการถอนก�าลัง

	 	 ประชุมกับตัวแทนส่วนต่างๆ	เพื่อตัดสินใจ	:

	 	 •	 หน่วย	หรือ	ทีมใดบ้างที่ไม่ร่วมถอนก�าลังพร้อมกัน

	 	 •	 ที่พักและความปลอดภัยของเจ้าหน้าที่

	 	 •	 วิธีการประสานการปฏิบัติของหน่วยต่างๆ	ในส่วนสนับสนุน	

	 	 ตัดสินใจร่วมกับส่วน	ทีม	หรือหน่วยต่างๆ	เพื่อระบุเวลายุติการท�างาน

	 	 เตรียมแผนถอนก�าลัง	(ICS	221)

	 	 •	 ประชุมเตรียมกระบวนการถอนก�าลัง

	 	 •	 มอบหมายหน้าที่รับผิดชอบและภารกิจของผู้ปฏิบัติ

	 	 •	 จัดล�าดับก่อนหลังของหน่วยและทรัพยากรที่จะถอนก�าลัง

	 	 •	 จัดท�าแนวปฏิบัติ	ขั้นตอน	ล�าดับขั้นตอนวิธการ

	 	 •	 เตรียมแผนที่	หมายเลขโทรศัพท์	ค�าแนะน�าและอื่นๆ

	 	 •	 เตรียมแผนการถอนก�าลังให้เจ้าหน้าที่	 Incident	 Command	 Post	 ซึ่งการ

	 	 	 ถอนก�าลังท�าหลังสุดและจะด�าเนินการเมื่อ	

	 	 	 1.	 หน่วยงานสามารถรองรับภารกิจต่อเนื่องทดแทนได้

	 	 	 2.	 สามารถควบคุมเหตุการณ์ได้แล้ว

	 	 	 3.	 หมดภารกิจของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในพื้นที่	หรือ	คงไว้บางหน่วย

	 	 	 4.	 ลดขนาดของศูนย์ปฏิบัติการลง	หรือ	อยู่ระหว่างปดศูนย์

	 	 	 5.	 การฟนฟู	การเก็บงาน	เรียบร้อย	หรือมีผู้มารับช่วงงานต่อแล้ว

	 	 รับอนุญาตให้ใช้แผนถอนก�าลัง	(ICS	221)	จากหัวหน้าส่วนวางแผน

	 	 แจกจ่ายแผนการถอนก�าลัง	 (ICS	 221)	 ให้ผู้ที่ก�าลังปฏิบัติภารกิจและผู้อยู่ระหว่าง

	 	 พักกะ

		 	 รับอนุญาตให้ใช้แผนถอนก�าลัง	(ICS	221)	จากหัวหน้าส่วนแผนงาน

	 	 ประเมิน	ติดตาม	การด�าเนินการตามแผนถอนก�าลัง	(ICS	221)	

	 	 สนับสนุนการประสานการปฏิบัติการถอนก�าลัง	(ICS	221)	

	 	 บันทึกกิจกรรมในแบบบันทึก	ICS	214

	 	 ประชุมถอดบทเรียนฯ	 หลังปดศูนย์	 ICS	 ภายใน	 1	 สัปดาห์	 ท�ารายงาน	 เพื่อเสนอ

	 	 ผู้บัญชาการเหตุการณ์
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