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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LS-01		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

ส่วนสนับสนุน
ก�าลังบ�ารุง	(Logistics	
Section:	LS)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

1.	 วัตถุประสงค

	 เพื่อให้การสนับสนุนทรัพยากรและให้บริการต่างๆแก่ทีมงาน	 ตามสถานการณ์ในการ

ตอบโต้สาธารณภัย	 ด้านการแพทย์และสาธารณสุข	 เป็นไปอย่างเหมาะสม	 เพียงพอและมี

ประสิทธิภาพ

2.	 ขอบเขตของงาน

	 ส่วนสนับสนุนรับผิดชอบในการจัดเตรียม	 จัดซื้อ	 การตรวจสอบความพร้อมของวัสดุ

อุปกรณ์	และการสนับสนุนทรัพยากร	ต่างๆในการตอบโต้สาธารณภัย	ประกอบด้วยสายงาน

หลัก	2	สาขา	และในแต่ละสาขาประกอบด้วยหน่วยย่อย	3	หน่วย	โดยมีบทบาทหน้าที่	ดังนี้

	 2.1		 สาขาการบริการ	(Service	Branch)	ประกอบด้วยหน่วยย่อย	3	หน่วย	คือ

		 	 	 2.1.1	 	หน่วยบริการระบบสื่อสาร	 (Communication	Unit)	 มีหน้าที่หลักในการ

จัดเตรียม	 และสนับสนุนการสื่อสารตามแผนปฏิบัติการ	 แจกจ่าย	 และดูแลอุปกรณ์สื่อสาร	

ตั้งศูนย์ประสานงานการสื่อสารประจ�าจังหวัด	 และศูนย์ปฏิบัติงานสื่อสารในพื้นที่	 เพื่อ

ให้เกิดระบบการสื่อสารที่เหมาะสมตลอดทั้งสถานการณ์

	 	 	 2.1.2	 หน่วยบริการการแพทย์	 (Medical	 Unit)	 มีหน้าที่หลักในการจัดบริการ

ปฐมพยาบาล	และการรกัษาพยาบาลเบือ้งต้นตลอดจนการส่งต่อไปยงัสถานพยาบาลทีเ่หมาะ

สมให้กับเจ้าหน้าที่	 	

	 2.1.3	หน่วยบรกิารเสบยีง	(Food	Unit)	มหีน้าทีห่ลกัในการจดัสนบัสนนุอาหารและน�า้ดืม่	

ตลอดจนจดัให้มอีปุกรณ์	และสิง่สนบัสนนุส�าหรบัการปฏบิตังิานด้านการบรกิารอาหารให้ศนูย์

บัญชาการ	และหน่วยปฏิบัติการ	ซึ่งปฏิบัติงานในพื้นที่

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(ชื่อ	IC)

(ชื่อหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง)

	 2.2		 สาขาการสนับสนุน	(Support	Branch)	ประกอบด้วยหน่วยย่อย	3	หน่วย	คือ

	 	 	2.2.1	 หน่วยสนับสนุนทรัพยากร	 (Supply	 Unit)	 มีหน้าที่หลักในการช่วยเหลือ

ในการระบุชนิดและจ�านวน	 สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องการใช้ในการ	 สนับสนุนสถานการณ์	 รับของ	

เก็บรักษา	 และแจกจ่าย	 สิ่งอุปกรณ์	 ให้การบริการ	 ดูแลอุปกรณ์	 ที่ไม่สามารถหาเพิ่มได้	

จัดวาง	รวบรวมค�าสั่งซื้อ	ทรัพยากรทั้งหมด	และบริหารคลัง	สิ่งของ	อุปกรณ์	และเครื่องมือ

	 	 2.2.2		 หน่วยสนับสนุนสถานที่	 (Facility	 Unit)	 มีหน้าที่หลักในการจัดตั้งและ

ดูแลพื้นที่บริการ	 จัดหาผู้จัดการส�าหรับ	 ฐานปฏิบัติการ	 (Base)	 และที่พัก	 (Camps)	 จัด

บริการการรักษาความปลอดภัย	 และดูแลรักษา	 การบริการ	 (สุขาภิบาล,	 แสงสว่าง,	 ท�า

ความสะอาด)	

	 	 2.2.3		 หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	 (Ground	 Support	 Unit)	 มีหน้าที่หลัก

ในการจัดเตรียมแผนการขนส่ง	 จัดล�าดับ	 กระตุ้นเตือน	 และจัดท�าเอกสารเกี่ยวกับการเติม

เชื้อเพลิง	รวมถึงการจัดเรียบเรียงการขนส่ง	บุคลากร	สิ่งของอุปกรณ์	อาหาร	และเครื่องมือ

3.	 ผู้รับผิดชอบ

 

หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง		 หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค

(Logistics	Section	Chief)	

	 3.1	 สาขาการบริการ	(Service	Branch)	 	

3.1.1	 หน่วยบริการระบบสื่อสาร	 ผู้รับผิดชอบวิทยุสื่อสาร
	 	 (Communication	Unit)	

3.1.2	 หน่วยบริการการแพทย์	(Medical	Unit)	 หัวหน้างานศูนย์บริการสุขภาพชุมชน

3.1.3	 หน่วยบริการเสบียง	(Food	Unit)	 จนท.งานคุ้มครองผู้บริโภค

	 3.2	 สาขาการสนับสนุน	(Support	Branch)	 	

3.2.1	 หน่วยสนับสนุนทรัพยากร	(Supply	Unit)	 เภสัชกร	

3.2.2	 หน่วยสนับสนุนสถานที่	(Facilities	Unit)	 นายช่าง

3.2.3	 หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	 หัวหน้างานยานพาหนะ
	 	 (Ground	Support	Unit)

	 บทบาทตามโครงสร้าง	ICS	 ผู้รับผิดชอบ	(ตัวอย่าง)

หมายเหตุ	:	การก�าหนดชื่อของผู้รับผิดชอบให้ปรับตามโครงสร้างของแต่ละหน่วยงาน
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หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุงสั่งการให้หัวหน้าหน่วยย่อยตรวจสอบความพร้อม
ของอุปกรณในส่วนที่รับผิดชอบ

รายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุงทุกสิ้นไตรมาส

หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุงรับแจ้งจาก

ศูนยบัญชาการภาวะฉุกเฉินสาธารณสุข

ไม่ต้องสนับสนุน

หัวหน้าส่วนฯ	ติดตามการส่งพัสดุ/ยา/อาหาร	

และการติดตั้งหน่วยด�าเนินการในพื้นที่/รายงานศูนยฯ

สั่งการให้หัวหน้าหน่วยสนับสนุนสถานที่	จัดตั้งศูนยบัญชาการระดับจังหวัด

-	 จัดเตรียมพัสดุ/ยา/อาหาร

-	 ประสานหน่วยบริการยานพาหนะ

	 ประสานฝายยานพาหนะ

-	 ขอสนับสนุนหน่วยงานต่างๆ/เขต

-		 จัดซื้อจัดหาเพิ่มเติม

จัดส่งพัสดุ/ยา/อาหาร

และทีมติดตั้งด�าเนินการในพื้นที่

สั่งการให้หัวหน้าหน่วยสนับสนุนทรัพยากร/หน่วยบริการเสบียง	ประเมินปริมาณคงคลัง	สสจ.

หน่วยบริการการแพทย/หน่วยบริการเสบียง/หน่วยสนับสนุนทรัพยากร/	หน่วยสนับสนุนสถานที่	:	

ตรวจสอบพัสดุ	อุปกรณ์	ยาเวชภัณฑ์	ให้พร้อมใช้ทั้งรายการและปริมาณทุกสิ้นไตรมาส	(ปละ	4	ครั้ง)

หน่วยบริการระบบสื่อสาร/หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	: ตรวจเช็คอุปกรณ์สื่อสาร/ยานพาหนะ	ให้

พร้อมใช้งานอยู่เสมอ

4.	 เครื่องมือและอุปกรณ

		 4.1		 อุปกรณ์ภาคสนามยา-เวชภัณฑ์อาหารเครื่องดื่มและอุปกรณ์ท�าอาหารตามบัญชี

กรอบรายการ

		 4.2		 วิทยุสื่อสาร	Mobile	 repeater	 พร้อมรถยนต์,	 วิทยุ	 Single	 sideband,	 วิทยุ	

mobile,	วิทยุ	Handy,	แบตเตอรี่	อุปกรณ์ซ่อมบ�ารุง	

	 4.3		 ยานพาหนะขนส่งทางบก

ฯลฯ

5.	 ผังการปฏิบัติงาน

	 5.1		 การเตรียมการก่อนเกิดภัย

	 5.2		 ระยะปฏิบัติการ

	 	 	 5.2.1	 หน่วยบริการเสบียง	 /	 หน่วยสนับสนุนทรัพยากร	 /	 หน่วยสนับสนุน

สถานที่	/	หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ

ระยะเวลา	:	ภายใน	15	นาที

ระยะเวลา	:	ภายใน	10	นาที

ระยะเวลา	:	ภายใน	5	นาที

ระยะเวลา	:	ภายใน	30	นาที

หัวหน้าหน่วยฯ	ประเมินความต้องการ/

ปริมาณคงคลังของพื้นที่

ประเมินปริมาณ

คงคลัง	สสจ.

เพียงพอ

ไม่เพียงพอ

ไม่เพียงพอ

เพียงพอ
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6.	 รายละเอียดของขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	ล�าดับ	 ขั้นตอนปฏิบัติงาน	 ระยะเวลา	 สถานที่	 ผู้รับผิดชอบ

	ล�าดับ	 ขั้นตอนปฏิบัติงาน	 ระยะเวลา	 สถานที่	 ผู้รับผิดชอบ

	 1.	 หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุงรับแจ้งเหตุการณ์		 ทันทีที่ทราบ	 ตามที่อยู่	 หัวหน้าส่วน
	 	 สาธารณภัยจากศูนย์บัญชาการ	 เหตุการณ์	 ผู้รับแจ้ง	 สนับสนุน

	 2.	 หัวหน้าส่วนฯ	สั่งการให้หัวหน้าหน่วยสนับสนุนสถานที่		 ภายใน	 ศูนย์บัญชาการ	 หัวหน้าหน่วย
	 	 ติดตั้งศูนย์บัญชาการระดับจังหวัด	 15	นาที	 (ห้องประชุม	 สนับสนุน	
	 	 	 	 ชั้น	1)	 สถานที่

	 3.	 หัวหน้าส่วนฯ	สั่งการให้หัวหน้าหน่วยย่อยประเมิน		 ภายใน	 ศูนย์บัญชาการ	 หัวหน้าหน่วย
	 	 ความต้องการและปริมาณคงคลังของพื้นที่	ตามความรุนแรง	 10	นาที	 (ห้องประชุม	 บริการระบบ
	 	 /ประเภทของสาธารณภัย	 	 ชั้น	1)	 สื่อสาร/หน่วย	
	 		 	 	 	 บริการเสบียง/
	 	 	 	 	 หน่วยสนบัสนนุ
	 	 	 	 	 ทรัพยากร/
	 	 	 	 	 หน่วยสนับสนุน	
	 	 	 	 	 ยานพาหนะ

	 4.	 หัวหน้าส่วนฯ	สั่งการให้หัวหน้าหน่วยบริการระบบ		 ภายใน	 ศูนย์บัญชาการ	 หัวหน้าหน่วย
	 	 สื่อสารเปดศูนย์สื่อสารตอบโต้ภาวะฉุกเฉินระดับ	จังหวัด	 15	นาที	 (ห้องประชุม	 บริการระบบ
	 	 	 	 ชั้น	1)	 สื่อสาร	

	 5.	 หัวหน้าหน่วยย่อยประเมินปริมาณคงคลังของสสจ.		 -	ประสาน	 คลังพัสดุ	 หน่วยบริการ
	 	 กรณีไม่เพียงพอ		 	ภายใน	 แต่ละหน่วย	 เสบียง/หน่วย
		 	 -	ขอสนับสนุนพื้นที่ใกล้เคียง	หน่วยงานต่างๆ	 	15	นาที	 	 สนับสนุน
		 	 -	จัดซื้อจัดหาเพิ่มเติม	 -	จัดซื้อภายใน	 	 ทรัพยากร/
	 	 	 	30	นาที	 	 หน่วยสนับสนุน	
	 	 	 	 	 ยานพาหนะ

	 6.	 จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ที่จะสนับสนุนตามกรอบ	ตรวจสอบ	 ภายใน	 คลังพัสดุ	 หัวหน้าหน่วย
	 	 ความพร้อมของอุปกรณ์สื่อสาร	ประสานหน่วยสนับสนุน	 15	นาที	 แต่ละหน่วย	 บริการระบบ
	 	 ยานพาหนะในการจัดส่ง	 	 	 สื่อสาร/หน่วย
	 	 	 	 	 บริการเสบียง/
	 	 	 	 	 หน่วยสนับสนุน
	 	 	 	 	 ทรัพยากร/
	 	 	 	 	 หน่วยสนับสนุน
	 	 	 	 	 ยานพาหนะ

	 7.	 ติดตั้งศูนย์บัญชาการ	ศูนย์ปฏิบัติการ	ที่พัก	และสุขาภิบาล	 ภายใน	 พื้นที่ประสบภัย	 หัวหน้าหน่วย
	 	 กรณีศูนย์บัญชาการระดับจังหวัดใช้ไม่ได้	 6	ชั่วโมง	 	 สนับสนุน	
	 	 	 	 	 สถานที่

	 8.	 ทีมวิทยุสื่อสารออกปฏิบัติการส�ารวจพื้นที่ตั้งจุด		 ภายใน	 พื้นที่ประสบภัย	 หัวหน้าหน่วย
	 	 Mobile	repeater	และทดสอบสัญญาณกรณีวิทยุสื่อสาร	 30	นาที	 	 บริการระบบ
	 	 ไม่สามารถติดต่อศูนย์ในสถานะปกติได้	 	 	 สื่อสาร

	 9.	 จัดตั้งหน่วยบริการการแพทย์	ในการจัดบริการ		 ภายใน	 พื้นที่ประสบภัย	 หัวหน้าหน่วย
	 	 ปฐมพยาบาล	และรักษาพยาบาลเบื้องต้น	ให้กับเจ้าหน้าที่		 24	ชั่วโมง	 	 บริการการ
	 	 กรณีที่มีการปฏิบัติงานในพื้นที่	นานมากกว่า	24	ชั่วโมง	 	 	 แพทย์

	 10.	 ติดตามและรายงานผลการด�าเนินงานสนับสนุน	รวมถึง	 	 ศูนย์บัญชาการ	 หัวหน้าส่วน
	 	 งบประมาณให้ศูนย์บัญชาการทราบ	 	 (ห้องประชุม	 สนับสนุน	
		 	 	 	 ชั้น	1)

7.	 เอกสารอ้างอิงและเอกสารที่เกี่ยวข้อง

 7.1	FM-LS-01	 :		แบบฟอร์มตรวจสอบรายการพัสดุและอุปกรณ์ฯ	(Check	List)

	 7.2	FM-LS-02	 :		แบบฟอร์มตรวจสอบยาและเวชภัณฑ์	(Check	List)

		 7.3	FM-LS-03	 :		แบบฟอร์มตรวจสอบอุปกรณ์สื่อสาร	(Check	List)

	 7.4	FM-LS-04	 :		แบบฟอร์มตรวจสอบยานพาหนะ	(Check	List)

	 7.5	FM-LS-05	 	:		แบบฟอร์มใบเบิกพัสดุ

	 7.6	FM-LS-06	 :		แบบฟอร์มใบเบิกยาเวชภัณฑ์

	 7.7	FM-LS-07	 :		แบบฟอร์มใบเบิกอาหารและอุปกรณ์

	 7.8	FM-LS-08	 :		แบบฟอร์มรับส่งข่าวทางวิทยุ

	 7.9	FM-LS-09	 :		แบบฟอร์มการใช้รถ

	 7.10	ICS214	 :		แบบบันทึกการปฏิบัติงานส�าหรับทุกส่วน

	 7.11	ICS	215	 :		แบบบันทึกการใช้ทรัพยากรส�าหรับทุกส่วน

	 7.12	WI-LS-01	:		ทะเบียนข้อมูลพัสดุและอุปกรณ์ภาคสนาม

	 7.13	WI-LS-02	:		ทะเบียนข้อมูลยานพาหนะ

	 7.14	WI-LS-03	:		บัญชีรายการอาหารและอุปกรณ์

	 7.15	WI-LS-04	:		กรอบรายการยาและเวชภัณฑ์ตามสาธารณภัย

	 7.16	WI-LS-05	:		ทะเบียนข้อมูลอุปกรณ์สื่อสาร

	 7.17	WI-LS-06	:	 คู่มือแนวทางการใช้และการซ่อมบ�ารุงเครือข่ายวิทยุสื่อสารเพื่อการ

	 	 	 	 	 	 	 	 รักษาพยาบาล	และส่งต่อทางอากาศ

	 7.18	WI-LS-07	:	 พิกัดจุดติดตั้งเครื่องทวนสัญญาณวิทยุสื่อสารเคลื่อนที่	(Mobile	

	 	 	 	 	 	 	 	 repeater)	ในพื้นที่เสี่ยง
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ส�าหรับการจัดการในภาวะสาธารณภัย/ภัยพิบัติ 203สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LSC-01		จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หัวหน้าส่วนสนับสนุน
ก�าลังบ�ารุง
(Logistics	Section	
Chief	:	LSC)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หวัหน้าส่วนสนบัสนนุก�าลงับ�ารงุ	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)	มหีน้าทีร่บัผดิชอบ

เกี่ยวกับการจัดเตรียมสถานที่	 การบริการ	 ทรัพยากรและวัสดุ	 อุปกรณ์เพื่อสนับสนุน	 การ

ตอบโต้เหตุ	 หัวหน้าส่วนสนับสนุนมีส่วนร่วมในการจัดท�าและด�าเนินการตามแผนเผชิญเหตุ	

(IAP)	ตลอดจนการจัดองค์กรและก�ากับดูแลสาขา/หน่วยงานต่างๆ	ภายในส่วนสนับสนุน

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 หน้าที่รับผิดชอบของหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	มีดังนี้

	 1.	 รับผิดชอบหน่วยงานในส่วนสนับสนุน

	 2.	 มอบหมายงานและชี้แจงหน้าที่ในเบื้องต้นให้แก่เจ้าหน้าที่ในส่วนสนับสนุน

	 3.	 แจ้งข้อมูลชื่อ	 และต�าแหน่งของบุคลากรที่ได้รับมอบหมายในงานเบื้องต้นของส่วน

	 	 สนับสนุนแก่หน่วยทรัพยากร

	 4.	 ร่วมประชุมจัดท�าแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 5.	 ระบุความต้องการเกี่ยวกับการบริการและการสนับสนุน	 ส�าหรับการปฏิบัติการที่ได้

	 	 วางแผนหรือที่คาดไว้

	 6.	 ให้ความเห็นและร่วมทบทวนแผนการสื่อสาร	แผนการแพทย์ฉุกเฉิน	แผนการจราจร	

	 	 แผนการเดินเรือ	และแผนอื่นๆ	

	 7.	 ประสานงานและด�าเนินการในการร้องขอทรัพยากรเพิ่มเติม

	 8.	 ทบทวนแผนเผชิญเหตุ	 (IAP)	 และประเมินความต้องการของส่วนต่างๆ	 ส�าหรับ

	 	 การปฏิบัติการในช่วงต่อไป

	 9.	 ให้ข้อมูลเกี่ยวกับศักยภาพในการให้บริการและการสนับสนุน

	 10.	เตรียมการให้บริการและการสนับสนุนตามแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 11.	ประเมินความต้องการของการให้บริการและการสนับสนุนในอนาคต

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(ผู้จัดท�าแผน)

(ชื่อหัวหน้าส่วนสนับสนุน)

	 12.	รับแผนการถอนก�าลังจากส่วนแผนงาน

	 13.	เสนอแนะการถอนก�าลังทรัพยากรให้เป็นไปตามแผนการถอนก�าลัง

	 14.	ดูแลสวัสดิการและความปลอดภัยในการส่งก�าลังบ�ารุงของเจ้าหน้าที่

	 15.	จัดท�าบันทึกของการปฏิบัติงาน

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	Incident	Commander

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:		

	 	 สาขาบริการ	 1.	 หน่วยบริการระบบสื่อสาร

	 	 	 	 	 	 	 2.	 หน่วยบริการการแพทย์

	 	 	 	 	 	 	 3.	 หน่วยบริการเสบียง

	 	 สาขาสนับสนุน	 1.	 หน่วยสนับสนุนทรัพยากร

	 	 	 	 	 	 	 2.	 หน่วยสนับสนุนสถานที่

	 	 	 	 	 	 	 3.	 หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ

	หน่วยบริการระบบสื่อสาร	 มีหน้าที่หลักในการจัดเตรียม	และสนับสนุนการสื่อสารตามแผน

		 ปฏิบัติการ	แจกจ่าย	และดูแลอุปกรณ์สื่อสาร	ตั้งศูนย์ประสานงาน

		 การสื่อสารประจ�าจังหวัด	และศูนย์ปฏิบัติงาน	สื่อสารในพื้นที่	เพื่อ

		 ให้เกิดระบบการสื่อสารที่เหมาะสมตลอดทั้งสถานการณ์

หน่วยบริการการแพทย์	 มีหน้าที่หลักในการจัดบริการปฐมพยาบาล	และการรักษาพยาบาล

		 เบื้องต้นและการส่งต่อไปยังสถานพยาบาลที่เหมาะสมให้กับเจ้าหน้าที่

หน่วยบริการเสบียง	 หน้าที่หลักในการจัดสนับสนุนอาหารและน�้าดื่ม	ตลอดจนจัดให้มี

		 อุปกรณ์	และสิ่งสนับสนุนส�าหรับการปฏิบัติงานด้านการบริการอาหาร

		 ให้ศูนย์บัญชาการ	และหน่วยปฏิบัติการซึ่งปฏิบัติงานในพื้นที่

หน่วยสนับสนุนทรัพยากร	 มีหน้าที่หลักในการช่วยเหลือในการระบุชนิดและจ�านวน	สิ่งอุปกรณ์

		 ที่ต้องการใช้ในการ	สนับสนุนสถานการณ์	รับของ	เก็บรักษา	

		 และแจกจ่าย	สิ่งอุปกรณ์	ให้การบริการ	ดูแลอุปกรณ์	ที่ไม่สามารถ

		 หาเพิ่มได้	จัดวาง	รวบรวมค�าสั่งซื้อ	ทรัพยากรทั้งหมด	และบริหาร

		 คลัง	สิ่งของ	อุปกรณ์	และเครื่องมือ

	 หน่วย	 หน้าที่
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ส�าหรับการจัดการในภาวะสาธารณภัย/ภัยพิบัติ 205สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ

	 หน่วย	 หน้าที่

หน่วยสนับสนุนสถานที่	 มีหน้าที่หลักในการจัดตั้งและดูแลพื้นที่บริการ	จัดหาผู้จัดการส�าหรับ	

		 ฐานปฏิบัติการ	(Base)	และที่พัก	(Camps)	จัดบริการการรักษา

		 ความปลอดภัย	และดูแลรักษา	การบริการ	(สุขาภิบาล,	แสงสว่าง,	

		 ท�าความสะอาด)	

หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	 มีหน้าที่หลักในการจัดเตรียมแผนการขนส่ง	จัดล�าดับ	กระตุ้นเตือน	

		 และจัดท�าเอกสารเกี่ยวกับการเติมเชื้อเพลิง	รวมถึงการจัดเรียบเรียง

		 การขนส่ง	บุคลากร	สิ่งของอุปกรณ์	อาหาร	และเครื่องมือ

ผู้รับรายงาน		 Incident	Commander,	Planning	Section	Chief,	FSC

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลสถานะทรัพยากร	สรุปการท�างาน	และปญหาอุปสรรค	
		 การสั่งซื้อทรัพยากร

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	วิทยุ	การร่วมประชุม	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	215	……..	Checklist.	FM-LS-01

ความถี่ในการรายงาน	 ขึ้นกับการก�าหนดรอบการปฏิบัติภารกิจครั้งนั้นๆ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ท�าเนียบรายชื่อหน่วยงาน	 หรือทีมที่ต้องติดต่อ	 โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสาร	 ที่

ชัดเจน	เข้าใจตรงกัน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 7.1	 ก�าหนดแนวทางการสนับสนุนทรัพยากรส�าหรับการปฏิบัติงานของทีม	

	 7.2	 ก�าหนดแนวทางการร้องขอสนับสนุน	 การจัดหา	 การเก็บรักษา	 การซ่อมแซมและ

การทดแทน	

4.		วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1		 ตามแนวทางการปฏิบัติงานและล�าดับขั้นตอนการปฏิบัติงานแนบท้าย	

	 4.2		 FM-LS-01	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

5.		การรายงาน

8.	ข้อตกลง	/	กติกา

	 8.1	 จัดเตรียมช่องทางในการจัดหาทรัพยากรเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติการของทีม

ล่วงหน้า	

	 8.2	 สนับสนุนทรัพยากรส�าหรับการปฏิบัติงานของทีมอย่างเต็มที่	 โดยค�านึงถึงความ

ประหยัด	คุ้มค่า	และประสิทธิภาพ	
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ส�าหรับการจัดการในภาวะสาธารณภัย/ภัยพิบัติ 207สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	 แต่บางข้อ	 ต้องท�าต่อเนื่องหรือท�าซ�้าหลายครั้งบางกิจกรรมอาจมอบหมาย

ให้หัวหน้าสาขา	หรือหัวหน้าหน่วยปฏิบัติย่อยได้

ภารกิจ/กิจกรรม

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รายงานตัวแก่ผู้บัญชาการเหตุการณ์	ณ	สถานที่ที่ก�าหนด	เพื่อรับมอบหมายงาน	

	 	 ติดเครื่องหมายสัญลักษณ์	หรืออื่นๆ	ตามที่ก�าหนด	เพื่อแสดงตน	

	 	 ท�าความเข้าใจโครงสร้างองค์กร	(ICS	Form	201	and	203,	resource	lists,	etc.)	

	 	 รับฟงการสรุปงานจากผู้บัญชาการเหตุการณ์หรือหัวหน้าส่วนสนับสนุนคนปจจุบัน	

	 	 (ถ้ามี)

	 	 	 	 ทบทวนสถานการณ์จากหัวหน้าส่วนวางแผนและสถานะของทรัพยากรที่

	 	 	 	 จ�าเป็นต้องใช้จากหัวหน้าส่วนสนับสนุนทรัพยากร	

	 	 	 	 ประเมินความเหมาะสมของสถานที่ปฏิบัติงานและหรือจัดหาสถานที่ใหม่

	 	 	 	 ตามข้อมูลจากหัวหน้าหน่วยสนับสนุนสถานที่

	 	 ประเมินและปรับสภาพของที่ท�างานให้มีความเหมาะสมกับการปฏิบัติงาน	

	 	 ประเมินความเหมาะสม	พอเพียงของทรัพยากร	และระบบการสื่อสาร

	 	 จัดก�าลังเจ้าหน้าที่เข้าปฏิบัติการในส่วนสนับสนุน	

	 	 สรุปภารกิจ	มอบหมายงาน	ก�าหนดพื้นที่ปฏิบัติงานให้เจ้าหน้าที่ในส่วน	

	 	 	 	 สรุปสถานการณ์

	 	 	 	 สรุปภารกิจและประเภทของการสนับสนุนซึ่งสามารถให้ได้เมื่อร้องขอ

	 	 	 	 แจ้งชือ่ผูป้ระสานงานการสนบัสนนุทรพัยากรของหน่วยอืน่ๆ	และสถานทีต่ดิต่อ

FM-LS-01	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของ	หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	

(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	

	 	 ร่วมประชุมวางแผนกับผู้บัญชาการเหตุการณ์กับทีมบริหารสถานการณ์ฉุกเฉินเป็น

	 	 ระยะๆ

	 	 ร่วมประชุมเตรียมแผนเผชิญเหตุ	(IAP)	ในส่วนการสนับสนุน

	 	 แจ้งทรัพยากรที่มีอยู่	 ความต้องการการสนับสนุน	 ประเมินความขาดแคลน	 ระยะ

	 	 เวลา	ตอบสนองต่อทรัพยากรที่ส�าคัญ

	 	 	 	 ประเมินภารกิจล่วงหน้าเพื่อเตรียมทรัพยากร	 รวมทั้งการเตรียมแผนส�ารอง

	 	 	 	 กรณีฉุกเฉิน	

	 	 	 	 o	 อะไรคือเครื่องมืออุปกรณ์/ทรัพยากรจ�าเป็นต่อการปฏิบัติการ	

	 	 	 	 	 	 	 ณ	จุดเกิดเหตุ	

	 	 	 	 	 	 	 ส�าหรับการประสานงาน	

	 	 	 	 o	 เรามีทรัพยากรอะไรอยู่แล้วบ้าง	ความแน่นอนของทรัพยากรที่คาดว่ามี	

	 	 	 	 o	 เราจะรับการสนับสนุนทรัพยากรได้จากที่ใด	

	 	 	 	 o	 เมื่อไรจะมาถึง	

	 	 	 	 o	 เราต้องท�าอย่างไรบ้างเพื่อให้ได้ทรัพยากรเหล่านั้น	

	 	 	 	 เตรียมและบันทึก	Incident	Communications	Plan	(ICS	Form	205)	

	 	 	 	 เตรียมและบันทึก	Medical	Plan	(ICS	Form	206)	

	 	 	 	 เตรียมแผนขนส่ง	

	 	 ทบทวน	IAP	และเตรียมประเมินการปฏิบัติภารกิจในช่วงถัดไป	

	 	 ประเมินอัตราก�าลังให้ครอบคลุมภารกิจ	24	ชั่วโมง	

	 	 หาแหล่งทรัพยากรสนับสนุนเพิ่มเติม	

	 	 ประชุมส่วนสนับสนุนเป็นระยะตามความเหมาะสม	

	 	 ประสานงานกับผู้บริหารและหน่วยอื่นๆ	เป็นระยะ	

	 	 ดูแลสวัสดิการและความปลอดภัยของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานทุกส่วน	

	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อระบายความ

	 	 กังวลใจของผู้ปฏิบัติ	(Debrief)

	 	 บันทึกกิจกรรมของฝายทั้งหมด	(ICS	Form	214)

	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	

LSC 5 of 6 LSC 6 of 6
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LS-02		 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยบริการระบบ
สื่อสาร	
(Communications	
Unit)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยบริการระบบสื่อสาร	 (Communications	 Unit)	 ปฏิบัติงานภายใต้การก�ากับ

ดูแลของหัวหน้าส่วนสนับสนุน	 โดยมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดท�าแผนการใช้เครื่องมือ

อุปกรณ์สื่อสาร	 และสถานที่ส�าหรับการสื่อสาร	 โดยประสานกับหัวหน้าหน่วยสนับสนุน

สถานที่ในการจัดสถานที่ที่ เหมาะสมในการสื่อสารอย่างมี	 ประสิทธิภาพ	 ติดตั้งและ

ทดสอบเครื่องมือสื่อสาร	 ก�ากับดูแลการท�างานของศูนย์สื่อสารเหตุฉุกเฉิน	 (Incident	

Communication	 Center)	 แจกจ่ายเครื่องมือสื่อสารไปยังเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติการ	 และ

ดูแล	รักษาซ่อมแซมเครื่องมือสื่อสาร

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 รับฟงการบรรยายสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุน

	 2.	 พิจารณาความต้องการของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการในหน่วยบริการระบบสื่อสาร

	 3.	 ให้ความเห็นเกี่ยวกับศักยภาพและข้อจ�ากัดในการสื่อสาร

	 4.	 จัดท�าและปฏิบัติตามแผนการสื่อสารในการตอบโต้เหตุ

	 5.	 ดูแลให้มีการจัดตั้งศูนย์สื่อสารเหตุฉุกเฉิน	(Incident	Communication	Center)

	 6.	 ติดตั้งระบบเชื่อมข้อมูลเบอร์โทรศัพท์และที่อยู่ของประชาชน

	 7.	 พิจารณาก�าหนดสถานที่ที่เหมาะสมในการรับ-ส่งข่าวสารโดยประสานกับหัวหน้า

	 	 หน่วยสนับสนุนสถานที่

	 8.	 ดูแลให้มีการติดตั้งและทดสอบระบบสื่อสาร

	 9.	 ดูแลให้มีระบบตรวจสอบจ�านวนและการน�าเครื่องมือสื่อสารไปใช้

	 10.	ดูแลให้มีการแจกจ่ายวิทยุมือถือส่วนบุคคลตามแผนการสื่อสารทางวิทยุ

	 11.	เตรียมข้อมูลทางเทคนิค	เกี่ยวกับ

	 	 -		 ความพอเพียงของระบบสื่อสารที่ใช้ในการปฏิบัติการ	ณ	ปจจุบัน

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนสนับสนุน)

(หน่วยระบบสื่อสาร)

	 	 -		 ข้อจ�ากัดทางภูมิศาสตร์ต่อระบบสื่อสาร

	 	 -		 ศักยภาพของเครื่องมือ

	 	 -		 จ�านวนและประเภทของเครื่องมือที่มีการน�ามาใช้

	 	 -		 ปญหาที่อาจพบจากการใช้เครื่องมือสื่อสาร

	 12.	ก�ากับดูแลการด�าเนินงานต่าง	ๆ	ของหน่วยสื่อสาร

	 13.	จัดท�าบันทึกการใช้งานของเครื่องมือสื่อสารทั้งหมด	ตามความเหมาะสม

	 14.	ดูแลให้มีการทดสอบและซ่อมแซมเครื่องมือและอุปกรณ์

	 15.	รับเครื่องมือสื่อสารกลับจากหน่วยที่ถอนก�าลังกลับจากการปฏิบัติงาน

	 16.	บันทึกการปฏิบัติงาน

	 17.	ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนสนับสนุน	(Logistics	Section	Chief:	LSC)

3.		ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	(อาจมี	กรณีมีผู้ช่วย)	สมาชิกในหน่วยบริการระบบสื่อสาร

4.		วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1	ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน(Work	Procedure)	เตรยีมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภยั

ด้านการแพทย์และสาธารณสุข

	 4.2	FM-LS-02	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)
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หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุงรับแจ้งจากศูนยบัญชาการภาวะฉุกเฉินสาธารณสุข

สั่งการให้หัวหน้าหน่วยบริการสื่อสารเปดศูนยสื่อสารตอบโต้ภาวะฉุกเฉินระดับจังหวัด

เปดศูนยสื่อสารตอบโต้ภาวะฉุกเฉินระดับจังหวัด

ตรวจสอบความพร้อมและจัดอุปกรณสื่อสารให้ทีมปฏิบัติการในส่วนที่ขาด

ประสานหน่วยบริการยานพาหนะจัดหายานพาหนะ	ส�าหรับหน่วยสื่อสาร

ทีมวิทยุสื่อสารออกปฏิบัติในพื้นที่ประสบภัย

หัวหน้าส่วนฯ	ติดตามการส่งทีมวิทยุสื่อสารไปพื้นที่/รายงานศูนยฯ

ระยะเวลา	:	ทันทีที่ได้รับแจ้ง

ระยะเวลา	:	ภายใน	15	นาที

ระยะเวลา	:	ภายใน	30	นาที

ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

	ผู้รับรายงาน	 หัวหน้าส่วนสนับสนุน	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

	ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลระบบสื่อสาร	สถานะทรัพยากร	สรุปการท�างาน	และ
		 ปญหาอุปสรรค	

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	วิทยุ	การร่วมประชุม	ฯลฯ

	แบบฟอร์ม	 ICS……..	Checklist	FM-LS-02,	03	WI-LS-2,	3,	4,	5

ความถี่ในการรายงาน	 ขึ้นกับการก�าหนดรอบการปฏิบัติภารกิจครั้งนั้นๆ

5.		การรายงาน

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ท�าเนียบรายชื่อหน่วยงาน	 หรือทีมที่ต้องติดต่อ	 โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสาร	

ที่ชัดเจนเข้าใจตรงกัน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 7.1	 ก�าหนดแนวทางการสนับสนุนทรัพยากรส�าหรับการปฏิบัติงานของทีม	

	 7.2	 ก�าหนดแนวทางการร้องขอสนับสนุน	 การจัดหา	 การเก็บรักษา	 การซ่อมแซมและ

การทดแทน	

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 8.1	 จดัเตรยีมช่องทางในการตดิต่อสือ่สารเพือ่สนบัสนนุการปฏบิตักิารของทมีล่วงหน้า	

	 8.2	 สนับสนุนทรัพยากรส�าหรับการปฏิบัติงานของทีมอย่างเต็มที่	 โดยค�านึงถึง

ความประหยัด	คุ้มค่า	และประสิทธิภาพ
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	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	 แต่บางข้อ	 ต้องท�าต่อเนื่องหรือท�าซ�้าหลายครั้งบางกิจกรรมอาจมอบหมาย

ให้หัวหน้าสาขา	หรือหัวหน้าหน่วยปฏิบัติย่อยได้

ภารกิจ/กิจกรรม

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รับการสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนหรือผู้บังคับบัญชาตามสายงาน	

	 	 จัดเจ้าหน้าที่ประจ�าหน่วยตามความเหมาะสม:

	 	 	 จัดเจ้าหน้าที่เป็นผู้จัดการศูนย์สื่อสารและเจ้าหน้าที่สั่งการหน่วยเคลื่อนที่ต่างๆ	

	 	 	 จดัเจ้าหน้าทีป่ระจ�าหน่วยสายด่วนให้มจี�านวนเหมาะสมส�าหรบัการตอบสายด่วน

	 	 	 และมีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบเครื่องแฟกซ์	

	 	 ประเมนิระบบสือ่สาร/ความถีค่ลืน่	ให้ค�าแนะน�าขดีความสามารถด้านการสือ่สารและ

	 	 ข้อจ�ากัด	

	 	 จัดท�าแนวทางการสื่อสารและการไหลเวียนข่าวสารที่มีประสิทธิภาพทั้งภายในและ

	 	 ภายนอกศูนย์	บัญชาการเหตุการณ์	

	 	 ประเมินจ�านวนคู่สายที่รองรับระบบงาน	อาจต้องเพิ่มคู่สายหากจ�าเป็น	

	 	 เตรียมแผนการสื่อสาร	Incident	Communications	Plan	(ICS	Form	205):

	 	 o	 ศึกษาโครงสร้างองค์กร	

	 	 o	 ระบุภารกิจที่มีความเสี่ยงสูงและเตรียมการสื่อสารให้รองรับภารกิจ	

	 	 o	 มอบหมายผู้รับผิดชอบต่อการสื่อสารให้ติดต่อประสานกับทุกหน่วยปฏิบัติการ

	 	 	 ได้รวมทั้งอาสาสมัครและองค์กรอื่นๆที่เกี่ยวข้อง	

	 	 o	 ก�าหนดระบบการสื่อสารที่จ�าเป็นของหน่วยสั่งการต่างๆ	

FM-LS-02	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหน่วยบริการระบบสื่อสาร	(Communications	Unit	Checklist)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	

	 	 o	 ก�าหนดระบบการสื่อสารเพื่อการสนับสนุนตามการร้องขอ

	 	 o	 ก�าหนดวิธีปฏิบัติงานพิเศษส�าหรับเครื่องมือสื่อสารของระบบการบัญชาการ	

	 	 น�าหมายเลขโทรศัพท์มือถือเข้าเป็นระบบหนึ่งของแผนการสื่อสาร(ICS	Form	205):

	 	 o	 ระบุหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานส�าคัญซึ่งจะถูกใช้เป็นพิเศษ	 จัดเตรียม

	 	 	 และมี	 หมายเลขโทรศัพท์เป็นเอกสารของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับภารกิจตาม

	 	 	 โครงสร้างการปฏิบัติการ	เช่น	ที่พักพิง,	ที่พักผู้สื่อข่าว,	จุดประสานงานฯ	

	 	 o	 ระบุหมายเลขโทรศัพท์พิเศษที่ใช้เฉพาะบุคคลและภารกิจเตรียมหมายเลข

	 	 	 โทรศัพท์	 เฉพาะส�าหรับสายเรียกเข้าพิเศษเฉพาะภารกิจและแจ้งให้เจ้าหน้าที่

	 	 	 ปฏิบัติงานและเจ้าหน้าที่อื่นๆ	ที่เกี่ยวข้องทราบ	

	 	 o	 ห้ามเผยแพร่หมายเลขเฉพาะ	ส�าหรับปฏิบัติการให้สาธารณชนทราบ	

	 	 ด�าเนินการให้สามารถติดต่อสื่อสารกับเครือข่ายวิทยุอาสาสมัครได้	

	 	 เตรียมสมุดบันทึกหมายเลขโทรศัพท์และความถี่คลื่นวิทยุให้เที่ยงตรงและสามารถ

	 	 หยิบใช้ได้ง่าย	

	 	 ประเมินความต้องการและเสาะหาเครือข่ายเสริมหากจ�าเป็น:

	 	 o	 ร้องขอจากหน่วยสนับสนุนทรัพยากรเมื่อได้รับการอนุญาตจากหัวหน้าส่วน

	 	 	 สนับสนุน	

	 	 o	 อาจร้องขอระบบส�ารองฉุกเฉินจากหน่วยงานกลางภาครัฐอื่นๆ	

	 	 บันทึกรายละเอียดเครื่องมือที่ช�ารุดและด�าเนินการซ่อมแซม

	 	 ด�าเนินการให้การใช้ระบบและเครื่องมือสื่อสารโปร่งใส	ตรวจสอบได้	

	 	 แจ้งข้อมูลด้านเทคนิค	ได้แก่:

	 	 o	 ขนาดและขีดความสามารถของการสื่อสารในปจจุบัน

	 	 o	 พื้นที่เครือข่ายการสื่อสารที่ไม่ครอบคลุม	

	 	 o	 สมรรถนะของเครื่องมือสื่อสาร	

	 	 o	 จ�านวนและประเภทของเครื่องมือสื่อสาร	

	 	 แก้ปญหาการสื่อสารที่เกิดขึ้น	

	 	 ประเมินจ�านวนผู้ปฏิบัติงานและเตรียมคนส�าหรับผลัดกะท�างาน	

	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อระบายความ

	 	 กังวลใจของผู้ปฏิบัติ

	 	 บันทึกกิจกรรมทั้งหมด	(ICS	Form	214)

	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร	
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FM-LS-03	:	แบบฟอรมตรวจวัสดุ	อุปกรณ	สื่อสาร	(Checklist)	

ของ	หน่วยบริการระบบสื่อสาร	(Communications	Unit)	

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 	 สภาพดี	 ช�ารุด 

	 1.	 คู่สายโทรศัพท์

	 2.	 เครื่องโทรศัพท์ขั้นพื้นฐาน	เคลื่อนที่	และดาวเทียม	/	
	 	 เครื่องโทรสาร

	 3.	 อุปกรณ์สื่อสารชนิดเคลื่อนที่	(mobile	repeater)	

	 4.	 วิทยุมือถือ	5	วัตต์

	 5.	 วิทยุประจ�าที่	50	วัตต์	พร้อมระบบเสาอากาศ

	 6.	 เครื่องทวนสัญญาณวิทยุเคลื่อนที่พร้อมระบบเสาอากาศ

	 7.	 แบตเตอรี่ส�ารอง	12	โวลท์	100	แอมป

	 8.	 แบตเตอรี่ส�ารองวิทยุมือถือ

	 9.	 เครื่องปนไฟ	+อุปกรณ์+น�้ามันเบนซินแกสโซฮอล์	95	
	 	 จ�านวน	10	L

	 10.	 เครื่องประจุไฟแบตเตอรี่

	 11.	 ไฟฉายชนิดประจุไฟได้

ส่วนที่	1	 ความพร้อมของวัสดุ	อุปกรณ	สื่อสาร
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ส่วนที่	3	สรุปผลการประเมิน	 พร้อม	 ไม่พร้อม

ค�าแนะน�า	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 ล�าดับ	 มี 

	 1.	 แผนที่แสดงพิกัด	 7.	

	 2.	 ชือ่-ทีอ่ยู-่โทรศพัท์	ของเครอืข่าย	 8.

	 3.	 คลื่นความถี่		 9.

	 4.	 รหัสวิทยุ	เครือข่าย	 10.

	 5.	 แบบฟอร์มรับ-ส่งข่าวทางวิทยุ	 11.

	 6.	 แบบฟอร์มรับแจ้งข่าวและ	 12.
	 	 รายงานสถานการณ์

ส่วนที่	2	 ความพร้อมของข้อมูลและรายงาน
(ตัวอย่าง)	WI-LS-2	:	รหัสเรียกขานสถานีและรหัส	ว	

ในข่ายส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.พังงา	 พังงา	2

	 สสอ.เมืองพังงา	 เมืองพังงา	1

	 บางเตย	 เมืองพังงา	201

	 เกาะปนหยี	 เมืองพังงา	202

	 นบปริง	 เมืองพังงา	203

	 ทุ่งคาโงก	 เมืองพังงา	204

	 สองแพรก	 เมืองพังงา	205

	 ตากแดด	 เมืองพังงา	206

	 ถ�้าน�้าผุด	 เมืองพังงา	207

	 เกาะเคี่ยม	 เมืองพังงา	208

	 เกาะหมากน้อย	 เมืองพังงา	209

	 ปากอ	 เมืองพังงา	210

	 เกาะไม้ไผ่	 เมืองพังงา	211

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.ทับปุด	 ทับปุด	2

	 สสอ.ทับปุด	 ทับปุด	1

	 มะรุ่ย	 ทับปุด	201

	 บางเหรียง	 ทับปุด	202

	 โคกเจริญ	 ทับปุด	203

	 ถ�้าทองหลาง	 ทับปุด	204

	 บ่อแสน	 ทับปุด	205

	 โคกไคร	 ทับปุด	206

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.ตะกั่วทุ่ง	 ตะกั่วทุ่ง	2

	 สสอ.ตะกั่วทุ่ง	 ตะกั่วทุ่ง	1

	

	 อ่าวมะขาม	 ตะกั่วทุ่ง	201

	 บางหลาม	 ตะกั่วทุ่ง	202

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.ท้ายเหมือง	 ท้ายเหมือง	2

	 สสอ.ท้ายเหมือง	 ท้ายเหมือง	1

	 บกปุย	 ท้ายเหมือง	201

	 นิคม	 ท้ายเหมือง	202

	 ล�าแก่น	 ท้ายเหมือง	203

	 ทุ่งมะพร้าว	 ท้ายเหมือง	204

	 บางทอง	 ท้ายเหมือง	205

	 นาเตย	 ท้ายเหมือง	206

	 ทุ่งดอน	 ท้ายเหมือง	207

	 ช้างนอน	(ล�าภี)	 ท้ายเหมือง	208

	 อินทนิน	 ท้ายเหมือง	209

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.ตะกั่วปา	 ตะกั่วปา	2

	 สสอ.ตะกั่วปา	 ตะกั่วปา	1

	 บางม่วง	 ตะกั่วปา	201

	 คึกคัก	 ตะกั่วปา	202

	 ปากเกาะ	 ตะกั่วปา	203

	 น�้าเค็ม	 ตะกั่วปา	204

	 โคกเคียน	 ตะกั่วปา	205

	 บางใหญ่	 ตะกั่วปา	206

	 ต�าตัว	 ตะกั่วปา	207

	 นอกนา	 ตะกั่วปา	208

	 บางนายสี	 ตะกั่วปา	209

	 รพ.บางไทร	 บางไทร	2

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	

	 รพ	กะปง	 กะปง	2

	 สสอ.กะปง	 กะปง	1

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.คุระบุรี	 คุระ	2

	 สสอ.คุระบุรี	 คุระ	1

	 เตรียม	 คุระ	201

	 บางวัน	 คุระ	202

	 ทุ่งละออง	 คุระ	203

	 เกาะพระทอง	 คุระ	204

	 บางติบ	 คุระ	205

	 ทุ่งรัก	 คุระ	206

	 ชื่อสถานที่	 รหัสเรียกขาน

	 รพ.เกาะยาว	 เกาะยาว	2

	 สสอ.เกาะยาว	 เกาะยาว	1

	 เกาะยาวใหญ่	 เกาะยาว	201

	 พรุใน	 เกาะยาว	202

	 โละโปะ	 เกาะยาว	203

	

	 ชื่อบุคคล	 รหัสเรียกขาน

	 นพ.สสจ.	 พังงา	01

	 นายแพทย์	9	 พังงา	011

	 นวก	เชี่ยวชาญ	 พังงา	012

	 นวก	ช	พิเศษ	 พังงา	013

	

	 ชื่อบุคคล	 รหัสเรียกขาน

	 ผอ	รพ	 ชื่ออ�าเภอ	

	 	 ตามด้วย	02

	 เช่น	ผอ	รพ	พังงา	ใช้รหัส	พังงา	02

	 ผอ.รพ	กะปง	ใช้รหัส	กะปง	02
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  	 ทองหลาง	 ตะกั่วทุ่ง	203

	 ท่านุ่น	 ตะกั่วทุ่ง	204

	 หล่อยูง	 ตะกั่วทุ่ง	205

	 เกาะกลาง	 ตะกั่วทุ่ง	206

	 กระโสม	 ตะกั่วทุ่ง	207

	 ถ�้า	 ตะกั่วทุ่ง	208

	 บางทราย	 ตะกั่วทุ่ง	209

	 กะไหล	 ตะกั่วทุ่ง	210

	 คลองเคียน	 ตะกั่วทุ่ง	211

	 ท่าอยู่	 ตะกั่วทุ่ง	212

	 ปากคลอง	 กะปง	202

	 รมณีย์	 กะปง	203

	 เหล	 กะปง	204

	 ช้างเชื่อ	 กะปง	205

	 กะปง	 กะปง	206

	 สายปหนัง	 กะปง	207

	 เหมาะ	 กะปง	208

	 ปากพู	 กะปง	209

	 ชื่อบุคคล	 รหัสเรียกขาน

	 สสอ.กะปง	 ชื่ออ�าเภอ	

	 	 ตามด้วย	01

	 เช่น	สสอ.กะปง	ใช้รหัส	กะปง	01

	 สสอ.ทับปุด	ใช้รหัส	ทับปุด	01

	 รหัสเรียกขาน	ส�านักงานสาธารณสุข

	 จังหวัด

	 พังงา	คือ	พังงา	1

	 ความถี่หลักที่ใช้	คือ	ความถี่ช่อง	7

	 (155.475	MHz)

ส�าหรับติดต่อระยะไกล		 ใช้ช่อง	12	(พังงา,	ทับปุด,	ตะกั่วทุ่ง,	ท้ายเหมือง,	เกาะยาว)	

	 	 	 	 	 	 	 	 ใช้ช่อง	13	(เขต	ตะกั่วปา,	กะปง,	คุระบุรี)

	 	 	 	 	 	 	 	 ใช้ช่อง	2	(อ.ท้ายเหมือง,ต.โคกกลอย)

	 	 	 	 	 	 	 	 ใช้ช่อง	7	(เขตคุระบุรี)

รถยนต์ของส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา	ที่ติดตั้งวิทยุสื่อสาร

	ตัวอย่าง	WI-LS-3	:	รหัส	ว	และเรียกขานวิทยุสื่อสารในรถยนต	

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา

	 ล�าดับที่	 หมายเลขทะเบียน	 รหัสเรียกขาน 	 ล�าดับที่	 หมายเลขทะเบียน	 รหัสเรียกขาน

	 1.	 กข	-	2266	พังงา	 รถพังงา	11	 8.	 กข	-	3799	พังงา	 รถพังงา	18

	 2.	 นข	-	1012	พังงา	 รถพังงา	12	 9.	 บ	-	8419	นทบุรี	 รถพังงา	19

	 3.	 นข	-	672	พังงา	 รถพังงา	13	 10.	 กข	-	155	พังงา	 รถพังงา	110

	 4.	 นข	-	1015	พังงา	 รถพังงา	14	 11.	 น	–	8443	พังงา	 รถพังงา	111

	 5.	 ฮธ	-	1759	พังงา	 รถพังงา	15	 12.	 กข	-	432	พังงา	 รถพังงา	112

	 6.	 นข	-	522	พังงา	 รถพังงา	16	 13.	 ม	–	0992	พังงา	 รถพังงา	113

	 7.	 กข	-	3239	พังงา	 รถพังงา	17	 	 	 รถพังงา	114

	 	 	 	 	 	 รถพังงา	115

	 รหัส	 ความหมาย	 รหัส	 ความหมาย	 รหัส	 ความหมาย

	 ว.	00	 คอยก่อน/ให้คอยก่อน	 ว.	17	 มีอันตรายห้ามผ่าน	 ว.	41	 สัญญาณไฟจราจร

	 ว.	01	 ที่ท�างาน	 ว.	18	 น�ารถออกทดลอง	 ว.	42	 ขบวนจัดพาหนะน�าขบวน

	 	 	 	 เครื่องยนต์	/รถยนต์เสีย

	 ว.	02	 ที่พัก	 ว.	19	 สถานีถูกยึด	/	ถูกโจมตี	 ว.	43	 จุดตรวจยานพาหนะ

	 ว.	1	 อยู่ที่ไหน	/	อยู่ที่	 ว.	20	 ตรวจค้น/	จับกุม	 ว.	44	 ติดต่อทางโทรสาร

	 ว.	2	 ได้ยินหรือไม่ตอบด้วย	/	 ว.	21	 ออกเดินทางจาก	 ว.	50	 รับประทานอาหาร

	 	 …ได้ยินแล้ว

	 ว.	3	 ทวนข้อความซ�้าอีกครั้ง	 ว.	22	 ถึง	(สถานที่)	 ว.	55	 ให้อ�านวยความสะดวก

	 ว.	4	 ปฏิบัติหน้าที่	/	ด�าเนินการ	 ว.	23	 ผ่าน	 ว.	60	 ญาติ	/	พี่น้อง	/	เพื่อน

	 ว.	5	 ราชการลับ	/	ความลับ	 ว.	24	 เวลา	/	ขอทราบเวลา	 ว.	61	 ขอบคุณ

	 ว.	6	 ขอติดต่อ	/	โต้ตอบด้วย	 ว.	25	 ไป	(สถานที่)	 ว.	62	 สิ่งของ

	 ว.	7	 ขอความช่วยเหลือ	 ว.	26	 ให้ติดต่อทางวิทยุน้อยที่สุด	 ว.	63	 บ้าน

	 	 (มีเหตุการณ์คับขัน)

	 ว.	8	 ข่าวสาร	/	ข้อความ	 ว.	27	 ให้ติดต่อทางโทรพิมพ์	 ว.	64	 ธุรกิจส่วนตัว

	 ว.	9	 มีเหตุฉุกเฉิน	 ว.	28	 มีประชุม	 ว.	73	 สวัสดี
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	 รหัส	 ความหมาย	 รหัส	 ความหมาย	 รหัส	 ความหมาย

	 ว.	10	 อยู่ประจ�าที่	และติดต่อ	 ว.	29	 มีราชการ	/	ธุระ	 ว.	601	 เครื่องวิทยุ	รับ	–	ส่ง

	 	 ทาง	ว.	ได้

	 ว.	11	 หยุดพัก	และติดต่อ	 ว.	30	 ขอทราบจ�านวน,	จ�านวน	 ว.	602	 สายอากาศวิทยุ

	 	 ทาง	ว	.	ได้

	 ว.	12	 หยุดพัก	และติดต่อ	 ว.	31	 เปลี่ยนไปใช้ช่องความถี่ที่	1	 ว.	603	 รถยนต์

	 	 ทาง	ว.	ไม่ได้

	 ว.	13	 ติดต่อทางโทรศัพท์	 ว.	32	 เปลี่ยนไปใช้ช่องความถี่ที่	2	 ว.	604	 ดูโทรทัศน์

	 ว.	14	 เลิกงาน	/	ปดสถานี	 ว.	33	 เปลี่ยนไปใช้ช่องความถี่ที่	3	 ว.	605	 รับประทานอาหาร

	 ว.	15	 ให้มาพบ	/	นัดหมาย	 ว.	34	 เปลี่ยนไปใช้ช่องความถี่ที่	4	 ว.	606	 พูดจาไม่เป็นความจริง

	 ว.	16	 ทดสอบสัญญาณวิทยุ	 ว.	35	 เตรียมพร้อมปฏิบัติการ	 ว.	607	 กิจธุระส่วนตัว

	ว.	16-1	 จับใจความไม่ได้	 ว.	36	 เตรียมพร้อมเต็มอัตรา	 ว.	608	 คนก่อกวน

	ว.	16-2	 เสียงไม่ชัดเจน	 ว.	37	 เตรียมพร้อมครึ่งอัตรา	 ว.	609	 คลื่นรบกวน

	ว.	16-3	 เสียงชัดพอใช้ได้	 ว.	38	 เตรียม	1	/	3	อัตรา	 ว.	610	 คิดถึง

	ว.	16-4	 เสียงชัดเจนดี	 ว.	39	 สภาพจราจรคับคั่ง	 ว.	621	 เงิน

	ว.	16-5	 เสียงชัดเจนดีมาก	 ว.	40	 อุบัติเหตุรถยนต์	 ว.	100	 ขอโทษ

(ตัวอย่าง)	WI-LS-4	:	เครือข่ายการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย	

จังหวัดพังงา

	 สายด่วนนิรภัย	(ปภ.)	 1784

	 ศูนย์ด�ารงธรรม		 1567

	 ศูนย์ปลอดภัยคมนาคม	 1356

	 กรมอุตุนิยมวิทยา	 1182

	 ศูนย์วิทยุสื่อสาร	ส�านักปองกันและบรรเทา		 199

	 กรมควบคุมมลพิษ		 1650,	0-2298-2404-7

	 สายด่วนบริการข้อมูลสารเคมี		 1564

	 ส่วนควบคุมไฟปา	 1362

	 ศูนย์ประสานงานฉุกเฉิน	24	ชั่วโมง		 0-2226-4444

	 ศูนย์รับแจ้งเด็กหาย	 0-2282-1815

	 สถานีวิทยุ	สวพ.91	 1644

	 สายด่วนผู้บริโภค	อย.		 1556

	 Hot	–	Line	คลายเครียด	(กรมสุขภาพจิต)		 1667

	 Health	–	Line	สายด่วนเพื่อสุขภาพ		 0-2714-3333

	 สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ	(ศูนย์นเรนทร)	 1669

	 ศูนย์ส่งกลับฯ	และรถพยาบาลต�ารวจ		 1691,	0-2255-1134-6

	 แจ้งเหตุด่วนเหตุร้าย		 191

	 ต�ารวจท่องเที่ยว		 1155

	 ศูนย์ควบคุมการจราจร		 1197

	 กองบัญชาการต�ารวจตระเวนชายแดน	 1190

	 ร่วมด้วยช่วยกัน		 1677

	 จส.	100		 1137,	0-2711-9151-8

	 ศูนย์วิทยุสื่อสาร	สภากาชาดไทย	 0-2251-7853-6	ต่อ	2209,	2210

	 ศูนย์ปฏิบัติการธรณีพิบัติภัย	 0-2621-9701-5

	 ชลประทาน	บริการประชาชน	 1460

หมายเลขโทรศัพทฉุกเฉิน

	 หน่วยงาน	 หมายเลขโทรศัพท
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(ตัวอย่าง)	WI-LS-5	:	รายชื่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องงานสาธารณภัย

ในจังหวัดพังงา

	 ล�าดับ	 หน่วยงาน	 โทรศัพท	 โทรสาร	 วิทยุสื่อสาร

	 ความถี่	 นามเรียกขาน

	 1.	 ส�านักงาน	ปภ.จังหวัดพังงา	 076	460	607	 076	460	607	 150.150	 สิงขร

	 2.	 กองบังคับการต�ารวจภูธรจังหวัด	 076	412	975	 	 152.900	 พังงา

	 3.	 สถานีต�ารวจภูธรเมืองพังงา	 076	412	073	 076	430	535	 152.700	

	 4.	 สถานีต�ารวจภูธรคุระบุรี	 076	491	270	 	 152.900	

	 5.	 สถานีต�ารวจภูธรตะกั่วปา		 076	421	113	 	 152.700	

	 6.	 สถานีต�ารวจภูธรกะปง		 076	499	104	 076	499	378	 152.900	

	 7.	 สถานีต�ารวจภูธรทับปุด		 076	442	036	 	 152.900	

	 8.	 สถานีต�ารวจภูธรตะกั่วทุ่ง	 076	496	531	 	 152.900	

	 9.	 สถานีต�ารวจภูธรท้ายเหมือง	 076	571	799	 	 152.900	

	 10.	 สถานีต�ารวจภูธรเกาะยาว	 076	597	1223	 	 152.900	

	 11.	 ที่ท�าการปกครองจังหวัด	 076	411	352	 076	413	460	 	

	 12.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอเมือง	 076	412	053	 076	412	053	 162.125	 เมืองชัย

	 13.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอคุระบุรี	 076	491	353		076	491	353	 162.125	 สุรินทร์

	 14.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอตะกั่วปา		 076	421	328	 076	421	123	 162.125	 ช่องฟา

	 15.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอกะปง		 076	499	496	 076	499	495	 162.125	 แสงทอง

	 16.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอทับปุด	 076	599	117	 076	599	117	 162.125	 นางหงส์

	 17.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอตะกั่วทุ่ง		 076	496	533	 076	496	533	 162.125	 รามัญ

	 18.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอท้ายเหมือง		 076	571	766	 076	571	521	 162.125	 ล�าป

	 19.	 ที่ท�าการปกครองอ�าเภอเกาะยาว	 076	597	004	 076	597	003	 162.125	 เกาะใหญ่

	 20.	 ส�านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด	 076	411	388	 076	411	388	 	

	 21.	 สถานีวิทยุกระจายเสียงจังหวัดพังงา	 076	460	660	 076	460	660	 	

	 22.	 สถานีวิทยุกระจายเสียง	อสมท.	 076	413	599	 076	413	600	 	

	 23.	 องค์การบริหารส่วนจังหวัด	 076	411	264	 	 	

	 24.	 ต�ารวจทางหลวง	 076	411	350	 	 	

(ตัวอย่าง)	FM-LS-04	:	แบบฟอรมรับ-ส่งข่าว

	 บันทึกการรับส่งข่าวทางวิทยุ

ของกระทรวงสาธารณสุข

	 ที่ข่าว	 ที่หนังสือ

	 ลักษณะข่าว	 วันที่	 เดือน	 พ.ศ.

	 วันที่	 เดือน	 พ.ศ.	 เรื่อง

	 นามผู้รับ	 	 	 นามผู้ส่ง	 	

	 ต�าแหน่ง	 	 	 ต�าแหน่ง

	 สังกัด	 	 	 สังกัด

	 ข้อความข่าว

	 อนุมัติให้ส่งข่าวได้

	 ลงชื่อ

	 ต�าแหน่ง	

	 พนักงานส่งข่าว	 พนักงานรับข่าว

	 เวลา	 เวลา
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-MUL-01	 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยบริการการ
แพทย์	(Medical	
Unit	:	MU)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หัวหน้าหน่วยบริการการแพทย	 (Medical	 Unit)	 ปฏิบัติงานภายใต้การก�ากับดูแล

ของหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	 โดยมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดท�าแผนปฏิบัติการ

ทางการแพทย์ในภาวะฉุกเฉินส�าหรับบุคลากร	 จัดบริการปฐมพยาบาล	 และการรักษา

พยาบาลเบื้องต้นให้กับบุคลากร	 น�าส่งบุคลากรที่ปฏิบัติงาน	 ในภารกิจไปโรงพยาบาลเพื่อ

รับการรักษาต่อ	 จัดเตรียมและบันทึกรายงานทางการแพทย์	 ส�าหรับการบาดเจ็บหรือการ

เจ็บปวยต่างๆ	ที่เกิดขึ้นกับบุคลากร

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 รับฟงการบรรยายสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง

	 2.	 พิจารณาความต้องการของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติการในหน่วยบริการการแพทย์

	 3.	 ปฏิบัติภารกิจร่วมกับบุคลากรทางการแพทย์และผู้ปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น

	 4.	 ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการตรวจสอบแผนปฏิบัติการฉุกเฉิน

	 	 ทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากร	 และสรุปรวมลงในแผนรักษาความปลอดภัยใน

	 	 ภาพรวม

	 5.	 จัดเตรียมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากร	 (ICS	 Form	 206)	

	 	 และตอบสนอง	ในการปฏิบัติการเมื่อได้รับค�าสั่ง

	 6.	 ก�าหนดโรงพยาบาลที่ใกล้ที่สุดในพื้นที่ส�าหรับการรับส่งต่อบุคลากรในกรณีรักษา

	 	 ต่อเนื่อง

	 7.	 จดัหารถกูช้พี/กูภ้ยั	เพือ่สนบัสนนุการปฏบิตักิารฉกุเฉนิทางการแพทย์ส�าหรบับคุลากร

	 	 และก�าหนดจุดรวมบริการทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากร

		 8.	 จัดระบบการน�าส่งฉุกเฉินทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากรในกรณีเจ็บปวยและ

	 	 ระบบ	สื่อสารภายใน

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(ส่วนสนับสนุน)

(ชื่อหน่วยบริการแพทย์)

	 9.	 รายงานและให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับสิ่งอ�านวยความสะดวกทางการแพทย์ต่าง	 ๆ	

	 	 และหัตถการทางการแพทย์ต่อหัวหน้าส่วนสนับสนุน

		 10.	ตอบสนองต่อการช่วยเหลือทางการแพทย์	 การน�าส่งฉุกเฉินทางการแพทย์และการ

	 	 สนับสนุนทางการแพทย์เมื่อได้รับการร้องขอ

	 11.	จัดระบบการเก็บข้อมูลเกี่ยวกับการบาดเจ็บและเจ็บปวยของเจ้าหน้าที่ที่เกิดขึ้น

	 	 รายการครุภัณฑ์	ทางการแพทย์	ฯลฯ

	 12.	จัดบริการการแพทย์สนับสนุนในกรณีที่ได้รับการร้องขอเพิ่มขึ้น

	 13.	บันทึกการปฏิบัติงาน

	 14.	ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	ทีมงานในหน่วยบริการการแพทย

4.	 วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1		 แผนปฏิบัติการทางการแพทย์ในภาวะฉุกเฉินส�าหรับบุคลากร

	 4.2		 FM-LS-05	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)	

Medical Unit 1 of 10 Medical Unit 2 of 10
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(ตัวอย่าง)	แผนปฏิบัติการทางการแพทยในภาวะฉุกเฉินส�าหรับบุคลากร

มีค�าสั่งเปดศูนย	ICS

PCU	ท้ายช้าง	เตรียมพร้อมจัดทีม

บุคลากรเกิดการเจ็บปวย	หรือบาดเจ็บ	

เจ็บปวยหรือบาดเจ็บเล็กน้อย

ภาระงานของหน่วยแพทย์ในพื้นที่

	ที่ต้องให้บริการผู้ประสบภัย

ต้องพักรักษาใน	รพ.

โรงพยาบาลทับปุด

รพ.สุราษฎร์ธานี
รพ.มหาราช	(นครศรี)
รพ.สงขลานครินทร์

จัดหน่วยแพทย์
ส�าหรับบุคลากร
-	รพ.ทับปุด
-	รพ.กะปงชัยพัฒน์

รับการรักษาหน่วย
แพทย์ในพื้นที่	

รพ.ทักษิณ
รพ.กรุงเทพหาดใหญ่
(มีประกันส่วนบุคคล)

	เกิดการบาดเจ็บ	

ต้องพักรักษาใน	รพ.

	<	50	คน/วัน	 	>	50	คน/วัน	

ต้องส่งต่อ	รพท/รพศ

หมายเหตุ	 1.		 ก�าหนดให้โรงพยาบาลทับปุด	เป็นโรงพยาบาลส�าหรับบุคลากร	

	 	 	 	 	 งดรับผู้ประสบภัยทั่วไป

	 		 	 2.		 ให้ทีมแพทย์พยาบาลจากรพ.ทับปุด	และรพ.กะปงชัยพัฒน์	

	 	 	 	 	 จัดตั้งหน่วยแพทย์ส�าหรับบุคลากร	

	 		 	 3.		 รถ	Refer	ของโรงพยาบาลทับปุด	หมายเลขทะเบียน	80-3926	พังงา	

	 	 	 	 	 เป็นรถที่ใช้ส�าหรับบุคลากร

ผู้รับรายงาน		 หัวหน้าส่วนสนับสนุน	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลการเจ็บปวยของเจ้าหน้าที่	สรุปการท�างาน	
		 และปญหาอุปสรรค	

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	วิทยุ	การร่วมประชุม	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS……..	Checklist........

ความถี่ในการรายงาน	 ขึ้นกับการก�าหนดรอบการปฏิบัติภารกิจครั้งนั้นๆ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ท�าเนียบรายชื่อหน่วยงาน	 หรือทีมที่ต้องติดต่อ	 โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสาร	 ที่

ชัดเจน	เข้าใจตรงกัน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 ก�าหนดแนวทางการส่งต่อน�าส่งโรงพยาบาลเฉพาะ	ส�าหรับบุคลากรเท่านั้น	

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 แยกจดุรกัษาทีช่ดัเจนระหว่างบคุลากรและผูป้ระสบภยั	น�าส่งโรงพยาบาลเฉพาะ	ส�าหรบั

บุคลากรเท่านั้น

5.		การรายงาน
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	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ

ท�าครั้งเดียว	แต่บางข้อ	ต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รับการสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนหรือผู้บังคับบัญชาตามสายงาน

	 	 o	 ท�าการสรุปข้อมูลการบาดเจ็บของบุคลากรที่เกิดระหว่างการตอบสนองภาวะ

	 	 	 ฉุกเฉินในระยะแรก

	 	 o	 ระบุชื่อและพิกัดปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย

	 	 ก�าหนดระดับของการปฏิบัติการฉุกเฉินทางการแพทย์ของทีมที่จะด�าเนินการ	 โดยมี

	 	 ข้อมูลน�าสู่การก�าหนด	

	 	 o	 จ�านวนและต�าแหน่งของจุดบริการการแพทย์ที่จะด�าเนินการ	 โดยสอดคล้องกับ

	 	 	 ขนาด	ของเหตุการณ์

	 	 o	 จ�านวนและต�าแหน่งของรถกู้ชีพ/กู้ภัย,	 เฮลิคอปเตอร์	 (ถ้ามี)	 และบุคลากรทาง

	 	 	 การแพทย์	 ที่ได้รับมอบหมายในการดูแลบุคลากรที่พอเหมาะและเหมาะสมกับ

	 	 	 ขนาดของเหตุการณ์

	 	 o	 ศกัยภาพในการดแูลภาวะฉกุเฉนิทางการแพทย์พเิศษทีอ่าจเกดิขึน้กบับคุลากรได้	

	 	 	 อาทิ	 ภาวะอุณหภูมิร ่างกายที่ต�่าเกินไป	 (Hypothermia),	 ภาวะขาดน�้า	

	 	 	 (Dehydration),	 อุณหพาต	 (Heatstroke),	 ภาวะฉุกเฉินจากการสัมผัสสาร

	 	 	 อันตราย(Hazardous	material)	

	 	 ตอบสนองต่อการบริการการแพทย์และการน�าส่งบุคลากรตามที่ได้รับการร้องขอ

FM-LS-05	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหัวหน้าหน่วยบริการการแพทย	(Medical	Unit	Leader	:	MUL)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ

	 	 ร้องขอ/ให้ข้อเสนอแนะต่อการสนบัสนนุรถกูช้พี/กูภ้ยัต่อหน่วยสนบัสนนุยานพาหนะ

	 	 เมื่อได้รับ	การอนุญาตจากหัวหน้าส่วนสนับสนุน

	 	 เตรียมแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากร	 (ICS	 Form	 206)	 โดย

	 	 รวมหัตถการ	 หลักทางการแพทย์ในภาวะฉุกเฉิน	 โดยแผนนี้ต้องสอดคล้องกับแผน

	 	 ปฏิบัติการด้านการแพทย์	ของส่วนปฏิบัติการ	แผนนี้ควรประกอบด้วย

	 	 o	 จุดรวมบริการทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากร

	 	 o	 จุดคัดกรองส�าหรับบุคลากร

	 	 o	 เส้นทางจราจรของรถกู้ชีพ/กู้ภัยที่จัดบริการส�าหรับบุคลากร

	 	 o	 จุดลงจอดของเฮลิคอปเตอร์(ถ้ามี)	ส�าหรับบุคลากร

	 	 o	 ต�าแหน่งของจุดปฐมพยาบาล

	 	 o	 แนวทางการจดับรกิารทางการแพทย์ในสถานการณ์รนุแรงเฉพาะ	อาท	ิการรกัษา	

	 	 	 ในกรณีบุคลากรสัมผัสสารอันตราย	ฯลฯ

	 	 o	 โรงพยาบาลที่ใกล้ที่สุดที่สามารถรับรักษาบุคลากรที่บาดเจ็บหรือเจ็บปวย

	 	 	 ต่อเนื่องได้

	 	 o	 ควรพิจารณาแยกจุดรักษาที่ชัดเจนระหว่างบุคลากรและผู้ประสบภัย	 และ

	 	 	 หากมีความจ�าเป็น	 ที่จะต้องน�าส่งบุคลากรไปรับการรักษาต่อที่โรงพยาบาล	

	 	 	 ควรพิจารณาน�าส่งโรงพยาบาลเฉพาะ	 ส�าหรับบุคลากรเท่านั้น	 (ไม่ควรรวมใน

	 	 	 โรงพยาบาลที่รับผู้ประสบภัย)

	 	 น�าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากรให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย

	 	 ตรวจสอบ	และยืนยันความปลอดภัยของแผน

	 	 ประสานงานในส่วนแผนปฏิบัติการฉุกเฉินทางการแพทย์ส�าหรับบุคลากรร่วมกับ

	 	 โรงพยาบาล	ในพื้นที่

	 	 ตอบสนองต่อการบริการการแพทย์ตามที่ได้รับการร้องขอ	

	 	 รายงานต่อเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยและหัวหน้าส่วนสนับสนุนส�าหรับการบาดเจ็บ

	 	 ทั้งหมดที่เกิดขึ้นต่อบุคลากร

	 	 ตอบสนองต่อการสนับสนุนทางการแพทย์ตามที่ได้รับการร้องขอ	

	 	 เตรียมรายงานทางการแพทย์	ท�าส�าเนาน�าส่งหน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

	 	 น�าเสนอรายงานทางการแพทย์ต่อหัวหน้าหน่วยจัดท�าแผนและเอกสารเมื่อได้รับ

	 	 อนุญาตจากหัวหน้าหน่วยสนับสนุน
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	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อระบายความ

	 	 กังวลใจของผู้ปฏิบัติ	(	Debrief	)

	 	 บันทึกกิจกรรมทั้งหมด	(ICS	Form	214)

	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

(ตัวอย่าง)	WI-LS-6	รายชื่อผู้บริหารของหน่วยงานสาธารณสุข

ในจังหวัดพังงา	

	ล�าดับ	 ชื่อสกุล	 ต�าแหน่ง	 โทรศัพท

	 1.	 นายแพทย์สุพจน์	ภูเก้าล้วน	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลพังงา	 081-5694333

	 2.	 แพทย์หญิงทิพย์รัตน์	ต้นสกุลประเสริฐ	 รองผู้อ�านวยการโรงพยาบาลพังงา	 086-6845041

	 3.	 นางวิไล	นันทาพจน์	 Heat_nun@hotmail.com	 089-7234475

	 4.	 นางศิราณี	นาวงศ์	 	 081-3263943

	 5.	 นายแพทย์พร	พงศ์พนิตานนท์	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลตะกั่วปา	 081-8956706

	 6.	 นายแพทย์สมบูรณ์	สุขุมคัมภีร์	 รองผู้อ�านวยการโรงพยาบาลตะกั่วปา	 081-8921063

	 7.	 น.ส.จินตนา	สมนึก	 Chintanassom@hotmail.com	 081-4767165

	 8.	 นางน้อมจิต	เจนการ	 		 089-7247641

	 9.	 นายแพทย์มณฑิต	พลูสงวน	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลเกาะยาวชัยพัฒน์	 084-0560708

	 10.	 น.ส.จันทิรา	พิกุลผล	 janthirapikulpol@yahoo.com	 081-8941579

	 11.	 นายแพทย์พิสิฐ	ยงยุทธ	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลทับปุด	 084-0595874

	 12.	 นางวรรณี	ท่าดี	 Saradee11353@gmail.com	 089-5879413

	 13.	 แพทย์หญิงณัฐวดี	เจียระกิจ	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลไทร	 089-4734943

	 14.	 นางฉวีวรรณ	ผลิโกมล	 Chawewan_addy@hotmail.com	 082-2725339

	 15.	 นายแพทย์วิเศษ	ก�าลัง	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลกะปงชัยพัฒน์	 086-7422989

	 16.	 น.ส.อัจฉรา	ชูก�าลัง	 Kapolo227@hotmail.com	 081-3674062

	 17.	 นายแพทย์ปยะโชค	พรหมสิทธิ์	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลคุระบุรีชัยพัฒน์	 086-7421952

	 18.	 กมลาภรณ์	อินทรสวัสดิ์	 Kamparat3155@hotmail.com	 081-9583931

	 19.	 นายแพทย์ปฏิพล	หอมหวน	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลท้ายเหมืองชัยพัฒน์	 084-8478992

	 20.	 นางศิริภรณ์	เจริญภักตร์	 P8014thaimuang@hotmail.com	 089-5894617

	 21.	 นายแพทย์ประกิจ	สาระเทพ	 ผู้อ�านวยการโรงพยาบาลตะกั่วทุ่ง	 081-9147872

	 22.	 น.ส.พรทิพย์	กัปตัน	 captaintip@gmail.com	 080-5288485

	 23.	 นางเยาวลักษณ์	เพ็ชรเล็ก	 สาธารณสุขอ�าเภอเมืองพังงา	 081-3706513

	 24.	 นายอศลย์	พืชพู	 สาธารณสุขอ�าเภอตะกั่วทุ่ง	 081-7475900

	 25.	 นายธีระพงษ์	เจียระกิจ	 สาธารณสุขอ�าเภอทับปุด	 084-8452330

	 26.	 นายศิรินทร์	ศรีสุพรรณ	 สาธารณสุขอ�าเภอท้ายเหมือง	 081-8949558

	 27.	 นายวิรัตน์	เพาะปลูก	 สาธารณสุขอ�าเภอตะกั่วปา	 086-6829750

	 28.	 นายสวัสดิ์	บุตรช่วย	 สาธารณสุขอ�าเภอกะปง	 081-2724268

	 29.	 นายวิชัย	ชูจิต	 สาธารณสุขอ�าเภอคุระบุรี	 089-9732302

	 30.	 นางอรทัย	อินทร์แก้ว	 สาธารณสุขอ�าเภอเกาะยาว	 089-8754291
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(ตัวอย่าง)	WI-LS-6	รายชื่อผู้บริหารของหน่วยงานสาธารณสุข

ในจังหวัดพังงา	

	 โรงพยาบาล/อ�าเภอ	 แพทย	 ทันตแพทย	 เภสัชกร	 พยาบาลวิชาชีพ	 สาขาอื่น	 รวม

รพ.พังงา	 	 28	 8	 14	 187	 105	 342

สสอ.เมือง	 	 -	 -	 -	 19	 24	 43

รพ.ทับปุด	 	 5	 2	 3	 32	 51	 93

ทับปุด	 	 	-	 -	 -	 13	 19	 32

รพ.เกาะยาวชัยพัฒน์	 1	 2	 2	 21	 78		 104

เกาะยาว	 	 1	 -	 -	 6	 25	 31

รพ.ตะกั่วทุ่ง		 6	 4	 4	 42	 72	 128

ตะกั่วทุ่ง	 	 -	 -	 -	 17	 38	 55

รพ.ท้ายเหมืองชัยพัฒน์	 5	 5	 5	 35	 60	 110

ท้ายเหมือง	 	 -	 -	 -	 20	 21	 41

รพ.ตะกั่วปา		 31	 13	 13	 208	 79	 344

บางไทร	 	 2	 3	 2	 17	 63	 87

ตะกั่วปา	 	 -	 -	 -	 18	 27	 45

รพ.กะปงชัยพัฒน์	 2	 2	 2	 23	 42	 71

กะปง	 	 -	 -	 -	 8	 19	 27

รพ.คุระบุรีชัยพัฒน์	 3	 3	 3	 23	 53	 99

คุระบุรี	 	 -	 -	 -	 8	 18	 26

รวมของ	รพ.		 83	 42	 48	 588	 603	 1378

รวมของ	สสอ.	 1	 -	 -	 109	 191	 300
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LS-02	 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยบริการเสบียง
(Food	Unit	:	FU)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยบริการเสบียง	 (Food	 Unit	 :	 FU)	 ปฏิบัติงานอยู่ภายใต้การก�ากับดูแลของ

ผู้อ�านวยการสาขาการบริการหรือหัวหน้าส่วน	 ส่งก�าลังบ�ารุง	 มีหน้าที่ประเมินความต้องการ

เกี่ยวกับการบริการอาหารตามสถานที่ต่างๆ	 ซึ่งรวมถึงการจัดเมนู	 การก�าหนดสถานที่

ประกอบอาหาร	 การเสิร์ฟ	 การจัดหาน�้าดื่ม/น�้าใช้	 และการดูแลทั่วไปในบริเวณการบริการ

อาหาร

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 รับฟงการบรรยายสรุปจากผู้อ�านวยการสาขาหรือหัวหน้าส่วนส่งก�าลังบ�ารุง

	 2.	 ก�าหนดสถานที่การท�างาน	จุดบริการ	และจ�านวนก�าลังพลที่ต้องการให้บริการ

	 3.	 พิจารณาเลือกวิธีการบริการอาหารให้เหมาะสมกับสถานการณ์

	 4.	 จัดหาเครื่องมือและวัสดุที่ต้องการใช้ในการบริการอาหาร

	 5.	 ติดตั้งเครื่องมือ/อุปกรณ์ในการจัดท�าอาหาร

	 6.	 จัดเตรียมเมนูเพื่อให้บุคลากรได้รับอาหารครบหมู่และมีความเสมอภาคกัน

	 7.	 ดูแลให้มีอาหารและน�้าดื่มที่สะอาดเพียงพอต่อความต้องการของบุคลากร

	 8.	 ดูแลให้มีการด�าเนินการตามมาตรการความปลอดภัยต่อสุขภาพ

	 9.	 ก�ากับดูแลผู้ประกอบอาหารและเจ้าหน้าที่ของหน่วยเสบียง

	 10.	จัดท�ารายการอาหาร

	 11.	จัดรายการอาหารสดที่ต้องการแก่หัวหน้าหน่วยพัสดุ	(SUL)	เพื่อการสั่งซื้อ

	 12.	จัดท�าบันทึกการปฏิบัติการ

	 13.	ส่งมอบเอกสารให้หน่วยเอกสาร

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนสนับสนุน)

(หน่วยเสบียง)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	สมาชิกในหน่วยเสบียง	

4.	 วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1		 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	 (Work	 Procedure)	 เตรียมความพร้อมและตอบโต้

สาธารณภัยด้านการแพทย์และสาธารณสุข

	 4.2		 FM-LS-07	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

(ตัวอย่าง)	ขั้นตอนการบริการเสบียง

ประชุมเพื่อแบ่งหน้าที่กันในทีมบริการเสบียง

วางแผนอาหารมื้อถัดไป	
วางแผนอาหารล่วงหน้า	7	วัน

ประสานกับ	จนท.ความปลอดภัย	ประเมินประเภทอาหารที่เหมาะสมกับภารกิจ	 	อาหาร
สะอาดและมีประโยชน์	จัดเตรียมน�้าดื่ม	ภาชนะใส่น�้าดื่ม	เครื่องดื่มอื่นๆ	ให้เพียงพอกับเจ้าหน้าที่

รับค�าสั่งจากหัวหน้า

ส่วนสนับสนุนหรือผู้รับมอบหมาย

	กรณีจัดหาอาหารส�าเร็จรูปได้
	 •	 สั่งจากร้านอาหารในพื้นที่ประสบภัย	
 • สั่งจากร้านอาหารใกล้เคียงพื้นที่
	 	 ประสบภัย
 • ประสานมูลนิธิวัดเก่าเจริญธรรม	/
	 	 กลุ่มแม่บ้าน

รวบรวมเอกสาร/หลักฐาน	ได้แก่	
	 1.	แบบฟอร์ม	FM-LS-09	:	แบบฟอร์มเบิก-จ่ายอาหารและ	
	 	 อุปกรณ์	เพื่อใช้ในการควบคุมการเบิกจ่ายอาหารและน�้าดื่ม
	 2.	ดูล�าดับผู้มีอ�านาจในการเซ็นอนุมัติเบิกจ่าย
รวบรวมเอกสารหลักฐาน	เช่น	ใบส�าคัญรับเงิน	หรือใบส่งของ	
เพื่อส่งเบิกจ่าย	 	ส่งฝายการเงิน/บริหาร

บุคคลผู้มีอ�านาจลงนามในใบเบิกจ่ายอาหาร
และอุปกรณ์	ได้แก่		
	 1.	ผู้บัญชาการเหตุการณ์	
	 2.	หัวหน้าส่วนสนับสนุนของอ�าเภอ
	 3.	หัวหน้าหน่วยสนับสนุนทรัพยากรของ
	 	 อ�าเภอ	
การเบิก	ส่งทางโทรสาร	หรือ	น�าเอกสาร
มาเบิก

•	 ประเมินระยะเวลาของสถานการณ์

•	 สถานที่ที่เกิดเหตุ

•	 จ�านวนเจ้าหน้าที่ทั้งหมด	(จ�านวนอาหาร
	 ที่ต้องจัดเตรียม)	 	ข้อมูลจาก	
	 Planning	Section

	กรณีไม่สามารถสั่งซื้อได้	:	ตั้งโรงครัว
	 •	 ตรวจสอบอุปกรณ์เครื่องครัว	
	 •	 คิดรายการอาหาร	พร้อมคิดรายการ
	 	 อาหารสด	ค�านวณปริมาณที่ใช้ปรุง
	 •	 จัดหาวัตถุดิบ	อาหารแห้ง	อาหารสด
	 •	 จัดเตรียมแม่ครัวประจ�าทีม

Food Unit 1 of 8 Food Unit 2 of 8
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ผู้รับรายงาน	 หวัหน้าส่วนสนบัสนนุก�าลงับ�ารงุ	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ข้อมูลสถานะทรัพยากร	สรุปการท�างาน	และปญหาอุปสรรค
		 การ	 สั่งซื้อเสบียง

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	วิทยุ	การร่วมประชุม	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	205	ICS	215	Checklist	FM-LS-07	WI-LS-08

ความถี่ในการรายงาน	 ขึ้นกับการก�าหนดรอบการปฏิบัติภารกิจครั้งนั้นๆ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ท�าเนียบรายชื่อหน่วยงาน	 หรือทีมที่ต้องติดต่อ	 โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสาร

ที่ชัดเจน	เข้าใจตรงกัน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 7.1	 ก�าหนดแนวทางการสนับสนุนเสบียงส�าหรับการปฏิบัติงานของทีม	

	 7.2	 ก�าหนดแนวทางการจัดหา	การเก็บรักษาเสบียง	ส�าหรับทีมปฏิบัติงาน	

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 8.1	 มีเสบียงเพียงพอส�าหรับทีมปฏิบัติการ

5.		การรายงาน

	 หวัข้อต่อไปนีถ้อืเป็นการประเมนิกจิกรรมส�าคญัขัน้ต�า่ของต�าแหน่ง	บางหวัข้ออาจท�าครัง้เดยีว	
แต่บางข้อ	ต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม
	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	 (Common	
	 	 Responsibilities)
	 	 รับฟงการสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนหรือผู้รับมอบหมาย
	 	 o	 ประเมินระยะเวลาของสถานการณ์
	 	 o	 จ�านวนและสถานที่ของเจ้าหน้าที่ที่ต้องรับบริการอาหารและน�้า	
	 	 o	 รับทราบระยะเวลาของอาหารมื้อท้ายสุด
	 	 o	 เตรียมก�าหนดเวลาของอาหารมื้อถัดไป	
	 	 ประเมินบริการอาหารส�าหรับภารกิจตามแผนและที่คาดการณ์ล่วงหน้า	
	 	 ประเมินประเภทอาหารที่เหมาะกับภารกิจรวมถึงภารกิจด่วนที่อาจเกิดขึ้น	 (ประสาน
	 	 กับหน่วยจัดหา)	
	 	 รับทราบพื้นที่ในการปฏิบัติภารกิจ	
	 	 จัดเตรียมน�้าและเครื่องดื่มให้พอเพียงต่อการปฏิบัติการ	
	 	 ประสานหัวหน้าฝายปฏิบัติการและพื้นที่ปฏิบัติการเรื่องการขนส่งอาหารและเครื่องดื่ม
	 	 ไปยังผู้ปฏิบัติงาน	
	 	 จัดเตรียมอาหารที่มีประโยชน์และสะอาดปลอดภัยโดยประสานรายละเอียดกับ
	 	 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย	
	 	 ดูแลจัดการอาหารที่ได้จากการสั่งซื้อ
	 	 ส�าเนาเอกสารส่งให้ฝายการเงิน/บริหาร	
	 	 แจ้งหน่วยสนับสนุนยานพาหนะหากเตรียมอาหารเสร็จ	
	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อและระบายความ
	 	 กังวลใจของผู้ปฏิบัติ	(Debrief	)
	 	 บันทึกกิจกรรมทั้งหมด	(ICS	Form	214)
	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

FM-LS-07	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

	ของหัวหน้าหน่วยบริการเสบียง	(Food	Unit	Leader:	FUL)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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(ตัวอย่าง)	FM-LS-08	:	แบบฟอรมเบิก-จ่ายอาหารและอุปกรณ
(ตัวอย่าง)	WI-LS-8	รายชื่อร้านอาหาร	และสถานที่ผลิตน�้าดื่ม

ในจังหวัดพังงา

	 	 	 จากหน่วยงาน	

เรียน	 	 (หัวหน้าหน่วยราชการ)

ข้าพเจ้า	(ชื่อหน่วยงาน)

ขอเบิกพัสดุตามรายการดังกล่าวเพื่อใช้ในงาน

และต้องการใช้พัสดุวันที่	 	 โดยมอบให้	 	 เป็นผู้รับพัสดุ

	 ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวนเบิก	 จ�านวนจ่าย	 ราคา/หน่วย	 รวมเงิน	 คงเหลือ

ลงชื่อ	 	ผู้เบิก

(	 	)

ต�าแหน่ง	

ลงชื่อ	 	ผู้สั่งจ่าย

(	 	)

ต�าแหน่ง	

วันที่ / /

ลงชื่อ	 	ผู้จ่าย

(	 	)

ต�าแหน่ง	

ลงชื่อ	 	ผู้รับ

(	 	)

ต�าแหน่ง	

วันที่ / /

	ล�าดับ	 ชื่อร้าน	 เบอรโทรติดต่อ 	ล�าดับ	 ชื่อร้าน	 เบอรโทรติดต่อ

	 	1	 ร้านแม่เขียว	 076-411274

	 	2	 ขนมจีนหน้าศาลเจ้า	 084-2953534

	 	3	 ข้าวมันไก่-ข้าวหมูแดง	 076-411705

	 	4	 ข้าวขาหมูแม่ศรี	 083-6486554

	 	5	 โกจี๊ดผัดไท	 086-9538550

	 	6	 ข้าวมันไก่สูตรไหหล�า	 083-6334806

	 	7	 ข้าวราดแกง	(มะลิลา)	 086-4180655

	 	8	 ข้าวขาหมู	68		 076-413516

	 	9	 ข้าวราดแกง	ประเสริฐ	 076-440273

	 	10	 ร้านบะหมี่เกี๊ยว	367	 076-440177

	 	11	 ร้านข้าวแกงแม่น้อย	 086-273684

	 	12	 ข้าวแกงน้องเล็ก	 081-9564541

	 	13	 จ่ารัญ	 08	10852953

	 	14	 ร้านนงค์	 083-105	0886

	 15	 ขาหมู68	 081-886	0592

	 16	 ข้าวแกงนคร	(นบปริง)	 076-412	216

	 17	 จี้สาว	 08	6266	4332

	 18	 ร้านใต้ต้นมะม่วง	 08	7471	5654

	 	1	 ข้าวแกงตะกั่วปา	

	 	2	 นางทอง	เบย์	รีสอร์ท	1	 0	7642	0008	-9

	 	3	 นางทอง	เบย์	รีสอร์ท	2	 0	7642	0078	–9

	 	4	 พุทธรักษา	 0	7642	1576

	 	5	 ภู่กัน	 0	7642	2191-2

	 	6	 ยิ้ม	ยิ้ม	 0	7659	3058

	 	7	 สวัสดิการเขาหลัก	 0	7642	0243

	 	8	 ฮกกี่เหลา	 0	7642	1938

	 	9	 ใบตอง	 0	7642	0199

	 อ�าเภอเมืองพังงา

	 อ�าเภอตะกั่วปา

	 19	 ร้านดวง	 07	6412	216

	 น�้าดื่ม	

	 1		 โอโซน	 076-143375,	

	 	 	 	 076-411272

	 2		 ศรีศักดา	 081-5386497,	

	 	 	 	 076-414357

	 3		 เค.พี.	 076	-	411158

	 	4	 นิวอรุณ	 083-35507850

	 	5	 ธิดาเทพ	 081-7283855

	 	6	 เพชรพังงา	 076-411214

	 	7	 เขาพิงงา	 089-6115911,

	 	 	 	 081-7974748

	 	8	 เขาเฒ่าน�้าทิพย์	 089–1967126

	 	9	 ร้านชีป	โกรเซอรี	 087-2661516

	 10	 ร้านลาภเทวี	 076-481863

	 	11	 บิ๊กซี	พังงา	 076413997

	 	12	 ร้านคลาสสิค	

	 	1	 เพชรคีรี	 076-551249

	 	2	 เอฟ.ที.	 076-581440	

	 	3	 สุริยา	 076	–	581997	

	 	4	 โกวิทย์	 076-434063

	 	5	 ท่าอยู่	 089-9708397	

	 	6	 กระโสมน�้าทิพย์	 076-496198

	 	7	 อันดามัน	 081-0831551

	 	8	 ไอส์แลนด์	 076-444377

	 	9	 ทองหลาง	 081-676266

Food Unit 5 of 8 Food Unit 6 of 8
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	ล�าดับ	 ชื่อร้าน	 เบอรโทรติดต่อ 	ล�าดับ	 ชื่อร้าน	 เบอรโทรติดต่อ	ล�าดับ	 ชื่อร้าน	 เบอรโทรติดต่อ 	ล�าดับ	 ชื่อร้าน	 เบอรโทรติดต่อ

	 	1	 ดวงพรซีฟูด	 0	7659	1041

	 	2	 บ้านปยาลัย	 0	7643	4507

	 	3	 รวมรส	 0	7659	1107

	 	4	 หัวพานถาก	 0	7658	1361

	 	5	 สามช่อง	 08	7266	2885

	 	6	 ข้าวผัดปู	 08	1079	9492

	 	

	 	

	 	

	 	

	 อ�าเภอตะกั่วทุ่ง

	 1		 ร้านบะหมี่แปะสวน		 08	7288	6047

	 	2	 ไม้แก่น	 082	809	2339

	 	3	 ท่าไทร	 089	469	3392

	 	

	 	

	 อ�าเภอท้ายเหมือง

	 	1	 มันโภชนา	 0	7644	3097,	

	 	 	 	 146

	 	2	 ร้านพี่สาว	 0	7657	1836

	 	3	 หาดทรายซีฟูด	 0	7657	1769

	 	4	 โกกอบ	 0	7643	2107

	 	

	 	

	 	

	 อ�าเภอเมืองพังงา	 	10	 เอชโซ	 0	7642	1417

	 	11	 เกาะคอเขาซีฟ	 08	3392	1591

	 	10	 พิพัฒน์	 084-8456814

	 	11	 บิ๊กซี	ตะกั่วปา	 081-8079376	

	 	 	 	 (ดวงใจ)

	 	1	 เพชรคีรี	 076-551249

	 	2	 เอฟ.ที.	 076-581440,	

	 	 	 	 076-582048

	 	3	 สุริยา	 076	–581997,

	 	 	 	 081-9707430

	 	4	 โกวิทย์	 076-434063

	 	5	 ท่าอยู่	 089-970839,

	 	 	 	 081-2713837

	 	6	 กระโสมน�้าทิพย์	 076-496198

	 	7	 อันดามัน	 081-0831551

	 	8	 ไอส์แลนด์	 076-444377

	 	9	 ทองหลาง	 081-676266

	 	10	 พิพัฒน์	 084-8456814

	 	1	 มิกกี้ท็อบ	 076-599362

	 	2	 บ้านนา	 084-1919501,

	 	 	 	 084-1849770

	 	3	 บีแอล	 076-442345

	 	4	 ญาโณ	 087-8853641

	 	5	 เจ.แชมป	 089-8669979

	 	1	 ทับละมุ	 076-595138

	 	2	 ฐานทัพเรือฯ	 076-595041-2

	 	3	 เหรียญทอง	 084-8445499

	 	4	 ผลยิ่ง	 087-8821423,

	 	 	 	 089-9725340

	 	5	 วนิดา	 084-9987995,

	 	 	 	 089-5937794

	 	6	 นกไผ่เจริญ	 089-9087570

	 	7	 อาพร	 076-571465

	 อ�าเภอตะกั่วทุ่ง

	 	1	 บ้านเพลง	 0	7649	1317

	 	2	 สุทัศน์พานิช	 0	7649	1187

	 	3	 ใบหญ้า	 0	7649	1498

	 	อ�าเภอกะปง

	 	1	 กะปงการ์เด้นท์รีสอร์ท	 0	7649	9666

	 	2	 ใบเตย	

	 	3	 ร้านจี้น้อง	

	 	1	 ปกษ์ใต้	 076-491303,	

	 	 	 	 089-8669210

	 	2	 คุระบุรี	 076-491655,	

	 	 	 	 084-1862344

	 	3	 ธมลวรรณ	 084-5070428

	 	1	 แสงทอง	 084-8461380

	 	2	 เพชราภรณ์	 081-6469096,	

	 	 	 	 076499561

	 	3	 รมณีย์	 089-0163604,

	 	 	 	 087-8866574

Food Unit 7 of 8 Food Unit 8 of 8
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LS-02	 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยสนับสนุน
ทรัพยากร	(Supply	
Unit:	SL)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยสนับสนุนทรัพยากร	(Supply	Unit	:	SU)	มีหน้าที่ในการจัดหาบุคลากร	จัดหา

เครื่องมือและวัสดุ	 รับและจัดเก็บวัสดุส�าหรับใช้ในการตอบโต้เหตุฉุกเฉิน	 จัดท�าบัญชี

วัสดุต่างๆ	และให้บริการเครื่องมือและวัสดุภัณฑ์

1.	 บทบาทหน้าที่

	 1.	 รับฟงการบรรยายสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุน

	 2.	 เข้าร่วมในการวางแผนของสาขาการบริการ/สาขาสนับสนุน

	 3.	 เตรยีมชดุเครือ่งมอื/วสัดใุห้กบัส่วนวางแผน	ส่วนปฏบิตักิาร	และส่วนการเงนิ/บรหิาร

	 4.	 พิจารณาก�าหนดชนิดและจ�านวนของวัสดุที่ได้รับ	หรือต้องการการสนับสนุน	?

	 5.	 เตรียมการรับวัสดุอุปกรณ์ที่ได้สั่งซื้อ

	 6.	 ทบทวนแผนเผชิญเหตุ	(IAP)	ในส่วนที่เกี่ยวกับการปฏิบัติการของหน่วยพัสดุ

	 7.	 จัดท�าและปฏิบัติตามข้อก�าหนดด้านความปลอดภัยและรักษาความปลอดภัย

	 8.	 สั่งซื้อ	 รับ	 แจกจ่ายและจัดเก็บวัสดุและเครื่องมือ	ประสานด้านการสั่งซื้อทรัพยากร	

	 	 และสัญญาจัดจ้างกับส่วนการเงิน/บริหาร

	 9.	 รับและตอบรับการร้องขอด้านก�าลังพล	วัสดุและเครื่องมือ

	 10.	จัดท�าบัญชีวัสดุและเครื่องมือให้ทันสมัยอยู่เสมอ

	 11.	ประสานการให้บริการเครื่องมือที่สามารถน�ามาใช้ใหม่ได้

	 12.	จัดท�ารายงานต่อหัวหน้าส่วนสนับสนุน

	 13.	บันทึกการปฏิบัติงาน	(	ICS	214)

2.		ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)	

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนสนับสนุน)

(หน่วยทรัพยากร)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	(อาจมี	กรณีมีผู้ช่วย)	สมาชิกในหน่วยสนับสนุนทรัพยากร

4.	 วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1		 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	 (Work	 Procedure)	 เตรียมความพร้อมและตอบโต้

สาธารณภัยด้านการแพทย์และสาธารณสุข

	 4.2		 FM-LS-09	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

(ตัวอย่าง)	ขั้นตอนการสนับสนุนทรัพยากร

ประเมินจ�านวนและชนิดของพัสดุทั้งในคลังและที่จัดจ่ายไปแล้ว
ประเมินพัสดุที่มีการร้องขอร่วมกับหน่วยข้อมูลทรัพยากร

ประชุมเพื่อแบ่งหน้าที่กันในทีมสนับสนุนทรัพยากร
โดยแบ่งความรับผิดชอบงานตามวิชาชีพหรือความช�านาญ/ประเภทเครื่องมือ

จัดระบบคงคลังและควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุในใบ	stock	card

รับค�าสั่งจากหัวหน้าส่วน

สนับสนุนหรือผู้รับมอบหมาย

พูดคุยเพื่อสรุปเหตุการณ

ทั้งเหตุปกติและเหตุการณพิเศษ

ประสานหน่วยงานเพื่อยืม	(อาจจะส่งเอกสารย้อนหลัง)
	 1.	 โรงพยาบาลในจังหวัด	นอกพื้นที่ประสบภัย
	 2.	 โรงพยาบาลภายในเขตบริการที่	11	และ	12	
	 3.	 โรงพยาบาลอื่นๆ	ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข

จัดซื้อเร่งด่วน
	 1.	 องค์การเภสัชกรรม
	 2.	 บริษัทเอกชน	อื่นๆ

ขอรับบริจาค
	 1.	 รพ./คลินิกเอกชน	
	 2.	 ผู้มีจิตศรัทธา	
	 3.	NGO	ต่างๆ

ศึกษาทบทวน	IAP	ซึ่งหน่วยจ่ายพัสดุอาจต้องร่วมด�าเนินการ
	 ดูแลระบบคงคลังพัสดุ
	 ดูแลพัสดุที่สามารถหมุนเวียนใช้ใหม่
	 เก็บรักษาและส่งมอบส�าเนาให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

รวบรวมเอกสารหลักฐาน	ใบส�าคัญรับเงิน	ใบส่งของเพื่อ
ส่งเบิกจ่าย	ให้ฝายการเงิน/บริหาร

บุคคลผู้มีอ�านาจลงนามในใบเบิกจ่ายพัสดุ	ได้แก่	
	1.	ผู้บัญชาการเหตุการณ์	
	2.	หัวหน้าส่วนสนับสนุนของอ�าเภอ	
	 3.	หัวหน้าหน่วยสนับสนุนทรัพยากรของอ�าเภอ	
วิธีการเบิก	ส่งทางโทรสาร	หรือ	น�าเอกสารมาเบิก

-	ประเมินอัตราก�าลังให้ครอบคลุมภารกิจ	24	ชั่วโมง

-	จัดท�าแนวปฏิบัติขอบเขตงานสนับสนุนทรัพยากร

-	จัดอัตราก�าลังในหน่วย

-	ประสานกับหน่วยจัดซื้อจัดจ้าง

หมายเหตุ	:	พัสดุ	คือ	ยา/เวชภัณฑ์	หรือ	วัสดุ	อุปกรณ์ภาคสนาม	หรือ	พัสดุอื่นๆ

Supply Unit 1 of 15 Supply Unit 2 of 15
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ผู้รับรายงาน	 หวัหน้าส่วนสนบัสนนุก�าลงับ�ารงุ	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 จ�านวนและชนิดของพัสดุ	ในคลัง	และที่ต้องหาสนับสนุนเพิ่ม	

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	การประชุม	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	…..	FM-LS-09,	10,	11,	12,	13,	14,	15

ความถี่ในการรายงาน	 ตามรอบของการจัดประชุม	และตามที่หน่วยงานร้องขอ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ท�าเนียบรายชื่อผู ้รับผิดชอบคลังเวชภัณฑ์ของ	 รพ.ต่างๆ	 หรือทีมที่ต้องติดต่อ	 โดย

มีการก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)	

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 แนวทางประสานงานกบัหน่วยงานอืน่ๆ	รวมทัง้รายการทรพัยากรและแนวทางการร้องขอ

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 ปฏิบัติงานและรับค�าสั่งจากส่วนสนับสนุน	

5.		การรายงาน

	 หวัข้อต่อไปนีถ้อืเป็นการประเมนิกจิกรรมส�าคญัขัน้ต�า่ของต�าแหน่ง	บางหวัข้ออาจท�าครัง้เดยีว	
แต่บางข้อ	ต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common		
	 	 Responsibilities)
	 	 รับฟงการสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนหรือผู้บังคับบัญชาตามล�าดับ	
	 	 o	 ศึกษาเลขสารบัญ/รหัสการเงินส�าหรับภารกิจ	
	 	 o	 ติดตาม/ยืนยันกระบวนการจัดหาพัสดุ	
	 	 o	 ประเมินอัตราก�าลังให้ครอบคลุมภารกิจ	24	ชั่วโมง	
	 	 o	 จัดท�าแนวปฏิบัติ/ขอบเขตงานของหน่วยสนับสนุนทรัพยากร
	 	 o	 จัดอัตราก�าลังในหน่วย	
	 	 o	 อาจต้องมหีน่วยงานหลกัในการสนบัสนนุการจดัหาพสัดบุางชนดิ	(เช่น	ฝายเภสชักร)	
	 	 o	 อาจต้องแบ่งความรับผิดชอบงานตามวิชาชีพหรือความช�านาญ/ประเภทเครื่องมือ	
	 	 o	 ติดตามกระบวนการจัดหา	 ก�าหนดอ�านาจอนุมัติ	 ข้อจ�ากัด	 ดูแลให้เกิดการปฏิบัติ
	 	 	 ตามที่ก�าหนด
	 	 o	 ระบเุวลาร้องขอพสัดใุห้ชดัเจนโดยประสานงานกบัส่วนปฏบิตักิารและส่วนวางแผน
	 	 o	 ประสานงานกับหน่วยจัดซื้อจัดจ้าง
	 	 o	 ร่วมกระบวนการสั่งพัสดุเร่งด่วนกับส่วนการเงิน/บริหาร	
	 	 ประเมินจ�านวนและชนิดของพัสดุทั้งในคลังและที่จัดจ่ายไปแล้ว
	 	 ประเมินพัสดุที่มีการร้องขอร่วมกับหน่วยข้อมูลทรัพยากร
	 	 รับเอกสารร้องขอพัสดุจากผู้มีอ�านาจ	และบันทึกลงในเอกสาร	(ICS	Form	215):
	 	 o	 ระบคุณุสมบตั	ิ(ขนาด,	อปุกรณ์เสรมิ,	อปุกรณ์ปองกนัส่วนบคุคล,	คณุสมบตั	ิฯ)	ระบุ
	 	 	 รายละเอียดเวลาที่ต้องการพัสดุ	 สถานที่ส่งมอบ	 ผู้ขอใช้และผู้ที่ต้องส่งรายงาน
	 	 	 ให้ทราบ
	 	 o	 ประเมินราคาพัสดุที่อาจต้องมีการเบิกเงินชดเชยคืนภายหลัง	

FM-LS-09	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของ	หัวหน้าหน่วยสนับสนุนทรัพยากร	(Supply	Unit	Leader:	SUL)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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	 	 o	 ประสานการตรวจรับพัสดุที่เช่าในภารกิจกับผู้เกี่ยวข้อง
	 	 o	 เตรียมที่เก็บพัสดุร่วมกับหน่วยสนับสนุนสถานที่
	 	 o	 จัดหา	ตรวจรับ	จัดเก็บ	ส่งมอบพัสดุ
	 	 o	 ระบุชื่อ	หมายเลข	รหัสสินค้าฯ	และเวลามาถึง	
	 	 o	 ส่งมอบข้อมูลให้ผู้เกี่ยวข้อง	
	 	 o	 แจ้งเวลามาถึงของพัสดุกับหน่วยร้องขอ	หากพัสดุขัดข้อง/ล่าช้าต้องรีบแจ้งทันที	
	 	 o	 รายงานหวัหน้าส่วนสนบัสนนุหากพสัดทุีจ่ดัหามอีปุสรรคอนัอาจจะกระทบต่อภารกจิ
	 	 o	 จัดระบบรักษาความปลอดภัยพัสดุ
	 	 ศึกษาทบทวน	IAP	ซึ่งหน่วยจ่ายพัสดุอาจต้องร่วมด�าเนินการ
	 	 ดูแลระบบคงคลังพัสดุ
	 	 ดูแลพัสดุที่สามารถหมุนเวียนใช้ใหม่
	 	 เก็บรักษาและส่งมอบส�าเนาให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร
	 	 ให้มีการพูดคุยสรุปเหตุการณ์ทั้งเหตุปกติและเหตุการณ์พิเศษเพื่อระบายความกังวลใจ
	 	 ของผู้ปฏิบัติ	(Debrief)
	 	 บันทึกกิจกรรมทั้งหมด	ICS	Form	214

(ตัวอย่าง)	FM-LS-10	:	แบบฟอรมตรวจวัสดุ	อุปกรณ	(Checklist)	

ของส่วนสนับสนุนทรัพยากร	(Supply	Unit)	

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 จ�านวนขั้นต�่า	 สภาพดี	 ช�ารุด

	 1.	 กล่องใส่ยาเวชภัณฑ์เบื้องต้น	 1,000

	 2.	 ยาต�าราหลวง/ยาชุดช่วยเหลือฯ	 1,000

	 3.	 ยาและเวชภัณฑ์ฉุกเฉิน	 ตามกรอบ	รพ.

	 4.	 ยารักษาโรคเรื้อรัง	(HT/DM/Lipid)	 ตามกรอบ	รพ.

	 5.	 ยารักษาโรคทั่วไป		 ตามกรอบ	รพ.

	 6.	 ยารักษามาลาเรีย	 ตามกรอบ	รพ.

	 7.	 อุปกรณ์ปองกันและควบคุมการติดเชื้อ	 1,000

	 8.	 เวชภัณฑ์อื่นๆ	 ตามกรอบ

	 9.	 อุปกรณ์การแพทย์	 ตามกรอบ

	 10.	 อุปกรณ์ปฐมพยาบาล	 ตามกรอบ

	 11.	 อื่นๆ	ระบุ.............................................	

สรุปผลการประเมิน	 พร้อม	 ไม่พร้อม

ค�าแนะน�า	
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(ตัวอย่าง)	WI-LS-11	:	ท�าเนียบรายชื่อผู้รับผิดชอบเวชภัณฑยา	

จังหวัดพังงาและผู้ประสานงานภายในเขต (ตัวอย่าง)	FM-LS-12	:	กรอบรายการยาและเวชภัณฑ

	ล�าดับ	 ชื่อ-สกุล	 หน่วยงาน	 โทรศัพท	 Email.com 	ล�าดับ	 รายการอุปกรณภาคสนาม	 จ�านวนที่ต้องใช้	 มี	 จัดหา	 หมายเหตุ
	 	 	 ในภัยสึนาม	 ในคลัง	 เพิ่ม

	 1	 ภก.พรศักดิ์	มธุรส	 สสจ.พังงา	 089-7298528	 sakfda@hotmail.com

	 2	 ภญ.สุดา	แซ่ตี่	 สสจ.พังงา	 081-4150903	 Suda_st1@hotmail.com

	 3	 ภญ.นิภาพร	บัวนุ้ย	 สสจ.พังงา	 086-5982852	 honeucryey@hotmail.com

	 4	 ภญ.พันธ์ทิพย์	สุวรรณรัตน์	 สสจ.พังงา	 084-7484218	 Tup_tip28@hotmail.com

	 5	 ภญ.นฤมล	ธูปสมพงศ์	 รพ.พังงา	 091-8256887	 Somehun_kikkik@hotmail.com

	 6	 ภญ.ปยะรัตน์	ใจบุญลือ	 รพ.ท้ายเหมือง	 089-6674066	 Kaikook92@hotmail.com

	 7	 ภญ.นวรัตน์	เจตนานนท์	 รพ.ตะกั่วทุ่ง	 081-9791663	 jujupa@hotmail.com

	 8	 ภก.กิตติ	กิตติกาญจนาภา	 รพ.ทับปุด	 081-6912972	 kihipmoo@gmail.com

	 9	 ภก.พงษ์กฤษฏ์	เทียนครบ	 รพ.ตะกั่วปา	 081-7191451	 Ppong_t@hotmail.com

	 10	 ภญ.พฤกษมนต์	อินตา	 รพ.บางไทร	 083-6153542	 Van_icg009@hotmail.com

	 11	 ภญ.พรรณธิพา	เจียระกิจ	 รพ.กะปงฯ	 080-1446019	 fonfonjiar@hotmail.com

	 12	 ภก.ภัทรศักดิ์	สุวรรณมณี	 รพ.เกาะยาวฯ	 081-0854470	 patarasak@gmail.com

	 13	 ภญ.นิลวรรณ	ธารจักร์	 รพ.คุระบุรี	 087-905043	 Vanussuda_n@yahoo.com

	 14	 อังคณา	ศรีนามวงศ์	 สสจ.สุราษฎร์ธานี	 08	1894	4096	

	 15	 อุษนีย์	อังศุวัฒนากุล	 สสจ.นครศรีธรรมราช	 08	9472	1994	

	 16	 สมสุข	สัมพันธ์ประทีป	 สสจ.ภูเก็ต	 08	1397	1747	

	 17	 เกศแก้ว	เจะโส้	 สสจ.กระบี่	 08	1895	3872	

	 18	 สุธรรม	ลิมปธนกุลชัย	 สสจ.ชุมพร	 08	6940	6990	

	 19	 เสาวลักษณ์	กีรติหัตถยากร	 สสจ.ระนอง	 08	1737	0818	

	 20	 วิไลวรรณ	สาครินทร์	 สสจ.สงขลา	 08	9733	4513	

	 21	 อัจจิมา	เหลืองดิลก	 สสจ.ตรัง	 08	5888	8497	

	 22	 ดุสิต	ภัทรพงศ์พันธ์	 สสจ.พัทลุง	 08	1959	0309	

	 23	 ส�านักงานปลัดกระทรวง
	 	 กระทรวงสาธารณสุข	 	 	

	 24	 องค์การเภสัชกรรม	 	 	

	 	 1.	 อุปกรณปองกันควบคุมการติดเชื้อ	 	 	 	

	 1	 ถุงมือ	 	 	 	

	 2	 น�้ายาล้างมือ	 	 	 	

	 3	 หน้ากากอนามัย	 	 	 	

	 4	 รองเท้าบูต	 	 	 	

	 5	 คลอรีน/น�้ายาฆ่าเชื้อ	 	 	 	

	 6	 ปูนขาว	 	 	 	

	 7	 ถุงขยะติดเชื้อ	 	 	 	

	 8	 ผ้ากันเปอน	 	 	 	

	 9	 ผ้าห่อศพ	 	 	 	

	 10	 ถุงใส่ศพชนิดมีซิป	 	 	 	

	 	 2.	 เวชภัณฑอื่นๆ	ส�าหรับห้องฉุกเฉิน	 	 	 	

	 1	 ผ้ากอซ	 	 	 	

	 2	 ส�าลี/ไม้พันส�าลี	 	 	 	

	 3	 สาย	Suction	เบอร์ต่าง	ๆ	 	 	 	

	 4	 Oral	airway	เบอร์	3,	4	 	 	 	

	 5	 O2Canula,	O2	Mask/bag	 	 	 	

	 6	 ET	tube	เบอร์	7,	5,	8	 	 	 	

	 7	 Extension	tube	เบอร์	8,	18,	42	 	 	 	

	 8	 Feeding	tube	เบอร์ต่างๆ		 	 	

	 9	 Jelcoเบอร์	18,	20,	22,	24	 	 	 	

	 10	 NG	tube	เบอร์ต่างๆ	 	 	 	

	 11	 Syringe	50,	20,	10,	5,	2	 	 	 	

	 12	 เข็มฉีดยา	18,	20,	23,	24	 	 	 	

	 13	 IV	set	 	 	 	

	 14	 3-way	 	 	 	

	 15	 Transpore	 	 	 	
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	ล�าดับ	 รายการอุปกรณภาคสนาม	 จ�านวนที่ต้องใช้	 มี	 จัดหา	 หมายเหตุ
	 	 	 ในภัยสึนาม	 ในคลัง	 เพิ่ม

	ล�าดับ	 รายการอุปกรณภาคสนาม	 จ�านวนที่ต้องใช้	 มี	 จัดหา	 หมายเหตุ
	 	 	 ในภัยสึนาม	 ในคลัง	 เพิ่ม

	 16	 Micropore	½”,	1”	 	 	 	

	 17	 Elastic	bandage	3”,	4”	 	 	 	

	 18	 Gauze	bandage	3”,	4”,	6”	 	 	 	

	 19	 Sterile	strip	 	 	 	

	 20	 Fixomull	stretch	 	 	 	

	 21	 Urine	bag	 	 	 	

	 22	 สาย	Foley’s	Cathเบอร์	14,	16	 	 	 	

	 23	 Thoracic	catheter	เบอร์	32	 	 	 	

	 24	 แก้วยาน�้า,	แก้วยาเม็ด	 	 	 	

	 	 4.	 อุปกรณปฐมพยาบาล	 	 	 	

	 1	 อุปกรณ์การดามและยึดตรึง	 	 	 	

	 2	 Hard	Collar	 	 	 	

	 3	 แผ่นรองหลังแบบยาวพร้อมสายรัด	 	 	 	

	 4	 อุปกรณ์ประคองศีรษะและสายรัด	 	 	 	

	 5	 KED	 	 	 	

	 6	 เฝอกลม	 	 	 	

	 7	 ลูกสูบยางแดง		 	 	

	 8	 Pocket	Mask		 	 	

	 9	 อุปกรณ์ห้ามเลือด	/	ท�าแผล	 	 	 	

	 10	 อุปกรณ์การดามแขนขา	 	 	 	

	 11	 อุปกรณ์ล้างตา		 	 	

	 12	 ออกซิเจนพร้อมอุปกรณ์	 	 	 	

	 13	 เครื่องวัดระดับน�้าตาลอัตโนมัติ	 	 	 	

	 14	 เครื่องวัดความดันโลหิต	 	 	 	

	 15	 เทอร์โมมิเตอร์		 	 	

	 	 5.	 ชุดท�าคลอดฉุกเฉิน	 	 	 	

	 1	 ชุดท�าคลอดเคลื่อนที่	 	 	 	

	 2	 Oro	pharyngeal	airway	 	 	 	

	 3	 เครื่องช่วยหายใจชนิดมือบีบ	 	 	 	

	 4	 ชุดเครื่องดูดเสมหะเคลื่อนที่	 	 	 	

	 5	 อุปกรณ์หนีบสายสะดือ	 	 	 	

	 6	 	

	 	 6.	 รายการผ้า	 	 	 	

	 1	 ผ้าขวางเตียง	 	 	 	

	 2	 ผ้าปูเตียง	 	 	 	

	 3	 หมอน	 	 	 	

	 4	 ปลอกหมอน	 	 	 	

	 5	 ผ้ายาง	 	 	 	

	 6	 ผ้าห่ม	 	 	 	

	 7	 เสื้อผู้ปวย+กางเกงผู้ปวย	 	 	 	

	 8	 ผ้านุ่ง	 	 	 	

	 9	 ผ้ารัดตัวผู้ปวย		 	 	

	 10	 ผ้าเช็ดตัว	 	 	 	

	 11	 ผ้าเย็บเข้ามุม	 	 	 	

	 12	 ผ้าสามเหลี่ยม		 	 	

	 13	 ผ้าถูตัว	 	 	 	

	 14	 ผ้าเช็ดมือ+ผ้าขี้ริ้ว	 	 	 	

	 15	 ชุดแพทย์	 	 	 	

	 16	 ชุดพยาบาล	 	 	 	

	 17	 หมวก	 	 	 	

	 	 7.	 ผ้าส�าหรับการผ่าตัด	 	 	 	

	 1	 Ordinary	Pack	 	 	 	

	 2	 Small	Pack	 	 	 	

	 3	 Gown&Towel	 	 	 	

	 4	 50”x60”	 	 	 	

	 5	 Spinal	 	 	 	

	 6	 Leg	 	 	 	

	 7	 Arm	 	 	 	

	 8	 Rolled	gauze	 	 	 	

	 9	 ถุงผ้าเปอนขาว	 	 	 	

	 10	 ถุงผ้าเปอนแดง	 	 	 	

	 11	 ถุงผ้าเปอนเขียว	 	 	 	

	 	 8.	 อุปกรณควบคุมสถานการณ	 	 	 	

	 1	 กรวยจราจร	 	 	 	
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	 	 	 ในภัยสึนาม	 ในคลัง	 เพิ่ม

	 2	 ไฟควบคุมจราจร	 	 	 	

	 3	 เสื้อสะท้อนแสง	 	 	 	

	 4	 นกหวีด	 	 	 	

	 5	 เชือกกั้นเขตติดเชื้อ	 	 	 	

	 	 9.	 อุปกรณกู้ภัยเบื้องต้น	 	 	 	

	 1	 Defibrillator	 	 	 	

	 2	 Volume	Respirator	 	 	 	

	 3	 อุปกรณ์ปองกันสารเคมี	 	 	 	

	 4	 ขวานขนาดใหญ่	 	 	 	

	 5	 เชือกคล้องตัวพร้อมอุปกรณ์ยึดเหนี่ยว	 	 	 	

	 6	 ท่อ	PVC	 	 	 	

	 7	 กรรไกรตัดเหล็กขนาดใหญ่		 	 	

	 8	 เครื่องดับเพลิง		 	 	

	 9	 Lysol	 	 	 	

	 10	 ชุดswab	 	 	 	

	 11	 ชุดเก็บน�้าส่งตรวจ	 	 	 	

	 12	 ชุด	SRRT	 	 	 	

	 13	 เสื้อกันฝน	 	 	 	

	 14	 คู่มือการปฏิบัติงาน	(Protocol	)	 	 	 	

	 	 10.	เชื้อเพลิง	 	 	 	

	 1	 แกส	 	 	 	

	 2	 ไฟฟา	 	 	 	

	 3	 เทียนไขไฟฉาย		 	 	

	 4	 น�้ามันเชื้อเพลิง	 	 	 	

(ตัวอย่าง)	FM-LS-13	:	ทะเบียนข้อมูลพัสดุและอุปกรณภาคสนาม

	ล�าดับ	 รายการอุปกรณภาคสนาม	 จ�านวนที่ต้องใช้	 มี	 จัดหา	 หมายเหตุ
	 	 	 ในภัยสึนาม	 ในคลัง	 เพิ่ม

	 		 กลุ่มวัสดุส�านักงาน	 	 	 	

	 1	 กระดาษถ่ายเอกสาร	A4	 	 	 	

	 2	 ที่ถอดลวดเย็บกระดาษ	 	 	 	

	 3	 ที่เย็บกระดาษเบอร์	10	 	 	 	

	 4	 ที่ลบค�าผิดพิมพ์ดีดไฟฟา	 	 	 	

	 5	 ที่เหลาดินสอ	 	 	 	

	 6	 เทปกาว	2	หน้าอย่างบาง	 	 	 	

	 7	 เทปใส	1”	 	 	 	

	 	 กลุ่มวัสดุไฟฟา/วิทยุ/เชื้อเพลิง	 	 	 	

	 8	 ถ่านไฟฉายก้อนใหญ่	 	 	 	

	 9	 ถ่านไฟฉายก้อนกลาง	 	 	 	

	 10	 ถ่านไฟฉาย	AA		 	 	

	 11	 หลอดนีออน	36W.		 	 	 	

	 12	 ไฟฉายขนาด	2	ท่อน	 	 	 	

	 13	 ถ่านไฟฉาย	1.5V	 	 	 	

	 14	 ถ่านไฟฉาย	AAA	 	 	 	

	 15	 กล้องถ่ายรูป	 	 	 	

	 16	 วิทยุสื่อสาร	 	 	 	

	 17	 เครื่องปนไฟอุปกรณ์วัสดุไฟฟา	 	 	 	

	 18	 น�้ามันเชื้อเพลิงยานพาหนะและเครื่องปนไฟ	 	 	 	

	 	 กลุ่มอุปกรณติดตั้งศูนยปฏิบัติการ	 	 	 	

	 19	 ปายหน่วยงาน“ช่วยเหลือผู้ประสบภัย	

	 	 ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา”	 	 	 	

	 20	 เต้นท์บัญชาการภาคสนาม,โตะ	,	เก้าอี้	 	 	 	

	 21	 เต้นท์ปฏิบัติการ	 	 	 	

	 22	 ผ้ากันน�้า	3X4	เมตร	 	 	 	

	 23	 ผ้าเตนท์	 	 	 	

	 24	 เต้นท์ที่พัก	 	 	 	
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	ล�าดับ	 รายการอุปกรณภาคสนาม	 จ�านวนที่ต้องใช้	 มี	 จัดหา	 หมายเหตุ
	 	 	 ในภัยสึนาม	 ในคลัง	 เพิ่ม

	 25	 เตียงพับ	 	 	 	

	 26	 มุ้ง	 	 	 	

	 27	 เครื่องนอน:ถุงนอนขนาดเล็ก	หรือ

	 	 ผ้าห่มแบบพกพา	(คนละ	๑	ชุด)	 	 	 	

	 	 กลุ่มอุปกรณอื่นๆ	 	 	 	

	 28	 ชุดชูชีพ	และเรือยาง-ห่วงยาง-แพยางเปาลม	

	 	 พร้อมอุปกรณ์สูบลม	 	 	 	

	 29	 อุปกรณ์ท�าสุขาเคลื่อนที่ส�าหรับเจ้าหน้าที่		 	 	

	 30	 หน้ากากอนามัย	 	 	 	

	 31	 ชุดปองกันโรคระบาดและสารเคมี	 	 	 	

	 	 กลุ่มวัสดุงานบ้านงานครัว	 	 	 	

	 32	 สกอตไบรท์		 	 	 	

	 33	 สบู่ล้างมือ	 	 	 	

	 34	 กระติกน�้าแข็ง	 	 	 	

	 35	 จาน+ช้อน	 	 	 	

	 36	 เตาประกอบอาหาร	 	 	 	

	 37	 ชุดเครื่องครัว	(หม้อ	กระทะ	มีด	จาน	

	 	 น�้ายาท�าความสะอาด	ฯลฯ)	 	 	 	

	 38	 เชือกขนาดเล็กและขนาดใหญ่	 	 	 	

	 39	 อุปกรณ์จุดไฟ	 	 	 	

	 40	 ถุงขยะและหนังยางรัด	(ถุงด�า	ถุงแดง)	 	 	 	

	 	 กลุ่มของใช้ส่วนตัว	(เตรียมเอง)	 	 	 	

	 42	 เสื้อผ้าส�ารอง	(เสื้อ	กางเกง	ถุงเท้า	ชุดชั้นใน	

	 	 หมวก	รองเท้า)		 	 	

	 43	 ยาประจ�าตัว	 	 	 	

	 44	 ไฟฉายพร้อมถ่าน	 	 	 	

	 45	 กระเปาหรือเปหลัง	 	 	 	

	 46	 ยากันยุงและแมลง	 	 	 	

	 47	 อุปกรณ์อาบน�้า		 	 	

	 48	 อุปกรณ์ท�าความสะอาด/เจลล้างมือ/ผงซักฟอก	 	 	 	

	 49	 กระดาษช�าระ	 	 	 	

	 50	 โทรศัพท์มือถือในถุงกันน�้า	 	 	 	

(ตัวอย่าง)	FM-LS-14	:	แบบฟอรมเบิก-จ่ายยา/เวชภัณฑ

	 	 	 จากหน่วยงาน	

เรียน	 	 (หัวหน้าหน่วยราชการ)

ข้าพเจ้า	(ชื่อหน่วยงาน)

ขอเบิกพัสดุตามรายการดังกล่าวเพื่อใช้ในงาน

และต้องการใช้พัสดุวันที่	 	 โดยมอบให้	 	 เป็นผู้รับพัสดุ

	 ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวนเบิก	 จ�านวนจ่าย	 ราคา/หน่วย	 รวมเงิน	 คงเหลือ

ลงชื่อ	 	ผู้เบิก

(	 	)

ต�าแหน่ง	

ลงชื่อ	 	ผู้สั่งจ่าย

(	 	)

ต�าแหน่ง	

วันที่ / /

ลงชื่อ	 	ผู้จ่าย

(	 	)

ต�าแหน่ง	

ลงชื่อ	 	ผู้รับ

(	 	)

ต�าแหน่ง	

วันที่ / /
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(ตัวอย่าง)	FM-LS-15	:	ใบเบิกพัสดุ

	 	 	 จากหน่วยงาน	

เรียน	 	 (หัวหน้าหน่วยราชการ)

ข้าพเจ้า	(ชื่อหน่วยงาน)

ขอเบิกพัสดุตามรายการดังกล่าวเพื่อใช้ในงาน

และต้องการใช้พัสดุวันที่	 	 โดยมอบให้	 	 เป็นผู้รับพัสดุ

	 ล�าดับ	 รายการ	 จ�านวนเบิก	 จ�านวนจ่าย	 ราคา/หน่วย	 รวมเงิน	 คงเหลือ

ลงชื่อ	 	ผู้เบิก

(	 	)

ต�าแหน่ง	

ลงชื่อ	 	ผู้สั่งจ่าย

(	 	)

ต�าแหน่ง	

วันที่ / /

ลงชื่อ	 	ผู้จ่าย

(	 	)

ต�าแหน่ง	

ลงชื่อ	 	ผู้รับ

(	 	)

ต�าแหน่ง	

วันที่ / /

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LS-02	 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยสนับสนุน
สถานที่	
(Facilities	Unit:	FU)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยสนับสนุนสถานที่	 (Facilities	 Unit	 :	 FU)	 มีหน้าที่หลักในการจัดตั้งและดูแล

พื้นที่บริการ	 จัดหาผู้จัดการส�าหรับ	 ฐานปฏิบัติการ	 (Base)	 และที่พัก	 (Camps)	 จัดบริการ

การรักษาความปลอดภัย	และดูแลรักษา	การบริการ	(สุขาภิบาล,	แสงสว่าง,	ท�าความสะอาด)	

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 รับฟงการบรรยายสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง

	 2.	 ทบทวนแผนเผชิญเหตุ	(IAP)

	 3.	 ปฏิบัติการร่วมกับหน่วยย่อยในสาขาการสนับสนุน

	 4.	 ก�าหนดความต้องการสถานที่และสิ่งอ�านวยความสะดวก	

	 5.	 เตรียมความพร้อมของสิ่งอ�านวยความสะดวกในการตอบสนองต่อสถานการณ์

	 6.	 จัดหาผู้จัดการส�าหรับฐานปฏิบัติการ	(Base)	และที่พัก	(Camps)

	 7.	 จัดสิ่งอ�านวยความสะดวกในการนอนพักส�าหรับบุคลากร

	 8.	 จัดบริการการรักษาความปลอดภัยส�าหรับบุคลากร

	 9.	 จัดบริการสุขาภิบาล,	แสงสว่าง,	ความสะอาด	ส�าหรับบุคลากร

	 10.	จัดการเคลื่อนย้ายฐานปฏิบัติการ	 (Base)	 และที่พัก	 (Camps)	 ในกรณีที่มีการ

	 	 เปลี่ยนแปลงของสถานการณ์

	 11.	บันทึกการปฏิบัติงาน

	 12.	ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	สมาชิกในหน่วยสนับสนุนสถานที่	

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนสนับสนุน)

(หน่วยสถานที่)
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4.	 วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1	ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน(Work	Procedure)	เตรยีมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภยั

ด้านการแพทย์และสาธารณสุข

	 4.2	FM-LS-16	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

แผนปฏิบัติการหน่วยสนับสนุนสถานที่	(Facilities	Unit)

ขั้นตอนด้านการจัดหาสถานที่ท�างาน	ที่พัก

มีค�าสั่งเปดศูนย	ICS

ที่ตั้งศูนย	ณ	สสจ. ที่ตั้งศูนยในพื้นที่เกิดภัย

ศูนยบัญชาการห้องประชุม	 ประเมินความปลอดภัยร่วม	กับ	
จนท.ความปลอดภัย

ที่พักบุคลากรศูนย

รับข้อสรุปเหตุการณ
พื้นที่ที่เกิดประสบภัยจากหัวหน้า

ส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง

 
 

	 -	 ติดต่อประสานงานหาข้อมูลจากในพื้นที่	
	 	 อ�าเภอ	จังหวัด	ส่วนกลาง
	 -	 ประเมินสถานการณ์พื้นที่ประสบภัย
	 -	 แจ้งผู้ที่เกี่ยวข้อง

	 -	 เพิ่มเติม
	 -	 ปรับปรุง
	 -	 ซ่อมแซม
	 -	 เคลื่อนย้าย

ประชุม/ชี้แจง	แบ่งหน้าที่	ก�าหนดจุดสถานที่พักที่ท�างาน

รายงานการผลการด�าเนินงานให้หัวหน้าส่วนสนับสนุนทราบ

ประสานข้อมูลความต้องการของทีม

ใช้อาคารสถานที่ในพื้นที่ด�าเนินการจัดสร้างเอง

	 -	 จัดหาสถานที่ให้เหมาะสมตามสภาพพื้นที่	
	 -	 จัดท�าที่ท�างานพร้อมอุปกรณ์	ของใช้	โดยใช้เต็นท์	ผ้าใบ	โตะ	
	 	 เก้าอี้	ปายหน่วยงาน
		 -	 จัดหา	เครื่องก�าเนิดไฟฟาและอุปกรณ์ในการให้แสงสว่าง
		 -	 จัดท�าพื้นที่ปฏิบัติงานข้อมูล	ประชุม
		 -	 จัดท�าพื้นที่ประสานงานผู้ประสบภัย	หน่วยงาน	ฯลฯ
		 -	 จัดท�าพื้นที่บริการ	รักษาพยาบาล	และวัสดุอุปกรณ์
		 -	 จัดท�าสถานที่เก็บยา	วัสดุการแพทย์
		 -	 ประสานติดตั้งระบบสื่อสาร	
		 -	 ประสานขอใช้ยานพาหนะ
		 -	 จัดท�าพื้นที่เกี่ยวกับการจัดท�าอาหาร/โรงอาหาร
	 -	 จัดท�าที่พัก	นอน	ส�าหรับเจ้าหน้าที่
		 -	 จัดหาเครื่องนอน
		 -	 จัดท�าห้องน�้า/ห้องส้วม
		 -	 อุปกรณ์ส�ารองน�้าดื่ม/น�้าใช้
		 -	 การจัดการขยะ
		 -	 ประสานด้านความปลอดภัย
		 -	 จัดหาและประสานสิ่งอ�านวยความสะดวกที่ใช้ในศูนย์
	 	 บัญชาการ	เช่น	โทรทัศน์	เครื่องเสียง	วิทยุสื่อสาร	ตู้เย็น	
	 	 กระติกน�้าร้อน	เครื่องครัว	น�้ามันเชื้อเพลิงส�ารอง	แกสหุงต้ม	
	 	 คลอรีน	รถส่งน�้า	รถเก็บขยะ	ฯลฯ

	 -	 ประสานหัวหน้าหน่วยงาน/	องค์กร	
	 	 สถานที่ที่ขอใช้พื้นที่
	 -	 จัดหาเตรียมอุปกรณ์โดยซื้อ	เช่า	
	 	 ขอสนับสนุนจากแหล่งที่มี	(อบจ.	อบต.
		 	 เทศบาล	วัด	หมู่บ้าน)
	 -	 ขอสนับสนุนยานพาหนะขนส่ง	(ภายใน/
	 	 ภายนอก)
	 -	 ขอสนับสนุนก�าลังคนในการจัดเตรียม
	 	 สถานที่จากพื้นที่	จังหวัด	ตามความ
	 	 จ�าเป็น	เร่งด่วน

ศูนย์บัญชาการใน
หน่วยงานสาธารณสุข

ศูนย์บัญชาการใน
วัด	/	ศาลาประชาคม

โรงเรียน	/	อบต.

สร้างศูนย์บัญชาการ
หรือเต็นท์ขนาดใหญ่

สร้างศูนย์บัญชาการในพื้นที่
-	เต็นท์ชั่วคราว

บุคลากรทีปฏิบัติงาน

เต็นท์นอน
รวม/ส่วนตัว

เสบียง
-	ครัวปรุงเอง
-	อาหารกล่อง

ห้องน�้า/สุขา
-	สร้างชั่วคราว
-	รถเคลื่อนที่

ที่พักบุคลากรศูนย
-	บ้านพักหน่วยงานสาธารณสุขในพื้นที่

-	ศาลาประชาคม	/	วัด	/	โรงเรียน
-	หอประชุม

-	โรงเรียนในพื้นที่
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ผู้รับรายงาน	 หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ที่ตั้งฐานปฏิบัติการ	การจัดการความปลอดภัยส�าหรับเจ้าหน้าที่

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	การประชุม	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	……….

ความถี่ในการรายงาน	 ตามรอบของการจัดประชุม	และตามที่หน่วยงานร้องขอ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ทีมที่ต้องติดต่อ	โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)	

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 แนวทางประสานงานกบัหน่วยงานอืน่ๆ	รวมทัง้รายการทรพัยากรและแนวทางการร้องขอ

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 รับฟงค�าสั่งโดยตรงจากหัวหน้าส่วนสนับสนุน	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)	

5.		การรายงาน

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจท�า
ครั้งเดียว	แต่บางข้อ	ต้องท�าต่อเนื่อง	หรือท�าซ�้าหลายครั้ง

ภารกิจ/กิจกรรม

	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibilities)

	 	 รับการสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุงหรือผู้ช่วย:

	 	 o	 คาดประมาณเวลาและขนาดของสถานการณ์	

	 	 o	 รับทราบบริเวณที่ถูกก�าหนดให้เป็นที่ปฏิบัติงาน	

	 	 o	 ร่วมประเมินสถานที่ปฏิบัติงาน	

	 	 รับส�าเนา	แผนเผชิญเหตุ	(IAP)	และก�าหนด:

	 	 o	 บริเวณที่ตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์	Incident	Command	Post.

	 	 o	 พื้นที่	Staging	Areas.

	 	 o	 พื้นที่ตั้งฐาน	Incident	Base.	และที่พัก	(Camp)

	 	 o	 จุดรับ	ส่ง	กระจายพัสดุ	Supply/Receiving/Distribution	Centers.

	 	 o	 บริเวณแถลงข่าวและศูนย์ข้อมูล	Information/Media	Briefing	Center.

	 	 o	 พื้นที่ใช้สอยอื่นๆ	

	 	 ประเมินความจ�าเป็นของสิ่งอ�านวยความสะดวกดังนี้:

	 	 o	 สุขา	

	 	 o	 ที่พัก	

	 	 o	 บริเวณทานอาหาร	

	 	 o	 บริเวณจ่ายของ	

	 	 o	 พื้นที่พยาบาล	

	 	 o	 พื้นที่สื่อสาร	

FM-LS-16	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหัวหน้าหน่วยสนับสนุนสถานที่	(Facilities	Unit	Leader:	FUL)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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	 1.	 โตะและเก้าอี้ส�าหรับห้องประชุมแบบ	ตัว	U		 20	คน

	 2.	 ชุดคอมพิวเตอร์	หรือ	Notebook		 2	ชุด
	 	 พร้อมเครื่อง	lCD	

	 3.	 ระบบ	Internet	หลัก	และระบบส�ารอง		 2	ระบบ

	 4.	 เครื่องวิทยุสื่อสารแบบพกพา	 5	เครื่อง

	 5.	 เครื่องแฟกซ์		 1	เครื่อง

	 6.	 โทรศัพท์แบบสาย		 1	เครื่อง

	 7.	 เครื่อง	Printer	&	Scanner	 1	เครื่อง

	 8.	 กระดาน	หรือ	บอร์ด	 3	อัน

	 9.	 กระดาษสร้างแบบ	ปากกาเคมี	กระดาษกาว	 3	ชุด

	 10.	 อื่นๆ	ระบุ....................................................

	 	 o	 พื้นที่รักษาความปลอดภัย	

	 	 o	 แสงสว่าง

	 	 ประสานงานกับฝายต่างๆในการก�าหนดความต้องการด้าน:

	 	 o	 ขนาดพื้นที่ใช้สอย

	 	 o	 พื้นที่พิเศษส�าหรับภารกิจ	

	 	 o	 ทางเข้าออก

	 	 o	 บริเวณจอดรถ

	 	 o	 การรักษาความปลอดภัย

	 	 วางแผนผังตามก�าหนดความต้องการ	

	 	 ประสานงานและต่อรองพื้นที่เช่าส�าหรับห้องท�างานหรือห้องพัสดุร่วมกับหน่วย

	 	 จัดซื้อ/จัดจ้าง

	 	 ถ่ายภาพหรือบันทึกเทปพื้นที่เช่าก่อนใช้พื้นที่

	 	 บันทึกกิจกรรม	(ICS	Form	214)

	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

(ตัวอย่าง)	FM-LS-17	:	แบบฟอรมตรวจวัสดุ	อุปกรณ	(Checklist)	

ของหน่วยงานสนับสนุนสถานที่	(Facilities	Unit)	

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 จ�านวนขั้นต�่า	 สภาพดี	 ช�ารุด 

สรุปผลการประเมิน	 พร้อม	 ไม่พร้อม

ค�าแนะน�า	
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(ตัวอย่าง)	FM-LS-18	:	แบบฟอรมตรวจวัสดุ	อุปกรณภาคสนาม	

(Checklist)	ของหน่วยสนับสนุนสถานที่	(Facilities	Unit)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 จ�านวนขั้นต�่า	 สภาพดี	 ช�ารุด

สรุปผลการประเมิน	 พร้อม	 ไม่พร้อม

ค�าแนะน�า	

	 1.	 ชุดเครื่องครัว	(หม้อ	กระทะ	มีด	จาน	น�้ายาท�าความสะอาด	ฯลฯ)	 1	ชุด

	 2.	 มีดขนาดใหญ่	 2	ชุด

	 3.	 ผ้าเต็นท์ขนาดกลางและขนาดใหญ่	 2	ผืน

	 4.	 ถุงขยะและหนังยางรัด	(ถุงด�า	ถุงแดง)	 2	ชุด

	 5.	 ชุดชูชีพ	และเรือยาง-ห่วงยาง-แพยางเปาลม	พร้อมอุปกรณ์สูบลม	 1	ชุด

	 6.	 อุปกรณ์ท�าสุขาเคลื่อนที่ส�าหรับเจ้าหน้าที่	 1	ชุด

	 7.	 หน้ากากอนามัย	 3	กล่อง

	 8.	 ชุดปองกันโรคระบาดและสารเคมี	 1	ชุด

	 9.	 อุปกรณ์จุดไฟ	 1	ชุด

	 10.	 เครื่องวิทยุสื่อสารแบบพกพา	 3	เครื่อง

	 11.	 เชือกขนาดเล็กและขนาดใหญ่	 2	ชุด

	 12.	 เครื่องปนไฟ	อุปกรณ์วัสดุไฟฟา	 1	เครื่อง

	 13.	 ชุดไฟฉายขนาด	2	ท่อนพร้อมถ่าน	 10	ชุด

	 14.	 กระดาน	หรือ	บอร์ด	 3	อัน

	 15.	 กระดาษสร้างแบบ	ปากกาเคมี	กระดาษกาว	 3	ชุด

	 16.	 ชุดที่เย็บกระดาษ	เบอร์	10	 2	ชุด

	 17.	 อื่นๆระบุ...............................................................	

(ตัวอย่าง)	WI–LS	-	9	รายชื่อสถานที่	ส�าหรับตั้งเปนที่พัก	

และผู้รับผิดชอบ	ในอ�าเภอต่างๆ	

	ล�าดับ	 หน่วยงาน	 ผู้รับผิดชอบ	 เบอรติดต่อ	 หมายเหตุ

	 1	 อ�าเภอเมือง	 	 	

	 	 ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา	 นพ.ไพศาล	เอื้ออรุณ	 076-481725-6	

	 	 โรงพยาบาลพังงา	 นพ.สุพจน์	ภูเก้าล้วน	 076-411618-9	

	 	 รพ.สต.ถ�้าน�้าผุด	 นางพันธุ์ทิพ	ไตรบุญ	 081-9580745	

	 	 รพ.สต.นบปริง	 นายฤทัย	เร็วเรียบ	 08-9652-1567	

	 	 หอประชุม	อบต.ถ�้าน�้าผุด	 	 	

	 	 ศาลาเขาช้าง	 	 	

	 	 ทีพี	เพลส	 	 076-411911	

	 	 โรงแรมพังงาเบย์รีสอร์ท	 	 076-481157	

	 	 พังงาคอร์ท	 	 	

	 2	 อ�าเภอตะกั่วปา	 	 	

	 	 สสอ.ตะกั่วปา	 นายวิรัตน์	เพาะปลูก	 081-9783462	

	 	 รพ.สต.บ้านบางนายสี	 นายวิษณุ	วรรณวงษ์	 083-3921591	

	 	 เทศบาลเมืองตะกั่วปา	 นายชัยณรงค์	มหาแร่	 076-642438	

	 	 เทศบาล	ต.บางนายสี	 นายสมชาย	ประเสริฐพรพงศ์	 076-431512	

	 	 วัดย่านยาว	 	 	

	 	 สอ.เฉลิมพระเกีบรติบางม่วง	 นางสุมาลี	เรืองรักษ์	 089-7274613	

	 	 รพ.สต.บ้านน�้าเค็ม	 นางปรีดา	สงวนวงศ์	 086-4781067	

	 	 เทศบาล	ต.บางม่วง	 	 076-446193	

	 	 วัดบางม่วง	 	 	

	 	 รร.บ้านบางม่วง	 นายจิตดี	ทองเสน	 076-59	3244	

	 	 รร.บ้านน�้าเค็ม	 นายมะโน	สีทอง	 076-59	3245	

	 	 รพ.สต.คึกคัก	 นางรุ่งทิพย์	นวลศรี	 086-4780887	

	 	 รร.ราชประชานุเคราะห์	35	 	 076-406429	

	 	 รร.บ้านปากวีปมิตรภาพที่	124	 นายวินัย	เกื้อสกุล	 076-487152	
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	ล�าดับ	 หน่วยงาน	 ผู้รับผิดชอบ	 เบอรติดต่อ	 หมายเหตุ 	ล�าดับ	 หน่วยงาน	 ผู้รับผิดชอบ	 เบอรติดต่อ	 หมายเหตุ

	 	 รร.บ้านบางเนียง	 ว่าที่	ร.ต.บุญเลิศ	สุวรรณรัตน์	 076-485444	

	 	 รพ.สต.ปากเกาะ	 	 	 	

	 	 รพ.สต.บ้านนอกนา	 นางวรรณี	ใจประโชติ	 084-7288831	

	 	 วัดเกาะคอเขา	 	 	

	 	 รพ.สต.โคกเคียน	 นายวีระเดช	พิมพ์โคตร์	 089-7279380	

	 3	 อ�าเภอท้ายเหมือง	 	 	

	 	 ส�านักงานสาธารณสุขอ�าเภอ	 	นายศิรินทร์	ศรีสุพรรณ	 	081-8949558	

	 	 รพ.ท้ายเหมืองชัยพัฒน์	 	 076-571505-6	

	 	 เทศบาล	ต.ท้ายเหมือง	 จ.ส.ต.จิระวิทย์	พวงจิตร์	 076-571519	

	 	 รพ.สต.นาเตย	 	 	

	 	 อบต.	นาเตย	 นายสุนทร	วิมาน	 076-461-505		

	 	 รพ.สต.ทุ่งมะพร้าว	 นางพิรุณ	นาคฤทธิ์	 089-0939998	

	 	 อบต.ทุ่งมะพร้าว	 นานยศุภศักดิ์	โภคบุตร	 076-445217-8	

	 	 รพ.สต.ล�าแก่น	 นางสมสุข	ไชยศรี	 084-8477144	

	 	 เทศบาล	ต.ล�าแก่น	 นายจิรวัฒน์	ครุฑสังวาลย์	 076-595084	

	 	 วัดหลักแก่น	 	 	

	 	 รร.พระราชทานทับละมุ	 นายวัฒนา	มิตรวงค์	 0	7644	3114	

	 4	 อ�าเภอตะกั่วทุ่ง	 	 	

	 	 สสอ.ตะกั่วทุ่ง	 นายอศลย์	พืชฟู	 081-7475900	

	 	 รพ.สต.กระโสม	 นายสมรักษ์	บู่ทอง	 081-6936861	

	 	 วัดเก่าเจริญธรรม	 	 	

	 	 รพ.สต.กะไหล	 นางกิ่งกมล	โกยสกุล	 089-7249496	

	 	 อบต.กะไหล	 นายวิชัช	ไตรรัตน์	 076-444151	

	 	 รพ.ตะกั่วทุ่ง	 นพ.ประกิต	สาระเทพ	 076-581395-6	

	 	 รพ.สต.ท่านุ่น	 นายสมศักดิ์	นันคณานนท์	 081-8918392	

	 	 วัดปาท่านุ่น	 	 	 	

	 5	 อ�าเภอคุระบุรี	 	 	

	 	 สสอ.คุระบุรี	 นายวิชัย	ชูจิต	 089-9732302	

	 	 รพ.สต.เตรียม	 นางกานดา	เรืองศรี	 084-446149	

	 	 วัดสามัคคีธรรม	 พระครูสุวัตถิธรรมรัต	 	

	 	 รร.คุระบุรีชัยพัฒน์พิทยาคม	 	 	

	 	 โรงแรมบุญปยะ	 	 076-491969	

	 	 รพ.ทุ่งรักชัยพัฒน์	 นางพรพรรณ	สุคันธรส	 081-3670947	

	 	 รพ.สต.เกาะพระทอง	 นายสมคิด	จั้นเอียบ	 	
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน	(Work	Procedure)

เตรียมความพร้อมและตอบโต้สาธารณภัย

ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รหัส	:	WP-LS-02	 จ�านวน		 หน้า

ฉบับที่	:		 แก้ไขครั้งที่	:		

วันที่บังคับใช้	:	

หน่วยสนับสนุนยาน
พาหนะ	(Ground	
Support	Unit	:	GU)

ผู้อนุมัติ	:	

	 (	 )

	(หัวหน้าหน่วยงาน	;	นพ.สสจ./ผอ.รพ)

	 หน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	 (Ground	 Support	 Unit	 :	 GU)	 มีหน้าที่หลักในการ

จัดเตรียมแผนการขนส่ง	จัดล�าดับ	กระตุ้นเตือน	และจัดท�าเอกสารเกี่ยวกับการเติมเชื้อเพลิง	

รวมถึงการจัดเรียบเรียงการขนส่ง	บุคลากร	สิ่งอุปกรณ์	อาหาร	และเครื่องมือ

1.	 บทบาทหน้าที่	

	 1.	 หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	

	 	 Responsibility)

	 2.	 ประสานการขนส่งล�าเลียงของบุคลากร	วัสดุ	อาหารและเครื่องมือทางภาคพื้นดิน

	 3.	 เติมเชื้อเพลิง	 บริการ	 บ�ารุงรักษา	 ซ่อมบ�ารุงยานพาหนะและเครื่องมือสนับสนุน

	 	 ภาคพื้นดินอื่นๆ

	 4.	 เริ่มปฏิบัติตามแผนการจราจร

	 5.	 ดูแลทรัพยากรที่ไม่สามารถใช้การได้	 รวมทั้งแจ้งหน่วยข้อมูลทรัพยากรเกี่ยวกับ

	 	 สถานะที่เปลี่ยนไป	ของยานพาหนะส�าหรับการสนับสนุนหรือการขนส่งต่างๆ	

	 6.	 จัดเตรียม	 เติมเชื้อเพลิง	 บ�ารุงรักษาและซ่อมแซมยานพาหนะส�าหรับการขนส่ง

	 	 ภาคพื้นดิน

	 7.	 จัดท�าบัญชียานพาหนะส�าหรับสนับสนุนการปฏิบัติการ	และการขนส่งภาคพื้นดิน

	 8.	 ประสานการให้บริการด้านการขนส่งล�าเลียง

	 9.	 จัดท�าบันทึกข้อมูลการใช้เครื่องมือที่เช่ามา

	 10.	จัดหาอุปกรณ์การบ�ารุงรักษาและซ่อมแซม	เช่น	น�้ามันเชื้อเพลิง	อะไหล่	เป็นต้น

	 11.	ประสานการบ�ารุงรักษาถนน/	เส้นทางที่ใช้

	 12.	จัดท�ารายงานไปยังหัวหน้าส่วนสนับสนุนตามที่ได้รับการร้องขอ

	 13.	บันทึกการปฏิบัติงาน

	 14.	เก็บรักษาและส่งมอบส�าเนาให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

ผู้จัดท�า	:	

ผู้ตรวจสอบ	:
(หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง)

(หน่วยยานพาหนะ)

2.	 ผู้บังคับบัญชา	:	หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

3.	 ผู้ใต้บังคับบัญชา	:	สมาชิกในหน่วยสนับสนุนยานพาหนะ

4.	 วิธีการปฏิบัติ	:	ปฏิบัติตาม

	 4.1		 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน(Work	 Procedure)	 เตรียมความพร้อมและตอบโต้

สาธารณภัยด้านการแพทย์และสาธารณสุข

	 4.2		 FM-LS-19	:	แบบฟอร์มตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

(ตัวอย่าง)	แผนปฏิบัติการสนับสนุนยานพาหนะในภาวะฉุกเฉินส�าหรับบุคลากร

มีค�าสั่งเปดศูนย	ICS

รวบรวมความต้องการใช้

หน่วยสนับสนุนยานพาหนะเตรียมความพร้อม

ออกปฏิบัติงานในพื้นที่ประสบภัย

รถยนต์ของราชการ รถส�าหรับผู้บริหาร
และ	VIP

พขร.ขับ จนท.ขับ

รถยนต์ของราชการไม่เพียงพอ

	 2266	พังงา	(พขร.ขับ)

	 1120	พังงา	(พขร.ขับ)

	 155	พังงา	(ผู้ใช้ขับเอง)

	 3799	พังงา	(ผู้ใช้ขับเอง)

	 รถเช่าเหมา
	 -	 หจก.บุตสารทราเวล
		 	 โทร.	081-8919516
	 -	 บ่อแสน	โทร.	081-2725011

รถพยาบาลส่งต่อผู้ปวย

	รถโรงพยาบาลในจังหวัด
พขร.	รพ.นั้นๆ	ขับ
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ผู้รับรายงาน	 หัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)

ข้อมูลที่ต้องรายงาน	 ที่ตั้งฐานปฏิบัติการ	การจัดการด้านการขนส่งทีมปฎิบัติงาน

วิธีการรายงาน	 แฟกซ์	อีเมล์	โทรศัพท์	การประชุม	ฯลฯ

แบบฟอร์ม	 ICS	……….	FM-LS-19,	20,	21

ความถี่ในการรายงาน	 ตามรอบของการจัดประชุม	และตามที่หน่วยงานร้องขอ

6.	 แผนสื่อสาร	ประสานงาน

	 ทีมที่ต้องติดต่อ	โดยมีการก�าหนดช่องทางสื่อสารที่ชัดเจน	(ตามแบบฟอร์ม	ICS	205)	

7.	 แผนระดมทรัพยากร

	 แนวทางประสานงานกบัหน่วยงานอืน่ๆ	รวมทัง้รายการทรพัยากรและแนวทางการร้องขอ

8.	 ข้อตกลง	/	กติกา

	 รบัฟงค�าสัง่โดยตรงจากหวัหน้าส่วนสนบัสนนุก�าลงับ�ารงุ	(Logistics	Section	Chief	:	LSC)	

5.		การรายงาน

	 หัวข้อต่อไปนี้ถือเป็นการประเมินกิจกรรมส�าคัญขั้นต�่าของต�าแหน่ง	 บางหัวข้ออาจ
ท�าครั้งเดียว	 แต่บางข้อต้องท�าต่อเนื่อง	 หรือท�าซ�้าหลายครั้งบางกิจกรรมอาจมอบหมาย
ให้หัวหน้าหน่วยปฏิบัติย่อยได้

ภารกิจ/กิจกรรม
	 	 ปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคน	(Common	
	 	 Responsibilities)
	 	 รับฟงการสรุปจากหัวหน้าส่วนสนับสนุนก�าลังบ�ารุง	เกี่ยวกับ
	 	 o	 ประเมินปริมาณน�้ามันที่ต้องใช้ส�าหรับเครื่องมือต่างๆในสถานการณ์
	 	 o	 ระบบการขนส่งส�าหรับบุคลากร	
	 	 o	 ต�าแหน่งของจุดรับส่งทรัพยากรและจุดกระจายทรัพยากร
	 	 o	 แผนที่การขนส่ง	และเส้นทางตามแผนจราจรในการขนส่ง
	 	 o	 ระบบการซ่อมแซมยานพาหนะ	 ระบบประกันภัย	 และระบบการเติมเชื้อเพลิง
	 	 	 ในอุปกรณ์ต่างๆ
	 	 พิจารณาแนวทางการรวบรวมยานพาหนะจากการเช่ายืมหรือระดมจากส่วนต่างๆ
	 	 ดูแลทรัพยากรที่ไม่สามารถใช้การได้
	 	 แจ้งหน่วยข้อมูลทรัพยากรถึงการเปลี่ยนแปลงทุกอย่างด้านยานพาหนะเมื่อได้รับ
	 	 ความเห็นชอบ	จากหัวหน้าส่วนสนับสนุน
	 	 ปรบัระบบเตมิน�า้มนัเชือ้เพลงิ	การบ�ารงุรกัษา	ซ่อมบ�ารงุ	ตามสภาวะของสถานการณ์
	 	 จัดท�ารายงานต้นทุนเรื่องการใช้น�้ามันเชื้อเพลิง	 อะไหล่	 การซ่อมบ�ารุง	 รายงานต่อ
	 	 หัวหน้าส่วนการเงิน/บริหาร	เมื่อได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนสนับสนุน
	 	 จัดท�ารายการสิ่งของและยานพาหนะ
	 	 ให้บริการล�าเลียงขนส่ง
	 	 o	 ทบทวน	IAP	ในด้านการสนับสนุนยานพาหนะ
	 	 o	 ทบทวนรายการตามที่ได้รับการร้องขอ

FM-LS-19	:	แบบฟอรมตรวจสอบกิจกรรม	(Checklist)

ของหัวหน้าหน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	

(Ground	Support	Unit	Leader)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	
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	 	 o	 ร้องขอต่อหน่วยสนับสนุนทรัพยากรในกรณีอุปกรณ์ไม่เพียงพอ	 โดยระบุชนิด	
	 	 	 เวลาที่ต้องการ	และต�าแหน่งที่รายงาน
	 	 o	 จัดท�าตารางการสนับสนุนยานพาหนะ
	 	 o	 จัดท�ารายการข้อมูลเลขไมล์ที่ใช้ยานพาหนะ	 อัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง	 และ
	 	 	 ต้นทุนอื่นๆ
	 	 น�าแผนการล�าเลียงขนส่งสู่การปฏิบัติ	โดย
	 	 o	 ระบุเวลาที่ชัดเจน
	 	 o	 ระบุชนิดของการบริการตามที่ได้รับการร้องขอ
	 	 o	 ก�าหนดทรัพยากรตามที่ได้รับการร้องขอน�าสู่แผนปฏิบัติการล�าเลียงขนส่ง
	 	 ยืนยันเอกสารในส่วนอุปกรณ์เช่ายืมให้ครบถ้วน	 และประสานงานร่วมกับหน่วย
	 	 จัดซื้อจัดจ้าง	เมื่อได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนสนับสนุน
	 	 บันทึกกิจกรรมทั้งหมด	(ICS	Form	214).
	 	 ส่งมอบเอกสารให้หน่วยจัดท�าแผนและเอกสาร

(ตัวอย่าง)	FM-LS-20	:	แบบฟอรมตรวจวัสดุ	อุปกรณภาคสนาม	

(Checklist)	ของหน่วยสนับสนุนยานพาหนะ	

(Gound	Support	Unit)

เหตุการณ์	 	 สถานที่	

วันที่	 เวลา	 น.	 ชื่อผู้ปฏิบัติการ	

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 หน่วยงาน	 หมายเลขทะเบียน	 สภาพดี	 ช�ารุด

	 1.	 รถพยาบาล	(Refer)	 รพ.พังงา	 80-3680	พังงา

	 	 	 	 80-3930	พังงา

	 	 	 	 กค-6342	พังงา

	 	 	 	 นข-1035	พังงา	

	 	 	 รพ.ตะกั่วทุ่ง	 80-3929	พังงา

	 	 	 	 80-3068	พังงา	

	 	 	 รพ.ทับปุด	 นข-921	พังงา	

	 	 	 	 80-3926	พังงา	

	 	 	 รพ.ท้ายเหมืองชัยพัฒน์	 80-3927	พังงา

	 	 	 	 80-3648	พังงา		

	 	 	 รพ.เกาะยาวชัยพัฒน์	 80-3112	พังงา

	 	 	 	 80-3934	พังงา		

	 	 	 รพ.ตะกั่วปา	 80-4186	พังงา

	 	 	 	 80-39	พังงา

	 	 	 	 กค-6365	พังงา

	 	 	 	 นข-1085	พังงา	

	 	 	 รพ.บางไทร	 80-3928	พังงา	

	 	 	 รพ.คุระบุรีชัยพัฒน์	 80-3932	พังงา

	 	 	 	 กบ-	5592	พังงา	

	 	 	 รพ.กะปงชัยพัฒน์	 80-3933	พังงา	

	 	 	 สอน.บางม่วง	 บง-1780	พังงา	

	 2.	 รถสื่อสารเคลื่อนที่	(Mobile)	 ส�านักงานสาธารณสุข	 609	พังงา

	 	 	 จังหวัดพังงา	 432	พังงา	
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	 3.	 รถตู้	 ส�านักงานสาธารณสุข	 522	พังงา

	 	 	 จังหวัดพังงา	 1015	พังงา

	 	 	 	 672	พังงา	

	 4.	 รถกระบะ	/	4	ประตู	 ส�านักงานสาธารณสุข	 5501	พังงา

	 	 	 จังหวัดพังงา	 992	พังงา

	 	 	 	 8443	พังงา

	 	 	 	 8419	พังงา

	 	 	 	 4739	พังงา	

	 5.	 รถผู้บริหาร	VIP		 ส�านักงานสาธารณสุข	 2266	พังงา

	 	 	 จังหวัดพังงา	 1120	พังงา

	 	 	 	 155	พังงา

	 	 	 	 3799	พังงา	

	 6.	 รถตู้เช่าเหมา	 หจก.บุตสาทราเวล	(10	คัน)	 โทร.081-8919516	

	 	 	 บ่อแสน	(10	คัน)	 โทร.081-2725011

	ล�าดับ	 มี	 รายการ	 หน่วยงาน	 หมายเลขทะเบียน	 สภาพดี	 ช�ารุด

สรุปผลการประเมิน	 พร้อม	 ไม่พร้อม

ค�าแนะน�า	

(ตัวอย่าง)	FM-LS-21	:	ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง

เรียน	 	(หัวหน้าหน่วยราชการ)

	 ข้าพเจ้า	 	งาน/ฝาย	

ขออนุญาตใช้รถยนต์ของส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา	เพื่อไปราชการ	เรื่อง	

สถานที่ไป	 	ผู้ร่วมเดินทาง	จ�านวน	 	 คน	ดังนี้

	 และพนักงานขับรถยนต์อยู่ในความ

รับผิดชอบของ	 	

โดยออกเดินทางไปวันที่	 	เดือน	 	พ.ศ. 	เวลา 	จะกลับถึงส�านักงานฯ

วันที่	 	เดือน	 	พ.ศ. 	เวลา 	

ลงชื่อ	 	ผู้ขอใช้รถยนต์

ต�าแหน่ง	

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัดพังงา

วันที่ เดือน พ.ศ.

ความคิดเห็นของหัวหน้ายานพาหนะ

	 1.	 เห็นควรอนุมัติให้ใช้รถหมายเลขทะเบียน

	 	 โดยให้นาย	 	 	 	 เป็นผู้ขับรถยนต์และขออนุมัติใช้น�้ามัน

	 	 -	 น�้ามัน	 	 จ�านวน	 ลิตร

	 	 -	 น�้ามัน	 	 จ�านวน	 ลิตร

	 2.	 ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับน�้ามัน

ข้อเสนอ

	 O	 ไม่มีรถยนต์

	 O	 มีรถยนต์แต่ไม่มีพนักงานขับรถยนต์	 	

		 O	 อื่นๆ

ค�าสั่ง

		 O	 อนุมัติ	 O	 ไม่อนุมัติ

	 ได้รับมอบกุญแจรถยนต์คันนี้ไว้แล้ว

ลงชื่อ	

(	 	)	ได้ตรวจรับน�้ามันไว้ถูกต้อง

	

(	 	)	

ลงชื่อ	 	หัวหน้ายานพาหนะ

(	 	)

วันที่ / / 	

	

(	 	)	
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